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Kata Sambutan

Peran guru profesional dalam proses pembelajaran sangat penting sebagai kunci
keberhasilan belajar siswa. Guru profesional adalah guru yang kompeten
membangun proses pembelajaran yang baik sehingga dapat menghasilkan
pendidikan yang berkualitas dan berkarakter prima. Hal tersebut menjadikan guru
sebagai komponen yang menjadi fokus perhatian Pemerintah maupun pemerintah
daerah dalam peningkatan mutu pendidikan terutama menyangkut kompetensi

guru.

Pengembangan profesionalitas guru melalui Program Pengembangan Keprofesian
Berkelanjutan merupakan upaya Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan melalui
Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependikan dalam upaya peningkatan
kompetensi guru. Sejalan dengan hal tersebut, pemetaan kompetensi guru telah
dilakukan melalui Uji Kompetensi Guru (UKG) untuk kompetensi pedagogik dan
profesional pada akhir tahun 2015. Peta profil hasil UKG menunjukkan kekuatan
dan kelemahan kompetensi guru dalam penguasaan pengetahuan pedagogik dan
profesional. Peta kompetensi guru tersebut dikelompokkan menjadi 10 (sepuluh)
kelompok kompetensi. Tindak lanjut pelaksanaan UKG diwujudkan dalam bentuk
pelatihan guru paska UKG pada tahun 2016 dan akan dilanjutkan pada tahun 2017
ini dengan Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru.
Tujuannya adalah untuk meningkatkan kompetensi guru sebagai agen perubahan
dan sumber belajar utama bagi peserta didik. Program Pengembangan Keprofesian
Berkelanjutan bagi Guru dilaksanakan melalui tiga moda, yaitu: 1) Moda Tatap
Muka, 2) Moda Daring Murni (online), dan 3) Moda Daring Kombinasi (kombinasi

antara tatap muka dengan daring).

Pusat Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga Kependidikan
(PPPPTK), Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan Pendidik dan Tenaga
Kependidikan Kelautan Perikanan Teknologi Informasi dan Komunikasi (LP3TK
KPTK) dan Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan Kepala Sekolah (LP2KS)
merupakan Unit Pelaksanana Teknis di lingkungan Direktorat Jenderal Guru dan

Tenaga Kependidikan yang bertanggung jawab dalam mengembangkan perangkat

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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dan melaksanakan peningkatan kompetensi guru sesuai bidangnya. Adapun
perangkat pembelajaran yang dikembangkan tersebut adalah modul Program
Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru moda tatap muka dan moda
daring untuk semua mata pelajaran dan kelompok kompetensi. Dengan modul ini
diharapkan program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan memberikan

sumbangan yang sangat besar dalam peningkatan kualitas kompetensi guru.

Mari kita sukseskan Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan ini untuk

mewujudkan Guru Mulia Karena Karya.

Jakarta, April 2017

Arektur Jenderal Guru dan Tenaga

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
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Kata Pengantar

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas selesainya Modul
Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru jenjang Sekolah Dasar Guru
Kelas Awal, Guru Kelas Tinggi, mata pelajaran Seni Budaya, dan Pendidikan Jasmani,
Olahraga, dan Kesehatan. Modul ini merupakan dokumen wajib untuk Program

Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru.

Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru merupakan tindak
lanjut dari hasil Uji Kompetensi Guru (UKG) 2015 dan bertujuan meningkatkan
kompetensi guru dalam melaksanakan tugasnya sesuai dengan mata pelajaran yang

diampunya.

Sebagai salah satu upaya untuk mendukung keberhasilan suatu program diklat,
Direktorat Pembinaan Guru Pendidikan Dasar pada tahun 2017 melaksanakan
review, revisi, dan mengembangkan modul paska UKG 2015 yang telah terintegrasi
Penguatan Pendidikan Karakter (PPK) dan Penilaian Berbasis Kelas, serta berisi
materi pedagogik dan profesional yang akan dipelajari oleh peserta selama

mengikuti Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan.

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan jenjang Sekolah Dasar ini
diharapkan dapat menjadi bahan bacaan wajib bagi para peserta diklat untuk dapat
meningkatkan pemahaman tentang kompetensi pedagogik dan profesional terkait

dengan tugas pokok dan fungsinya.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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Terima kasih dan penghargaan yang tinggi disampaikan kepada pimpinan PPPPTK
IPA, PPPPTK PKn/IPS, PPPPTK Bahasa, PPPPTK Matematika, PPPPTK Penjas-BK,
dan PPPPTK Seni Budaya yang telah mengijinkan stafnya dalam menyelesaikan
modul Pendidikan Dasar jenjang Sekolah Dasar ini. Tidak lupa saya juga sampaikan
terima kasih kepada para widyaiswara, Pengembang Teknologi Pembelajaran (PTP),
dosen perguruan tinggi, dan guru-guru hebat yang terlibat di dalam penyusunan
modul ini.

Semoga Program Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan bagi Guru ini dapat
meningkatkan kompetensi guru sehingga mampu meningkatkan prestasi

pendidikan anak didik Kkita.

Jakarta, April 2017

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
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Pendahuluan

A. Latar Belakang

Teknologi Informasi dan Komunikasi (TIK) mempunyani peran yang luar biasa
dalam bidang pendidikan. Berbagai perangkat lunak seperti microsoft office atau
OpenOffice, dengan program-program yang tersedia di dalamnya memudahkan para
guru dalam menyiapkan perangkat pembelajaran seperti: RPP, bahan/materi ajar,
lembar kerja siswa, maupun soal evaluasi, serta dapat memudahkan para guru

dalam meningkatkan kualitas pembelajaran di kelas.

Teori belajar Brunner tentang tahap proses belajar (enaktif, ikonik, dan simbolik)
yang harus dilalui oleh siswa agar proses pembelajaran menjadi optimal, maka bagi
siswa SD masih sangat diperlukan penggunaan media pembelajaran secara intensif.
Dalam hal ini, komputer dapat dimanfaatkan sebagai media pembelajaran yang
dapat meningkatkan motivasi siswa. Kegiatan pembelajaran berbasis multimedia
(melibatkan teks, gambar, suara, dan video) mampu membuat penyajian suatu topik
bahasan menjadi menarik, tidak monoton, dan lebih mudah dicerna. Oleh karenanya
kemampuan dalam menggunakan komputer ini diperlukan bagi seorang guru. Hal
ini sejalan dengan Permendiknas nomor 16 tahun 2007 yang menyatakan bahwa
salah satu kompetensi pedagogik yang harus dikuasai guru adalah memanfaatkan

TIK untuk kepentingan pembelajaran.

Modul ini selain digunakan untuk kegiatan Diklat Pengembangan Keprofesian
Berkelanjutan juga dapat digunakan sebagai bahan belajar secara mandiri bagi
guru-guru SD sebagai upaya meningkatkan kompetensinya terhadap penguasaan

TIK untuk kepentingan pembelajaran.

B. Tujuan

Setelah mempelajari modul ini diharapkan Saudara memahami tentang TIK, dalam
hal ini komputer beserta program-program yang tersedia, sehingga dapat
memanfaatkannya untuk kepentingan pembelajaran, baik untuk penyiapan

perangkat pembelajaran maupun sebagai media pembelajaran di kelas.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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Pendahuluan

C. Peta Kompetensi

Tercapainya Standar Kualifikasi Akademik dan Kompetensi Guru
Permendiknas nomor 16 tahun 2007

Kompetensi Pedagogik:

5.1. Memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi dalam
pembelajaran yang diampu

@

Menguasai Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
Pemanfaatan TIK untuk Kepentingan Pembelajaran di SD

o

Prasyarat Belajar
Tersedia komputer/laptop dengan koneksi Internet untuk sarana
pembelajaran

Gambar 1. Diagram Peta Kompetensi

D. Ruang Lingkup

Modul Pemanfaatan TIK untuk Kepentingan Pembelajaran di SD ini terdiri dari dua

Kegiatan Pembelajaran, yaitu:

Kegiatan Pembelajaran 1: TIK dan Pemanfaatannya untuk Penyiapan Perangkat
Pembelajaran, yang membahas tentang komputer beserta program-programnya,
dan pemanfaatan fasilitas Ms Word: Insert Symbol, Equation Editor dan Insert

Picture untuk menyiapkan perangkat pembelajaran;

Kegiatan Pembelajaran 2: Pemanfaatan TIK sebagai Media Pembelajaran SD, yang
membahas pemanfaatan Ms Excel untuk mengembangkan aplikasi interaktif guna
meningkatkan keterampilan hitung siswa; dan pemanfaatan Powerpoint untuk

menanamkan konsep luas.

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
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E. CaraPenggunaan Modul

Secara umum, cara penggunaan modul pada setiap Kegiatan Pembelajaran
disesuaikan dengan skenario setiap penyajian mata diklat. Modul ini dapat
digunakan dalam kegiatan pembelajaran guru, baik untuk moda tatap muka dengan
model tatap muka penuh maupun model tatap muka In-On-In. Alur model

pembelajaran secara umum dapat dilihat pada bagan dibawabh.

> . Melakukan aktivitas pembelajaran
Mengkaji Materi
Pendahuluan gxal " (diskusi / eksperimen / latihan / LK)

I 4
' ! !
Model ~* Tatap Muka Penuh L Presentasi dan Konfirmasi

I | ¥

Selesai Pelatihan

In-On-In | Persiapan Tes Akhir
! T_|
In Service Learning 1 On the Job Learning
Mengkaji Materi Mengkaji Materi In Service Learning 2
(Mengkaji materi menyeluruh (Mengkaji materi secara mandiri ] ]
sebagai bekal pengetahuan pada dan berkomunikasi dengan peserta Presentasi produk,'ftag\han
kegiatan On the Job Learning) lain atau fasilitataor) On the Job Learning dan
7 P 7 Konfirmasi
4 N |/ N\
Melakukan aktivitas pembelajaran Melakukan aktivitas pembelajaran ‘l‘
(berfikir reflektif / diskusi / (praktik / eksperimen /
brainstorming [ simulasi / studi Sosialisasi / Implementasi /
\ kasus / LK) y, \_ peer discussion | LK) Y,

Gambar 2. Alur Model Pembelajaran Tatap Muka

1. Deskripsi Kegiatan Diklat Tatap Muka Penuh

Kegiatan pembelajaran diklat tatap muka penuh adalah kegiatan fasilitasi
peningkatan kompetensi guru melalui model tatap muka penuh yang dilaksanakan
oleh unit pelaksana teknis dilingkungan ditjen. GTK maupun lembaga diklat lainnya.
Kegiatan tatap muka penuh ini dilaksanan secara terstruktur pada suatu waktu yang

di pandu oleh fasilitator.

Tatap muka penuh dilaksanakan menggunakan alur pembelajaran yang dapat

dilihat pada alur dibawah.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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Pendahuluan

Pendahuluan

v
Mengkaji Materi

(Dipandu oleh fasilitator dan dalam
kelompok) p

v
. . " —\
Melakukan aktivitas pembelajaran
(diskusi / eksperimen / latihan /

LK) di tempat pelatihan

\. J
v

Presentasi dan Konfirmasi

v

Selesai Pelatihan
Persiapan Tes Akhir

™

Gambar 3. Alur Pembelajaran Tatap Muka Penuh

Kegiatan pembelajaran tatap muka pada model tatap muka penuh dapat dijelaskan

sebagai berikut,

a. Pendahuluan
Pada kegiatan pendahuluan fasilitator memberi kesempatan kepada peserta

diklat untuk mempelajari:

latar belakang yang memuat gambaran materi

tujuan kegiatan pembelajaran setiap materi

kompetensi atau indikator yang akan dicapai melalui modul.

e ruang lingkup materi kegiatan pembelajaran

langkah-langkah penggunaan modul

16 | Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
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b. Mengkaji Materi
Pada kegiatan mengkaji materi modul kelompok kompetensi I Pedagogik SD
kelas Awal, fasilitator memberi kesempatan kepada guru sebagai peserta untuk
mempelajari materi yang diuraikan secara singkat sesuai dengan indikator
pencapaian hasil belajar. Guru sebagai peserta dapat mempelajari materi secara
individual maupun berkelompok dan dapat mengkonfirmasi permasalahan

kepada fasilitator.

c. Melakukan aktivitas pembelajaran
Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran sesuai dengan
rambu-rambu atau instruksi yang tertera pada modul dan dipandu oleh
fasilitator. Kegiatan pembelajaran pada aktivitas pembelajaran ini akan
menggunakan pendekatan yang akan secara langsung berinteraksi di kelas
pelatihan bersama fasilitator dan peserta lainnya, baik itu dengan menggunakan

diskusi tentang materi, malaksanakan praktik, dan latihan kasus.

Lembar kerja pada pembelajaran tatap muka penuh adalah bagaimana

menerapkan pemahaman materi-materi yang berada pada kajian materi.

Pada aktivitas pembelajaran materi ini juga peserta secara aktif menggali
informasi, mengumpulkan dan mengolah data sampai pada peserta dapat

membuat kesimpulan kegiatan pembelajaran.

d. Presentasi dan Konfirmasi
Pada kegiatan ini peserta melakukan presentasi hasil kegiatan sedangkan
fasilitator melakukan konfirmasi terhadap materi dan dibahas bersama. pada
bagian ini juga peserta dan penyaji me-review materi berdasarkan seluruh

kegiatan pembelajaran

e. Persiapan Tes AKkhir
Pada bagian ini fasilitator didampingi oleh panitia menginformasikan tes akhir

yang akan dilakukan oleh seluruh peserta yang dinyatakan layak tes akhir.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan | 17
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Pendahuluan

2. Deskripsi Kegiatan Diklat Tatap Muka In-On-In

Kegiatan diklat tatap muka dengan model In-On-In adalah kegiatan fasilitasi
peningkatan kompetensi guru yang menggunakan tiga kegiatan utama, yaitu In
Service Learning 1 (In-1), On The Job Learning (On), dan In Service Learning 2 (In-2).
Secara umum, kegiatan pembelajaran diklat tatap muka In-On-In tergambar pada

alur berikut ini.

Pendahuluan
v
In Service Learning 1
Mengkaji Materi
(Mengkaji materi menyeluruh sebagai bekal pengetahuan
pada kegiatan On the Job Learning)

P
Melakukan aktivitas pembelajaran (berfikir reflektif /
diskusi / brainstorming | simulasi / studi kasus / LK)

On the Job Learning

Mengkaji Materi
(Mengkaji materi secara mandiri dan berkomunikasi
dengan peserta lain atau fasilitataor)

-
Melakukan aktivitas pembelajaran (praktik /
eksperimen / sosialisasi / implementasi / peer

discussion | LK) )
\,

v

In Service Learning 2
[ Presentasi produk/tagihan On the Job Learning dan ]

Konfirmasi

¥
Selesai Pelatihan
Persiapan Tes Akhir

Gambar 4. Alur Pembelajaran Tatap Muka model In-On-In

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan
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Kegiatan pembelajaran tatap muka pada model In-On-In dapat dijelaskan sebagai

berikut,

a. Pendahuluan
Pada kegiatan pendahuluan disampaikan bertepatan pada saat pelaksanaan In
Service Learning 1 fasilitator memberi kesempatan kepada peserta diklat untuk

mempelajari:

e latar belakang yang memuat gambaran materi

e tujuan kegiatan pembelajaran setiap materi

e kompetensi atau indikator yang akan dicapai melalui modul.
e ruang lingkup materi kegiatan pembelajaran

e langkah-langkah penggunaan modul

b. In Service Learning 1 (IN-1)
e Mengkaji Materi
Pada kegiatan mengkaji materi modul kelompok kompetensi I Pedagogik SD
kelas Awal, fasilitator memberi kesempatan kepada guru sebagai peserta untuk
mempelajari materi yang diuraikan secara singkat sesuai dengan indikator
pencapaian hasil belajar. Guru sebagai peserta dapat mempelajari materi secara
individual maupun berkelompok dan dapat mengkonfirmasi permasalahan

kepada fasilitator.

o Melakukan aktivitas pembelajaran

Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran sesuai dengan
rambu-rambu atau instruksi yang tertera pada modul dan dipandu oleh
fasilitator. Kegiatan pembelajaran pada aktivitas pembelajaran ini akan
menggunakan pendekatan/metode yang secara langsung berinteraksi di kelas
pelatihan, baik itu dengan menggunakan metode berfikir reflektif, diskusi,
brainstorming, simulasi, maupun studi kasus yang kesemuanya dapat melalui

Lembar Kerja yang telah disusun sesuai dengan kegiatan pada IN1.
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Pada aktivitas pembelajaran materi ini peserta secara aktif menggali informasi,
mengumpulkan dan mempersiapkan rencana pembelajaran pada On The Job

Learning.

c. Onthejob Learning (ON)
e Mengkaji Materi
Pada kegiatan mengkaji materi modul kelompok kompetensi I Pedagogik SD
kelas Awal, guru sebagai peserta akan mempelajari materi yang telah diuraikan
pada In Service Learning 1 (IN1). Guru sebagai peserta dapat membuka dan
mempelajari kembali materi sebagai bahan dalam mengerjakan tugas-tugas

yang ditagihkan kepada peserta.

e Melakukan aktivitas pembelajaran

Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran di sekolah maupun
di kelompok kerja berbasis pada rencana yang telah disusun pada IN1 dan
sesuai dengan rambu-rambu atau instruksi yang tertera pada modul. Kegiatan
pembelajaran pada aktivitas pembelajaran ini akan menggunakan
pendekatan/metode praktik, eksperimen, sosialisasi, implementasi, peer
discussion yang secara langsung di dilakukan di sekolah maupun kelompok kerja
melalui tagihan berupa Lembar Kerja yang telah disusun sesuai dengan kegiatan

pada ON.

Pada aktivitas pembelajaran materi pada ON, peserta secara aktif menggali
informasi, mengumpulkan dan mengolah data dengan melakukan pekerjaan dan

menyelesaikan tagihan pada On The Job Learning.

d. In Service Learning 2 (IN-2)
Pada kegiatan ini peserta melakukan presentasi produk-produk tagihan ON yang
akan di konfirmasi oleh fasilitator dan dibahas bersama. pada bagian ini juga
peserta dan penyaji me-review materi berdasarkan seluruh kegiatan

pembelajaran
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e. Persiapan Tes Akhir
Pada bagian ini fasilitator didampingi oleh panitia menginformasikan tes akhir

yang akan dilakukan oleh seluruh peserta yang dinyatakan layak tes akhir.

3. Lembar Kerja

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan kelompok komptetansi I
Pedagogik SD kelas Awal terdiri dari beberapa kegiatan pembelajaran yang
didalamnya terdapat aktivitas-aktivitas pembelajaran sebagai pendalaman dan

penguatan pemahaman materi yang dipelajari.

Modul ini mempersiapkan lembar kerja yang nantinya akan dikerjakan oleh peserta,

lembar kerja tersebut dapat terlihat pada table berikut.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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Table 1. Daftar Lembar Kerja Modul

No Kode LK Nama LK Keterangan

1. LK.1.1 TIK Dalam Pembelajaran T™, IN1

2. LK.1.2 Pemanfaatan Insert Symbol T™, IN1

3. LK.1.3 Pemanfaatan Equation Editor TM, IN1 (Point a)

4, LK.1.3 Pemanfaatan Equation Editor TM, ON (Point b,c,d)
5. LK.1.4 Pemanfaatan Insert Picture T™, IN1

6. LK.1.5 Pemanfaatan Fasilitas Drawing TM, ON

7. LK.2.1.a Excel Untuk Melatih Keterampilan T™, IN1

Penjumlahan

8. LK.2.1.b Excel Untuk Melatih Keterampilan TM, ON
Pembagian
9. LK.2.2.a Powerpoint Untuk Penanaman Konsep TM™, IN1

Luas Jajargenjang

10. LK.2.2.b Powerpoint Untuk Penanaman Konsep TM, ON
Luas Segitiga Siku-siku

Keterangan.

™ : Digunakan pada Tatap Muka Penuh
IN1  :Digunakan pada In Service Learning 1
ON : Digunakan pada On The Job Learning
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Kegiatan Pembelajaran 1
TIK dan Pemanfaatannya untuk Penyiapan

Perangkat Pembelajaran

Pada Kegiatan Pembelajaran 1 ini akan disampaikan sekilas tentang TIK, khususnya
komputer dan program-programnya. Selain itu diberikan contoh pemanfaatan TIK
yang secara tidak langsung mendukung kegiatan pembelajaran, yaitu untuk
menyiapkan naskah-naskah perangkat pembelajaran di SD, seperti RPP, bahan ajar,
naskah soal, Lembar Kerja Siswa. Dengan mengerjakan Kegiatan Pembelajaran 1 ini
diharapkan akan menumbuhkan sikap percaya diri, kreatif, kerjasama, jujur dan

teliti.

A. Tujuan

Setelah membaca dan mempraktikkan Kegiatan Pembelajaran 1 ini diharapkan

Saudara:

1. memahami TIK dan dapat menentukan atau memilih jenis TIK yang akan
digunakan dalam pembelajaran

2. mampu memanfaatkan fasilitas dalam Ms Word: Insert Symbol, Equation

Editor, dan Insert Picture dalam penyiapan perangkat pembelajaran.

B. Indikator Pencapaian Kompetensi

Indikator pencapaian kompetensi pada Kegiatan Pembelajaran 1 ini adalah, Saudara

mampu:

1. menjelaskan tentang TIK

2. menentukan jenis TIK yang akan digunakan dalam pembelajaran

3. menyisipkan simbol-simbol matematika dengan tepat pada naskah

4. menuliskan rumus atau ekspresi matematika menggunakan Equation pada
naskah

5. menyisipkan gambar jadi pada naskah

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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C. Uraian Materi

Untuk membantu Saudara agar menguasai kemampuan tersebut di atas, dalam
Kegiatan Pembelajaran 1 ini disajikan materi sebagai berikut.

1. TIK dalam Pembelajaran

2. Pemanfaatan Insert Symbol
3. Pemanfaatan Equation Editor
4

Pemanfaan Insert Picture

Berikut adalah pembahasan masing-masing materi.

1. TIK dalam Pembelajaran

Teknologi informasi meliputi segala hal yang berkaitan dengan proses, penggunaan
sebagai alat bantu, manipulasi, dan pengolahan informasi. Adapun teknologi
komunikasi meliputi segala hal yang berkaitan dengan penggunaan alat bantu untuk
memproses dan mentrasfer data dari perangkat yang satu ke perangkat yang lain.
Dengan demikian teknologi informasi dan komunikasi (TIK) mengandung
pengertian yang saling berkaitan dan tidak identik dengan komputer, namun juga
segala sesuatu yang berupa software atau hadware yang dapat membantu manusia
seperti: radio, televisi, handphone, laptop, tape, telephon, komputer, faximale dan

sebagainya.

Pengaruh berkembangnya TIK dalam proses pembelajaran diantaranya,
pembelajaran yang biasanya dilakukan terbatas di ruang kelas dengan jadwal yang
sudah ditentukan berkembang menjadi di manapun dan kapanpun, pembelajaran
yang biasanya menggunakan fasilitas material seperti buku berkembang dengan

memanfaatkan teknologi komputer dan jaringan.

System Unit B Maonitor Untuk selanjutnya dalam modul ini TIK
yang akan Kita bahas adalah komputer.
Kata komputer berasal dari bahasa latin,
yaitu Computare yang berarti
menghitung. Prinsip kerja komputer
diawali dengan diterimanya data oleh

perangkat input, kemudian data diolah

oleh CPU sesuai dengan program yang
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mengendalikannya. Data yang telah diolah tersebut disimpan dalam memori

komputer dan dapat dilihat hasilnya melalui perangkat keluaran.

Komputer terdiri dari tiga komponen utama, yaitu:

a. Hardware

Hardware merupakan peralatan fisik dari komputer. Macam-macam komponen

hardware beserta fungsi dan contohnya adalah sebagai berikut.

1) Prosesor: mengendalikan fungsi keseluruhan system dan memanipulasi dalam
berbagai cara. Misal: Pentium Intel, core2 duo, AMD

2) Penyimpan Utama: menyimpan instruksi dan informasi yang dapat dengan
cepat diakses oleh prosesor. Misal: RAM, DRAM

3) Peralatan Input: memberikan informasi untuk komputer. Misal: Keyboard,
Mouse, Mikrofon, Scanner.

4) Peralatan Output: menampilkan informasi dari komputer. Misal: Monitor,
printer, speaker.

5) Penyimpan Eksternal: menyimpan informasi untuk jangka waktu yang lama.
Informasi yang disimpan akan ditransfer ke memori kerja jika diperlukan
sehingga informasi tidak akan hilang meski komputer mati. Misal: Hard disk,

CD ROM, Flash disk.

b. Software

Software adalah program komputer yang berfungsi sebagai sarana interaksi atau

yang menjembatani pengguna komputer (user) dengan perangkat keras. Berikut

akan dijelaskan mengenai berbagai macam jenis software. Software dibagi menjadi
tiga golongan, yaitu:

1) Software sistem. Software sistem yang paling utama adalah sistem operasi, yang
berfungsi untuk mengaktifkan seluruh perangkat yang terpasang pada
komputer sehingga dapat saling berkomunikasi. Contoh: DOS, Windows
(Windows 98, Windows 2000, Windows XP, dan Windows Vista, Windows 7
dan Windows 8) dan Linux (Mandrake, Ubuntu, dan Redhat).

2) Software aplikasi. Software yang dirancang untuk melakukan fungsi-fungsi
yang spesifik untuk pengguna. Contoh Software aplikasi yang biasa digunakan

adalah:
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a) Pengolah kata: untuk mengetik, memformat, mengedit, menyimpan,
membuka kembali, dan mencetak teks. Contoh: Microsoft Word,
Wordpad/Notepad

b) Pengolah angka: untuk melakukan perhitungan dan membuat grafik hasil
perhitungan. Contoh: Microsoft Excel, Lotus

c) Pengolah data: untuk melakukan peng-inputan, pengolahan,
pengorganisasian, penyimpanan, dan pengambilan kembali data secara
cepat dan akurat, Contoh: Microsoft Acces, dbase, MySQL.

d) Presentasi: untuk menyusun bahan-bahan presentasi (dengan atau tanpa
animasi) dan menggunakan atau menayangkannya. Contoh: Microsoft
PowerPoint, Impress.

e) Pengolah gambar: untuk membuat gambar dan mengolah foto menjadi
gambar elektronis yang mudah diubah-ubah. Contoh: Autocad,
CorelDRAW, Photoshop, Paint.

f) Multimedia: software ini digunakan untuk mendengarkan musik,
menonton/membuat video dan sebagainya. Contoh: Winamp (untuk
memutar atau mendengarkan musik), Windows media player (untuk
memutar musik dan video), Power DVD (untuk memutar film yang
termuat dalam CD atau DVD), Movie maker (untuk membuat video/film).

3) Software Pemrograman, yaitu softaware yang digunakan untuk membangun
aplikasi lainnya, baik sistem operasi maupun program aplikasi. Instruksi-
instruksi yang disusun oleh software ini membentuk bahasa pemrograman.

Contoh bahasa pemrograman: Delphi, Pascal, dBase, Clipper.

c. Brainware
Brainware adalah sumber daya manusia yang terlibat langsung dalam pemakaian

komputer, seperti: programmer, operator, sistem analisis, dsb.

TIK, dalam hal ini komputer, dapat dimanfaatkan untuk mendukung kegiatan
pembelajaran di kelas baik secara langsung (sebagai media pembelajaran), atau
tidak langsung (untuk penyiapan perangkat pembelajaran, pengolahan nilai hasil
belajar siswa, analisis butir soal).

Perlu kita ingat bersama, bahwa pembelajaran dengan memanfaatkan komputer

akan efektif jika guru memiliki pengetahuan dan keterampilan dalam
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menggunakannya. Selain itu perlu kita ingat juga bahwa peran guru dalam
pembelajaran bukan sebagai pemberi informasi saja tetapi lebih sebagai fasilitator.
Sedangkan peran siswa dalam pembelajaran adalah sebagai subjek pembelajaran
yang diharapkan mempunyai pengalaman belajar, jadi bukan sebagai obyek yang
pasif, yang hanya menerima informasi dari guru.

Untuk menentukan jenis program komputer yang akan digunakan dalam
pembelajaran terdapat beberapa faktor yang penting menjadi pertimbangan, antara
lain:

a. Ketepatan dengan tujuan pembelajaran dan kompetensi yang ingin dicapai

b. Keselarasan dengan karakteristik materi pembelajaran

c. Keselarasan dengan karakteristik sasaran atau siswa

d. Keterampilan dalam menggunakan

e. Ketersediaan waktu dalam menggunakan

f. Ketersediaan sarana dan prasarana pendukung

Sebagai contoh seorang guru akan membelajarkan siwanya tentang tata surya
dengan memperlihatkan video singkat yang diunduh dari internet. Guru tersebut
dapat memutar video tata surya menggunakan windows media player. Selanjutnya
guru tersebut bisa melakukan branstorming ataupun tanya jawab dengan siswanya,
dilanjutkan dengan penguatan dan membuat kesimpulan.

Contoh lain, guru akan membelajarkan sifat-sifat bangun datar. Untuk meringkas
waktu dan membantu pemahaman siswa, guru dapat membuat bahan tayang
menggunakan PowerPoint mengenai sifat-sifat bangun datar dengan memanfaatkan
animasinya. Dengan PowerPoint guru tidak perlu menggambar terlebih dahulu di
papan tulis, bisa melakukan branstorming tentang bahan tayang yang telah
ditunjukkan ke siswanya, selanjutnya dapat memberikan penguatan, dan diakhiri
dengan membuat kesimpulan bersama siswanya. Guru dalam hal ini dituntut
mempunyai kreatifitas dalam membuat dan memilih media yang tepat untuk

membantu penyampaian materi pada proses pembelajaran.

Pembelajaran menggunakan komputer meski memberi keuntungan-keuntungan
seperti: membantu pemahaman siswa, meningkatkan motivasi belajar siswa,

mengefektifkan waktu dan lain-lain, juga mempunyai keterbatasan, antara lain:
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a. keterbatasan dialog/komunikasi (komputer hanya dapat melakukan
komunikasi sesuai rancangan programnya)
b. Jalan pemikiran siswa belum tentu dapat diungkapkan dengan tepat melalui
komputer
c. Feedback untuk siswa yang diberikan melalui komputer kurang bisa memenuhi
kebutuhan siswa yang sangat bervariasi
Untuk itu, peran guru sebagai fasilitator tetap sangat diperlukan dalam

pembelajaran di kelas.

2. Pemanfaatan Insert Symbol
Pada kesempatan ini kita akan mempelajari tentang Insert Symbol. Penggunaan

Insert Symbol di jenjang SD sangat berkaitan erat dengan materi matematika.

Perhatikan penulisan simbol matematika pada tabel 1. berikut.

Table 2. Penulisan simbol matematika

Caral Cara 2
5x3=15 5x3=15
7-3=4 7-3=4
3+2=-1 -3+2=-1
ZABC =300 ZABC=30°
Luas lingkaran=Pixrxr Luas lingkaran=nmxrxr

Adakah perbedaannya?

Jika kita perhatikan ada kesalahan yang masih dijumpai pada penulisan simbol
matematika yaitu penulisan simbol perkalian, pengurangan, bilangan negatif, dan
derajat yang terdapat pada kolom 1 (Cara 1). Sebagai contoh huruf “x” digunakan
untuk menuliskan simbol operasi perkalian, tanda hubung “-“ digunakan untuk
menuliskan simbol pengurangan dan bilangan negatif, dan bilangan nol atau huruf
“0” digunakan untuk menuliskan simbol derajat. Salah satu penyebabnya mungkin

karena simbol-simbol tersebut tidak terdapat di keyboard.

Di bawah ini akan dibahas cara penulisan simbol-simbol matematika menggunakan

fasilitas Insert Symbol. Kerjakanlah langkah-langkah yang harus dilakukan untuk
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menuliskan simbol matematika tersebut dengan teliti, Saudara dipersilakan

bekerjasama dengan peserta yang lain agar dapat menyelesaikan dengan baik.

Sebagai contoh kita akan menyisipkan simbol © dalam naskah. Langkah-langkah

yang harus dilakukan adalah sebagai berikut.

a. Letakkan kursor di tempat yang akan disisipi simbol ©. Pada tab menu klik
Insert — pada grup Symbol klik Symbol, sehingga muncul jendela Symbol
sebagaimana terlihat pada Gambar 1.1. Simbol-simbol yang muncul ini

merupakan simbol-simbol yang terakhir digunakan.

(Op)\l=d 9 - &)= - [E=SF ol
L i =
= Home Insert Page Layout R L7l
L = :—] El@ reline - n
[ — — A
j J =l Ul Bl fime Q
Cover Blank Page Table Picture Clip . Equﬁt- L | s
Page - Page Break - Art
Pages Tables Sl . - =
. 1 171 - 18-
! = - * N > Ea
€ £ ¥ =
™oo# = =+

I £2 | More Symbols... I

Gambar 1.1 Menu Insert —Symbol

Jika simbol yang diinginkan sudah ada, tinggal klik simbol tersebut, namun jika
simbol yang diinginkan belum ada klik More Symbols (Gambar 1.1) sehingga
muncul kotak dialog Symbol seperti Gambar 1.2.
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("symbol (2 [ |
| symbols | special Characters |
Font: | [normal text) ( [+] Subset: [~]
T Telswlel D+ -] 7
0|1(2|3|4|5|6|7[8|9|:];]|<|=]|>|?
@ A/B|CIDIE|FIGIH|I|J|K|L|M|N|O
PIQR|S|TIU|VIW X|Y|Z|[|\[]]|" _.

Recently used symbols:

J-lzfx|-lt|n|>l e[ e[ ¥[of°

Q

TM‘

ol
SPACE Character code: |0020 from;: | Unicode (hex) IZ|
[autoCorrect... ] [Shortcl..ltﬁey... ] Shortout key:
G Co )

Gambar 1.2 Kotak dialog Symbols
Perhatikan kotak pilihan Font pada Gambar 1.2 Atur font menjadi Symbol
dengan mengklik panah kecil di sebelah kanan kotak font. Font Symbol dipilih
karena font ini didesain hanya memuat simbol-simbol saja sehingga akan
memudahkan Anda dalam pencarian (lihat Gambar 1.3).
b. Cari simbol 7. Jika belum menemukan, geser scroll bar vertikal (di sebelah

kanan kotak simbol) hingga mendapatkan  (Gambar 1.3).

i,SymeI D G a——. @Iﬂ\

I’ Font: |Symbol |Z| I
plz|t|y|c|al=zlwz] |~|1]L] |*

| a|Blyldle|d|ynjtje|k|A | p|v| o

;'?Gpcrummin{|}~D
Oajoojoygjiojoyooyoyojgj ot e
Recently used symbols: —
nlalo| - |-|z[x]-|£]n]>]e]e|¥[o]*
Symbal: 80 Character code: |80 from;: | Symbol {decimal) IZ|

:: [ﬁumCorrect... ] [Shorhmtﬁey... ] Shortout key:

l Insert I[ Cancel ]

Gambar 1.3 Simbol ©t dan Scroll bar vertikal

Klik simbol =, klik Insert. Perhatikan bahwa ketika kita klik Insert, maka

tombol Cancel akan berubah menjadi Close (Gambar 1.4).
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Insert Cancel ’ Insert ] l
T

Gambar 1.4 Tombol Cancel menjadi Close

c. Selanjutnya klik Close maka simbol n akan muncul di mana kursor tersebut kita

letakkan pada lembar kerja.

2. Pemanfaatan Equation Editor

Seperti halnya Insert Symbol, penggunaan Equation Editor di jenjang SD berkaitan
erat dengan materi matematika. Fasilitas Symbol yang sudah kita bahas sebelumnya
ternyata belum cukup untuk menuliskan ekspresi matematika yang kompleks/rumit

seperti gambar 1.5 berikut.

25
23 51125
2—47-}- %?_ VY125 = 25 3%-}-%:%.}.%:%:3;
25
=z
( (d)

(a) (b)

Gambar 1.5 Ekspresi matematika yang kompleks

Untuk menuliskan ekspresi matematika yang kompleks seperti di atas dapat ditulis

menggunakan Equation Editor.

23
Berikut diberikan contoh menuliskan penjumlahan bersusun: 2—‘; +

Langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut.
a. Mengaktifkan Equation Editor. Untuk mengaktifkan Equation Editor, klik tab

Insert, klik ikon Equation {1 (tepat pada simbol 1) sehingga akan muncul tab

Design, toolbar dan area penulisan rumus sebagaimana terlihat pada Gambar

1.6.
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Ll e oo o ——— y» — -

l Design '
a X X x 2 . = 10
Elv F e 1 % tor e § lm A ]
mmﬁmmmmm%mmmmmmmggmm_ Fraction Script Radical Integral  Large  Bracket Function Accent Limit and Operstor Matrix
Tool rI l Symbols l Structures
=T e e e e

I}‘Typeequm

Tools Symbols

Structure

Gambar 1.6 tab Design, toolbar dan area penulisan rumus Equation

Perhatikan Gambar 1.6, pada tab Design terdapat tiga grup, yaitu grup Tools, grup
Symbols dan grup Structures. Untuk mendapatkan template yang diperlukan ketika
menulis ekspresi matematika kita klik pilihan-pilihan pada grup Structures.
Terdapat 11 pilihan template pada grup Structures, yaitu: Fraction, Script,
Radical, Integral, Large Operator, Bracket, Function, Accent, Limit and Log,
Operator dan Matrix. Template ini dalam bahasa sederhananya adalah rumah atau
tempat yang nantinya dapat diisi oleh simbol-simbol. Adapun simbol-simbol yang
diisikan ke template dapat berasal dari keyboard, atau diambil pada grup Symbols
bila tidak terdapat pada keyboard.

Equation

Jika pada ikon Equation yang kita klik tulisan Equation - ', maka akan muncul

jendela Built In seperti Gambar 1.7. Pada jendela Built In ini kita bisa menampilkan

area penulisan rumus dengan klik Insert New Equation (Gambar 1.7)

[ signature Line ~ TE S‘z

- % Date & Time
i rgd Object ~
Built-In =
Area of Circdle

|Equation|symbol

A=mr?

Binomial Theorem

(x+a)"= Z (Z)x"a""‘
=0

Expansion of a Sum

nx nln—1)x?
(‘l+x}”=1+?+%+---

Fourier Series

(x) = ag+ a”cosn—m+bn sin 2%
L L
=]

l I Insert New Eﬁuatmn I

Gambar 1.7 Jendela Built In
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23
b. Menuliskan ﬁ +.

(1) Sebelum  kita  mengetikkan  bilangan-bilangannya, kita  pilih
template/tempatnya terlebih dahulu. Pada grup Structures, klik Fraction,

pillih template pecahan yang pertama (Gambar 1.8).

—

fice Tab Design

EIEEIRFEF | 5 efux o 2 0y smo G B
] < |[Frection) s Radical integral OpL;r?tew' Eracket Function Accent. Limi

Fraction -

Mode] "@Jnocumentz x M

| -6 1 -7+ 1 819 110

Common Fraction

|}|Type equation here.

[

Gambar 1.8. Template pecahan

(2) Selanjutnya letakkan kursor di wadah pembilang, pada Structures pilih

Matrix, kemudian pada Empty Matrices pilih matrik ukuran 2 x 1 (Gambar

x x x z . . .
~ it n J‘ lim A [10
] y €7 VX Jx ,“;‘T: {0} sin® a X% =]t
:| Fraction Script Radical Integral Llarge  Bracket Function Accent Limit and Operatoll | Matrix
- - - -~ Operator~ - - - Log ~ - -

51 Empty Matrices,

2x1 Empty Matrix |—

Dots

Gambar 1.9 Template matriks 2

Diperoleh hasil sebagaimana Gambar 1.10a.

i3 e HEE HEE
= |k 4
5 Y = 7T
a C d e

Gambar 1.10 Proses pembuatan penjumlahan bersusun
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Bawa kursor ke sebelah kanan garis penjumlahan (Gambar 1.10b), ketikkan simbol
jumlah menggunakan tombol pada keyboard atau klik simbol jumlah pada Equation
(Gambar 1.10c). Selanjutnya bawa kursor ke wadah paling atas, ketikkan bilangan
23. Kemudian bawa kursor ke wadah di bawahnya, ketikkan bilangan 4. Supaya
bilangan 4 ini menempati posisi satuan, letakkan kursor di depan bilangan 4
tersebut kemudian tekan spasi sehingga posisi tepat di bawah angka 3 pada 23
(Gambar 1.10d). Terakhir, bawa kursor ke wadah paling bawah dan ketikkan
bilangan 27 (Gambar 1.10e).

c. Keluar dari area penulisan
Klik di luar area penulisan, maka ekspresi matematika yang kita tulis di Equation

Editor akan muncul di naskah kita.

Jika kita ingin mengedit rumus atau persamaan yang kita buat maka kita harus
masuk lagi ke Equation Editor dengan cara klik pada rumus atau persamaan yang

sudah kita buat.

Pada kasus tertentu, penulisan ekspresi matematika menggunakan Equation Editor
bawaan (Embedded) Office 2010 tidak bisa dilakukan karena tidak ada fasilitasnya
disana. Sebagai contoh untuk menuliskan pembagian bersusun panjang (Gambar
1.5b), fasilitas untuk menuliskan pembagian bersusun panjang tidak terdapat pada
Equation Editor bawaan (Embedded) Office 2010. Fasilitas untuk membuat
ekspresi matematika pembagian bersusun panjang terdapat pada Microsoft

Equation 3.0. Pada Office 2010, Microsoft Equation 3.0 dapat kita aktifkan

dengan cara mengklik tab Insert, pada grup Text, klik ' Objedt~

sehingga muncul
kotak dialog Object seperti Gambar 1.11.

Pada kotak dialog Object tersebut, geser Scroll bar vertikal untuk memperoleh
Microsoft Equation 3.0, kemudian klik Microsoft Equation 3.0, klik OK, maka kita

sudah aktif di Microsoft Equation 3.0 sebagaimana Gambar 1.12.
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Object | B
Create New | Create from File

Object type:

Bitmap Image |
Corel BARCODE X4

Corel PHOTO-PAINT X4 Image (d
CorelDRAW X4 Exchange Graphic i

A ¥ A Cranhi
Microsoft Equation 3.0 l
Microsoft Excel 97-2003 Worksheet
Microsoft Excel Binary Waorksheet E [T isplay as icon
Result

Inserts & new Adobe Acrobat Document object

Y
Em into your document.

[ OK ][ Cancel ]

Gambar 1.11 Kotak dialog Object untuk memilih Equation 3.0

Equation @

FE  +e® |2l |.¥3 | EnC | dcof | Al [AQ®

<z | pabn.

| T o | (= Bl

‘V///////////I‘////////////‘

Gambar 1.12 Lembar kerja Equation 3.0

3. Pemanfaatan Insert Picture

Pembelajaran di jenjang SD sangat memerlukan gambar sebagai wujud visualisasi
dari materi yang sedang dipelajari sehingga memudahkan pemahaman siswa
terhadap suatu materi. Ms Word menyediakan fasilitas Insert Picture dan Insert
Clip Art untuk menampilkan atau menyisipkan gambar jadi ke dalam suatu naskah.
Namun pada Kegiatan Pembelajaran ini hanya akan dibahas tentang pemanfaatan

Insert Pictures.

Jika Saudara sudah memiliki file gambar, cara menggunakan fasilitas Insert
Pictures yaitu: klik tab Insert — grup Illustration — Picture (Gambar 1.13), maka
akan muncul jendela seperti Gambar 1.14. Pilih gambar yang diinginkan, lalu klik

Insert.
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|| Insert Picture M

. < ) = » Libraries » Pictures » My Pictures -

Insert Page Layo »

Search My Pictures
.

= Organize » New folder =~ @
= Ij \_‘Iﬂc,‘u @] Microsoft Word = Pictures library Ny
= My Pictures e
= Table Pictuge It Favorites A
ik - h [ Pl Desktop
& Downloads L
Tables 5l Recent Places | | 4v.
w4l Libraries kucil:\g.Jpg monywt,jpg =
Gambar 1.13 Ikon Picture g Loemens
[&=] Pictures
E Videos [=E L
18 Computer - pandajpg sapiipg singa,jpg taksiran.png
File pame: | - [All Pictures (*.emf;".wmf;*,jpg;’ vl
Gambar 1.14 Jendela Picture library
Misal kita pilih gambar angsa. Hasilnya
O = )

sebagaimana Gambar 1.15.
Selain dari Pictures library, Anda juga
dapat mengambil gambar dari file dimana

gambar Anda disimpan.

Gambar yang sudah dimasukkan dalam

= "o
Gambar 1.15 Angsa dari Pictures library naskah dapat kita edit/olah menggunakan
fasilitas yang terdapat dalam tab Format, namun terlebih dahulu gambar harus
diaktifkan.

Editing yang paling sering dilakukan dalam

penyiapan perangkat pembelajaran adalah
memotong atau memangkas tepi gambar.
Fasilitas yang digunakan adalah Crop.

Caranya, klik gambar — tab Format — grup

Size — klik ikon Crop. Handel pemotong

akan muncul pada gambar seperti tampak

pada Gambar 1.16. Tempatkan petunjuk di

Gambar 1.16 Handel Pemotong

salah satu handel pemotong di sepanjang tepi
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gambar yang akan dipangkas. Tekan terus tombol mouse, tarik ke dalam untuk

memotong tepi gambar. Setelah selesai, klik ikon Crop sekali lagi untuk

menonaktifkan tool tersebut.

Untuk mengatur tata letak gambar terhadap teks menggunakan Ikon £ (Wrap

Text). Berikut beberapa posisi gambar terhadap teks, diantaranya:

a.
b.
C.
d.

e.

Posisi gambar sama dengan teks (In Line with Text),

Posisi gambar dikelilingi oleh teks bentuk persegi (Square),

Posisi gambar dikelilingi oleh teks bentuk yang sesuai gambarnya (tight),
Posisi gambar di belakang teks (behind text), atau

Posisi gambar di depan teks (in front of text)

Cara melakukan pengaturan tata letak gambar terhadap teks adalah: Klik Gambar

yang akan diatur - Klik tab Format - Pada grup Arrange klik Wrap Text - Pilih

salah satu posisi gambar terhadap teks yang diinginkan.

Selain fasilitas untuk menyisipkan gambar jadi, pada Ms. Word juga tersedia fasilitas

untuk menggambar, yaitu fasilitas Drawing. Untuk keperluan ini mungkin banyak

guru yang merasa harus mempelajari aplikasi khusus seperti Microsoft Paint atau

Corel Draw. Namun sebenarnya, untuk menggambar, terutama objek matematika

pada jenjang SD seperti sudut, bangun datar, bangun ruang, koordinat kartesius dan

sebagainya, dapat dilakukan menggunakan fasilitas Drawing pada Word.

Beberapa contoh materi SD yang digambar menggunakan fasilitas Drawing adalah

sebagaimana terlihat pada Gambar 1.17.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan | 37




38

Kegiatan Pembelajaran 1
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Gambar 1.17 Beberapa bentuk objek matematika di SD

Pembahasan mengenai fasilitas Drawing dapat Saudara pelajari pada referensi lain.
Salah satu referensi terkait fasilitas-fasilitas dalam Ms. Word untuk penyiapan
perangkat pembelajaran SD, termasuk di dalamnya tentang fasilitas Drawing yang
dapat Saudara pelajari adalah modul berjudul Penggunaan Program Pengolah Kata
untuk Penyiapan Bahan Ajar Matematika SD, yang dapat diunduh di
http://ebook.p4tkmatematika.org/2010/07/penggunaan-program-pengolah-kata-
untuk-penyiapan-bahan-ajar-matematika-sd/

Silakan Saudara mempelajari materi mengenai fasilitas Drawing di Ms Word, baik

dengan mempelajari modul pada link di atas maupun pada referensi yang lain.
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D. Aktivitas Pembelajaran

Pada bagian Aktivitas Pembelajaran ini, Saudara akan melakukan beberapa aktivitas

dalam bentuk Lembar Kegiatan (LK).

1. LK 1.1: TIK DALAM PEMBELAJARAN
Jawablah pertanyaan terkait TIK berikut, tuliskan jawaban Saudara pada Ms
Word sebagai LK 1.1. (simpan file dengan nama: LK 1.1 TIK DALAM
PEMBELAJARAN). LK ini merupakan LK untuk TM dan IN1.
a. Jelaskan dengan kalimat Saudara sendiri apa yang dimaksud TIK!
b. Menurut Saudara apa yang dimaksud komputer, jelaskan!
c. Sebutkan dan jelaskan beberapa faktor yang menjadi pertimbangan dalam

menentukan jenis TIK yang akan digunakan dalam pembelajaran.

2. LK 1.2: PEMANFAATAN INSERT SYMBOL
Untuk memperlancar penguasaan dalam menulis simbol-simbol matematika,
silakan Saudara menuliskan beberapa ekspresi matematika di bawah ini
menggunakan fasilitas Insert Symbol.
Tuliskan ekspresi matematika dari poin a sampai g di bawah ini pada file Ms
Word sebagai LK 1.2. (simpan file dengan nama: LK 1.2 PEMANFAATAN INSERT
SYMBOL). LK ini merupakan LK untuk TM dan IN1.
Tuliskan juga langkah-langkah untuk menuliskan ekspresi matematika tersebut.
a. 5x3=15
b. 7-3=4
c. Luaslingkaran=mxrxr
d. ZABC=30°
e. Lukis APQR dengan z PQR = 60°!
f. ml=m2=gllg2
g AuB={x|xeAataux e B}

3. LK1.3: PEMANFAATAN EQUATION EDITOR

Untuk memperlancar penguasaan dalam menulis ekspresi matematika yang

kompleks, silakan Saudara mengerjakan dikomputer beberapa ekspresi
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matematika di bawah ini menggunakan fasilitas Insert Equation Editor.
Tuliskan ekspresi matematika dari poin a sampai d di bawah ini di Ms Word
sebagai LK 1.3. (simpan file dengan nama: LK 1.3 PEMANFAATAN EQUATION
EDITOR). LK 1.3 point a ini merupakan LK untuk TM dan IN1, LK 1.3 point b,c,
dan d ini merupakan LK untuk TM dan ON.

Kerjakanlah dengan sungguh-sungguh, teliti, dan percayalah bahwa Saudara

dapat melakukan dengan baik.

23
a. Tuliskan ekspresi matematika 2—‘; + dengan langkah-langkah sebagaimana

ditunjukkan pada bagian Uraian Materi.
b. Tuliskan ekspresi matematika pembagian bersusun panjang seperti terlihat

pada gambar 1.18. dengan mengikuti langkah-langkah yang diberikan.

4 )

25
sj125
10

[ ]
D| [T

\_ J

Gambar 1.18 Pembagian bersusun panjang

Langkah-langkah untuk membuat pembagian bersusun panjang seperti Gambar

1.18 adalah sebagai berikut.

| ) A . el | w2,
ﬁ 252 7 285 28 7 25 7 23
e 51125 57125 R - TInE
2511252 25)125 73)125 %359125 75)125
7 ,
B / AR
M s A 1 & z
a é g g L3 g _u.:'_
'
i R Wm i o
b c d e

Gambar 1.19 Proses pembuatan pembagian bersusun panjang
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Gambar 1.19 Proses pembuatan pembagian bersusun panjang

(1) Masuk ke equation 3.0, ketik 5, klik iR , klik ]_, ketik 125, tekan
pada keyboard, ketikkan 25, tekan (kursor sampai di akhir baris

pertama, Gambar 1.19a ).

(2) Tekan klik _ N , klik _ , ketikkan 10, tekan N, ketikkan 25, blok
seluruh baris kedua, klik Style—>Text atau tekan ++ (untuk
mengubah ke Text Style agar teks dapat digeser, Gambar 1.19b), tekan
+ (menggeser baris kedua hingga angka 10 di bawah angka 12,

Gambar 1.19c), tekan (hingga kursor di atas garis pecahan “—
setelah angka 0, tekan spasi seperlunya untuk memperpanjang garis

pecahan (Gambar 1.19d), tekan , tekan E| (tanda minus, Gambar

1.19e), tekan .

(3) Kllk_ , ketikkan 25, tekan , ketikkan 0 (Gambar 1.19f), blok seluruh
baris ketiga, klik Style — Text, tekan hingga kursor di atas garis
pecahan setelah angka 5, tekan spasi seperlunya untuk memperpanjang
garis pecahan, tekan , tekan H (tanda minus, Gambar 1.19g), blok
seluruh baris kedua, tekan + (menggeser baris ketiga hingga
angaka 25 dibawah angka 25, Gambar 1.19h), jika angka nol belum lurus
di bawah angka 5, blok angka nol tekan + untuk menggerser nol
hingga lurus di bawah angka 5 (Gambar 1.19i).
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(4) Terakhir, blok seluruh baris kedua dan ketiga, tekan + untuk
menaikkan baris agar lebih sesuai jaraknya dengan baris pertama
(Gambar 1.19j).

(5) Klik di luar area kerja Equation 3.0.

c. Tuliskan ekspresi matematika 3125 = 25 dan tuliskan langkah-
langkahnya.
d. Tuliskan ekspresi matematika 3 % + % = ? + % = % = 3§ dan tuliskan

langkah-langkahnya.

4. LK 1.4: PEMANFAATAN INSERT PICTURE

Setelah membaca uraian materi bagian Pemanfaatan Insert Picture, silakan
Saudara pratikkan di Ms Word menyisipkan salah satu gambar jadi pada
naskah/tulisan, lakukan Cropping dan atur posisi gambar sehingga terlihat seperti
pada gambar b. di bawah. (Gambar a. adalah gambar aslinya, Gambar b. adalah
gambar setelah di-cropping). Simpan file sebagai LK 1.3 dengan nama file: LK 1.4
PEMANFAATAN INSERT PICTURE. LK ini merupakan LK untuk TM dan IN1.

Gambar a.

Cobalah Saudara perhatikan gambar berikut ini. Menurut Saudara gambar apakah

—y

itu? Cobalah melakukan analisis terhadap
tebakan Saudara mengenai gambar tersebut. I/f ‘ﬁ
Saya yakin Saudara dapat melakukan dengan '

Gambar b.
baik, dan ingat bahwa semua jawaban adalah
benar, tidak ada yang salah. Tetapi analisis Saudara terhadap gambar tersebut akan

menunjukkan siapa Saudara. Selamat mengerjakan.
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5. LK 1.5: PEMANFAATAN FASILITAS DRAWING

Sebagai pengayaan, silakan Saudara unduh (download) dan pelajari modul berjudul
Penggunaan Program Pengolah Kata untuk Penyiapan Bahan Ajar Matematika SD
pada link  Dberikut:  http://ebook.p4tkmatematika.org/2010/07/penggunaan-
program-pengolah-kata-untuk-penyiapan-bahan-ajar-matematika-sd/

Pelajarilah materi pada bagian pemanfaatan fasilitas drawing. Saudara juga dapat
mempelajari materi pemanfaatan fasilitas drawing dari referensi yang lain.
Selanjutnya gambarlah objek matematika di bawah ini pada Ms Word sebagai LK
1.5. (simpan file dengan nama: LK 1.5 PEMANFAATAN FASILITAS DRAWING). LK
ini merupakan LK untuk TM dan ON.
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E. Latihan

Dalam rangka mengingat kembali apa yang telah dipelajari dan juga untuk
meningkatkan keterampilan, silakan Saudara mengerjakan sendiri tugas di bawah

ini dengan jujur, teliti dan sungguh-sungguh.

1. Apayang dimaskud software aplikasi? Jelaskan dan berikan contohnya!
2. Tuliskan kembali
a. 3x5-(-4)=19
t1,1_10,1 11352
b. 3§+§— s t3= —33
135

74 _
61

C.

3. Cobalah menyisipkan suatu gambar jadi pada naskah untuk sembarang materi

pelajaran SD, lalu sesuaikan ukuran gambar tersebut dengan melakukan

cropping.

44 | Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan




SD Kelas Awal KK |

F. Umpan Balik dan Tindak Lanjut

Dalam skala 0-100, kriteria penilaian keberhasilan Anda adalah sebagai berikut.

LATIHAN
Kriteria Nilai
Latihan 1
Memberikan penjelasan dan contoh 20
Latihan 2
a. Menuliskan simbol perkalian dan pengurangan dengan 10
benar
b. Menuliskan penjumlahan pecahan 10
c. Menuliskan pengurangan bersususun 20
Latihan 3
a. Menyisipkan gambar 20
b. Melakukan cropping 20
Total 100

Setelah menyelesaikan Latihan di atas, Saudara dapat memperkirakan tingkat
keberhasilan Saudara. Bila tingkat keberhasilan Saudara sudah mencapai minimal
75% berarti Saudara sudah memahami materi belajar dalam Kegiatan Pembelajaran
1 ini.

Bila tingkat keberhasilan Saudara belum mencapai minimal 75%, jangan segan
untuk membaca uraian materi dan mempraktikkan lagi Aktivitas Pembelajaran

dalam Kegiatan Pembelajaran 1, atau berdiskusilah dengan Narasumber atau teman

sejawat Saudara yang lebih memahami.
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G. Petunjuk Penyelesaian

Latihan 1. Silakan membaca modul kembali

Latihan 2.

a. Gunakan simbol perkalian dan pengurangan yang benar (menggunakan fasilitas
Insert Symbol)

b. Aktiftkan Equation 2010. Ketik angka 3, klik Fraction pada Structures (untuk
template pecahan), ketikkan pembilang dan penyebut sesuai tempatnya, ketik
“+”, klik Fraction pada Structures, ketikkan kembali bilangan pecahan, ketik
“=" klik Fraction pada Structures, dan seterusnya.

c. Aktifkan Equation 2010. Untuk template pilih Fraction pada Structures. Beri
simbol pengurangan di sebelah kanan garis pembagian. Pada bagian pembilang
pilih Matrik ukuran 2 x 1. Ketikkan bilangan yang dikurangi, bilangan
pengurang dan hasil pengurangan. Selanjutnya geserlah bilangan pengurang
dan hasil pengurangan hingga puluhan dan satuan menempati posisi yang lurus
dengan puluhan dan satuan pada bilangan yang dikurangi.

Latihan 3. Ikuti petunjuk pada pembahasan di modul
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Kegiatan Pembelajaran 2

Pemanfaatan TIK sebagai Media Pembelajaran SD

Pada Kegiatan Pembelajaran 1 telah dibahas sekilas tentang pengertian TIK, dalam
hal ini komputer, program-program komputer beserta fungsi dan contohnya, dan
contoh pemanfaatan TIK yang secara tidak langsung mendukung kegiatan
pembelajaran di kelas, yaitu untuk penyiapan perangkat pembelajaran. Selain untuk
keperluan di atas, TIK juga dapat dimanfaatkan sebagai media pembelajaran di
kelas. Pada kegiatan pembelajaran 2 ini kita akan membahas bagaimana
memanfaatkan TIK, yaitu Excel untuk melatih keterampilan hitung siswa dan

PowerPoint untuk membantu menanamkan konsep luas jajargenjang.

A. Tujuan

Setelah membaca dan mempraktikkan Kegiatan Pembelajaran 2 ini diharapkan

Saudara mampu:

1. mengembangkan aplikasi interaktif dalam Excel untuk melatih keterampilan
siswa

2. membuat slide presentasi menggunakan Ms PowerPoint 2010 sebagai media

penanaman konsep

B. Indikator Pencapaian Kompetensi

Indikator pencapaian kompetensi pada Kegiatan Pembelajaran 2 ini adalah, Saudara
mampu:
1. menuliskan formula hitung sederhana dalam Excel
menggunakan fungsi conditional formatting dalam Excel
membuat dan mengatur settingan slide dalam PowerPoint 2010

membuat tulisan dan menyisipkan gambar dalam PowerPoint 2010

AR

menambahkan animasi pada obyek di slide PowerPoint 2010
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C. Uraian Materi

Untuk membantu Saudara agar menguasai kompetensi tersebut di atas, dalam
Kegiatan Pembelajaran 2 ini disajikan uraian materi sebagai berikut.
1. Pemanfaatan Excel untuk Melatih Keterampilan Hitung Siswa

2. Pemanfaatan PowerPoint untuk Penanaman Konsep Luas Jajargenjang

Berikut ini adalah pembahasan masing-masing materi. Agar lebih mudah untuk
memahami, setelah membaca uraian materi, silakan Saudara mempraktikkan apa

yang ada dalam aktivitas pembelajaran.

1. Pemanfaatan Excel untuk Melatih Keterampilan Hitung Siswa

Materi bilangan yang diberikan di jenjang SD diantaranya yaitu penjumlahan,
pengurangan, perkalian dan pembagian bilangan. Setelah penanaman konsep,
dengan Excel kita dapat membuat suatu aplikasi terkait pembelajaran bilangan guna

meningkatkan keterampilan siswa.

Excel merupakan program aplikasi yang menyediakan fasilitas untuk menghitung,
mempresentasikan data, maupun menganalisa data. Komponen-komponen pada

layar Excel tampak sebagaimana Gambar 2.1 berikut.

Home | Insert

Pagelayout  Formulas  Data

Review
= ¥ cut
53 Copy

Calibri

General - }g ﬁjdl _L:dl jm jf\ _;A ZAutnsumv%? \?a

(@] Fin -
Paste 'B I U~ ~|| - - s Center ~ |||@@ ~ 8, o ||%0 5%/ | Conditional Format Cell Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter ) | == £ 20> B rma Table ™ Styles+ |+ - - 2 Cear~  Fitter- Select~

Clipboard = Font = Number = Styles Cells Editing

Menu Bar

Formula Bar Scroll Bar Vertical

Sheet Tab

Scroll Bar Horisontal

W 4 v bi| SheetT Sheet2 , Sheet3 ¥J 0

Ready [= 0 Do)

1)

(+,

Gambar 2.1 Komponen-komponen layar Excel
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Perhatikan gambar di atas. Cell A1 merupakan pertemuan kolom A dan baris kesatu.
Adapun range adalah kumpulan beberapa cell, misal range A1:C4.

Untuk menuliskan suatu rumus atau formula dalam Excel selalu didahului dengan
tanda “=”". Penulisan simbol operasi hitung ketika bekerja dengan Excel adalah
sebagai berikut.

Table 3 Penulisan Simbol Operasi Hitung

Operasi Hitung Simbol Operasi Simbol dalam Excel
Penjumlahan + +
Pengurangan = =
Perkalian x *
Pembagian + /
Perpangkatan xa x"a
Penarikan Akar kuadrat v SQRT

2. Pemanfaatan PowerPoint untuk Penanaman Konsep Luas Jajargenjang

PowerPoint merupakan program komputer yang digunakan untuk presentasi atau

menampilkan informasi. Namun demikian, dengan memanfaatkan animasi, video,

audio dan fasilitas lain dalam PowerPoint, dapat dimanfaatkan sebagai media untuk

membantu dalam proses pembelajaran diantaranya dalam hal-hal berikut:

1. menjelaskan sesuatu yang abstrak sehingga menjadi kelihatan lebih real /nyata.

2. membuat pembelajaran lebih menarik dan lebih berkesan sehingga lebih lama
diingat oleh peserta didik.

3. membuat pembelajaran interaktif.

4. dapat membantu memperjelas konsep.

PowerPoint yang akan digunakan dalam Kegiatan Pembelajaran 2 ini adalah

PowerPoint 2010. Untuk selanjutnya PowerPoint 2010 akan ditulis PowerPoint saja.

Gambar 2.2 menunjukkan bagian-bagian PowerPoint.
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4. Ribbon Tab

Gambar 2.2

2. File Tab

10.Sliding Thapei Arrange g -=d"'_""¢

Chpboard & Shges Faragraph

- = i & 4 4 4 8 14
L 5. Ribbon //7 10. Slide Pane
|

- 10. —
Cligk o pakdyitle
3. Quick Access - : :

6.Group Name 10.Slide Number
} Click to add notes { .

[l sugesors | “ottice heme [ indonesian BEWF 2% (= v
Secara . . .
10. Place J Gambar 2.2 Bagian-bagian PowerPoint
umum Powerpoint

mempunyai empat kategori animasi objek, yaitu:

a. Entrance, untuk menampilkan/memunculkan objek.

b. Emphasis, merupakan animasi tambahan setelah objek muncul dengan tujuan
tertentu, atau untuk memberikan penekanan pada objek yang kita animasi
supaya menjadi pusat perhatian.

c. Motion Path, untuk menggerakkan/memindahkan objek.

d. Exit, untuk keluarnya objek atau hilangnya tampilan objek dari layar.

Bahan bacaan lain yang dapat Saudara jadikan referensi dalam mempelajari
PowerPoint untuk pembelajaran SD adalah modul berjudul Pemanfaatan Program
Presentasi Sebagai Media Pembelajaran Matematika SD/SMP yang dapat diunduh di
http://p4tkmatematika.org/file/Bermutu%202011/SD/7.PEMANFAATAN %20PROGR
AM%20PRESENTASI%20SEBAGAI%20MEDIA.....pdf
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D. Aktivitas Pembelajaran

Pada bagian Aktivitas Pembelajaran ini, Saudara akan melakukan beberapa aktivitas

dalam bentuk Lembar Kegiatan (LK).

1. PEMANFAATAN EXCEL UNTUK MELATIH KETERAMPILAN HITUNG SISWA

a. Buatlah media sederhana untuk melatih keterampilan hitung penjumlahan
menggunakan excel sebagai LK 2.1.a (simpan file dengan nama: LK 2.1.a EXCEL
UNTUK MELATIH KETERAMPILAN PENJUMLAHAN). LK ini merupakan LK
untuk TM dan IN1.

Pada bagian ini kita akan belajar membuat aplikasi penjumlahan sederhana
yang bersifat interaktif (Gambar 2.3). Pada penggunaannya nanti, siswa diminta
memasukkan hasil penjumlahan dua bilangan yang terdapat pada tabel
penjumlahan. Warna cell akan menunjukkan benar tidaknya jawaban siswa

yang dimasukkan tersebut.

A B C D E F G
1=+ 3 5 8 11 13 15
2 2 5
3 5 oA
s 3 | u |
5 il
6 14
7 16
8 17
9
10 Lengkapilah tabel penjumlahan di atas
11 Kuning = Benar, Merah = salah
12

Gambar 2.3 Tampilan aplikasi

Langkah-langkah pembuatannya adalah sebagai berikut.

1. Bukalah lembar kerja Excel.

2. Mengatur ukuran cell. Untuk keperluan aplikasi ini aturlah tinggi dan lebar
cell sesuai yang diinginkan. Caranya dengan menyorot range A1:G8 (Gambar
2.4), kemudian pilih tab Home — grup Cells - Format sehingga muncul

jendela seperti Gambar 2.5.
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A | 8 | ¢ D E F G Cell Size

0 Row Height.. [\I
| AutoFit Row Height

Column Width..,

AutoFit Column Width
Default Width..,

| Visibility

Hide & Unhide 4

Gambar 2.4 Tampilan range A1:G8
Organize Sheets

Bename Sheet

Move or Copy Sheet...

3. Pilih Row Height dan isikan 21 pada kotak dialog Tab Color '
Protection
yang muncul (Gambar 2.6). Lakukan hal yang sama &y protect sheet..
51| Lock Cell

untuk Column Width dengan mengisi 8 untuk lebar
’}f‘ Format Cglls...

kolom. — ST
227 Filter = Sele

Cells Editing

Row Height @&J Gambar 2.5 Jendela Cell Size

Row height: | 21|

oK ][ Cancel l

Gambar 2.6 Tinggi baris

[
]
1]
[TEa)
L]
¥
L]

Al ==

Automatic
4. Masukkan simbol penjumlahan (+) pada cell A1l.  theme coiors

) ) ) i EEEEEN
Gunakan Font Size 20 agar lebih mudah dibaca.

Beri warna merah atau yang lain dengan cara I I I
| | oANRNRENEE
aktifkan cell Al, klik tab Home — grup Font — . 4.4 colors
| EEEEN
klik Font Color, pilih warna merah (Gambar 2.7). N

&) Colors..
Find

Gambar 2.7 Font Color

5. Isikan bilangan yang dijumlahkan. Pada cell A2 sampai A8 isikan bilangan-
bilangan 2, 5, 7, 11, 14, 16, 17. Pada cell B1 sampai G1 isikan bilangan-
bilangan 3, 5, 8, 11, 13, 15. Bilangan-bilangan ini dapat diganti sesuai

keperluan. Hasilnya tampak seperti Gambar 2.8.
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A B = D E F G
1+ 3 5 8 11 13 15
2 2
3 5
4 7

w

1
14

6
7 16
8
9

17

Gambar 2.8 mengisikan bilangan yang dijumlahkan

B &A=

{ Borders

1
il
ki

6. Mengatur tampilan. Sorotlah range A1:G8
Eottom Border

kemudian klik tab Home — grup Font —
Top Border

Border — All Border (Gambar 2.9). Warnai

Left Border

range A1:G1 dengan cara sorot range A1:Gl, Right Border

kemudian klik tab Home — grup Font — Fill Al Borders N |

Qutside Borders

Color, pilih warna hijau atau yang lain (Gambar
Thick Box Border

2.10). Lakukan hal yang sama untuk range

EBottom Double Border

A2:A8 dan range B2:G8. Hasilnya akan tampak Gambar 2.9 ikon All Border

sebagaimana Gambar 2.11.

bl-lA- E== &=
A B C D E F G
Theme Colors . B 2 s . " 13 s
H EEEEER
2 2
3 5
T ——
||
5 11
Standard Colors ‘
HNE |/\\SI EEEN Z L
Mo Fill 7 16
18 More Colors... ? O
Gambar 2.11

Gambar 2.10 ikon Fill Color

7. Aturlah posisi angka-angka dan tanda jumlah yang mengisi cell sehingga di

tengah cell. Dalam hal ini kita akan membuat semua isi range A1:G8 nantinya
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menempati posisi center, sehingga yang harus dilakukan adalah sorot range

A1:G8, klik tab Home — grup Alignment — Center

8. Tuliskan petunjuk pengisisan tabel “Lengkapilah tabel 5] Merge & Center]~ |

penjumlahan di atas” pada cell A10, dan “Kuning = &3 Merge & Center

Benar, Merah = Salah” pada cell A11, lalu tekan =| Merge Across
. Setelah itu sorot range A10:G10, klik Merge & i Merge Cells

. . Unmerge Cells
Center pada grup Alignment (Gambar 2.12). Begitu

Gambar 2.12 ikon

pula untuk range A11:G11. Atur jenis, ukuran, dan Merge & Center

warna font.

Hasil yang akan diperoleh sebagaimana Gambar 2.13.

A B C D E F G
1 S 3 5 8 11 13 15
2 2
3 5
4 7
5| 11
6 14
7 16
8 17
9
10 Lengkapilah tabel penjumlahan di atas
11 Kuning = Benar, Merah = salah

Gambar 2.13

9. Selanjutnya membuat indikator

jawaban: jika jawaban yang

’Téj‘ﬁ _’—_‘;L'I[ jm jf\ _;J T Auto

. . F||v
dllSlkan benar maka Ce” akan Conditional | Format Cell Insert Delete Format E I
. . Formatting ~|as Table = Styles = - - - 2 Cleal
berwarna kuning, jika salah cell | |
_—_'5) Highlight Cells Rules » ﬂl Greater Than...
berwana merah. Letakkan kursor = I
Ei Top/Bottom Rules > Less Than...
. e |1 = =
di cell B2. —' <
= -
. . . = - Betw:
Indikator jawaban benar: Klik tab LJ Data Bars jj seeen
Home — grup Styles — | cotor sctes g _31 E
Conditional  Formatting — | =] xonses » _—Ld Text that Contains..

Highlight Cells Rules — Equal Gambar 2.14 Menu Conditional Formatting
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To... (Gambar 2.14) hingga muncul kotak dialog sebagaimana Gambar 2.15.

Equal To m

Format cells that are EQUAL TO:

=BE14+8A2 I with | Light Red Fill with Dark Red Tex IE'

Light Red Fill with Dark Red Text =
Yellow Fill with Dark Yellow Text
Green Fill with Dark Green Text

Light Red Fill =)
Red Text

Red Border

Custom Format.. . I,

Gambar 2.15 Kotak dialog Equal To

Pada Format cells that are EQUAL TO: isikan perintah “=B$1+$A2”, yang
berarti cell B2 merupakan hasil penjumlahan dari bilangan pada cell B1 dan
bilangan pada cell A2. Dalam penulisan perintah jangan lupa gunakan tanda =,
karena jika tanpa tanda = maka akan dianggap sebagai label, bukan formula.
Adapun penggunaan tanda $ di sini dimaksudkan untuk mengunci kolom A dan
baris ke-1 sehingga dapat diterapkan pada cell yang lain.

Selanjutnya klik panah kecil ke bawah di sebelah kanan kotak with (Gambar
2.15) untuk memilih bentuk format cell yang kita inginkan, pilih Custom
Format. Akan muncul kotak dialog seperti Gambar 2.16. Pilih Fill dan pilih
warna kuning, lalu klik OK dan OK.

Format Cells M
T
|Number| Font | Eorder I Fill |I
Background Color: Pattern Color:
( Na Colar | Automatic []
u EEE EE Pattern Style:
u [=]
|
HE N
EEEEEREEEN
AEEEEEEEEN
HE EEEENE
Fill Effects... ] [Mcre Colors...
Sample [J\\)

Gambar 2.16 Kotak dialog Format Cell
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Indikator jawaban salah: ¥ 5 =
)

Masih di posisi B2, pilih tab Home — grup Styles — Conditional

ighli »
E=E x| Highlight Cells Rules

Formating — Manage Rules (Gambar 2.17.) hingga muncul 5} wpeotonmue
kotak dialog Conditional Formatting Rules Manager seperti  E oo ;

Gambar 2.18. B coorsees .
EEJ Icon Sets 3

[E New Rule...

Pilih New Rule hingga muncul kotak dialog New Formatting

. [5%  Clear Rules »
Rule seperti pada Gambar 2.19.

Gambar 2.17 ikon Manage
Rules

Conditional Formatting Rules Manager M

Show formatting rules for: | current Selection |Z|
’ |5} Edit Rule... ] l X Delete Rule ] .
i Rule (applied in order shown)  Format Applies to Stop If True =
Cel Value = BS1+§A2 AaBbCcvyzz | =@ O

[ OK ] [ Close ] Apply

Gambar 2.18 Kotak dialog Conditional Formatting Rules Manager

New Formatting Rule M

Select a Rule Type:

» Format all cells based on their values

» Format only top or bottom ranked values

» Format only values that are above or below average
® Format only unique or duplicate values

» Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format only cells with:

ICeII Value |Z| not equal to E| =BS1+5A2 I
Preview: No Format Set II
1 2

Gambar 2.19 Kotak dialog New Formatting Rule

Pada kotak dialog tersebut pilih Format only cells that contain. Pada

Format only cells with: pilih Cell Value, sebelahnya pilih not equal to lalu
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masukkan formula “=B$1+*$A2”. Berikutnya klik Format. Kita akan kembali
pada kotak dialog Format Cells seperti Gambar 2.16, pilihlah warna merabh,
lalu klik OK. Sampai di sini kita kembali ke kotak dialog New Formatting
Rule (Gambar 2.19), lalu klik OK, kembali ke kotak dialog Conditional
Formatting Rules Manager (Gambar 2.18).

10. Sebelum keluar dari kotak dialog Conditional Formatting Rules Manager,
ada satu lagi indikator yang perlu dibuat, yaitu indikator jika belum ada
jawaban. Saat kotak dialog Conditional Formatting Rules Manager masih
terbuka, pilih New Rule — Format only cells that contain. Pada Format

only cells with: pilih Blanks, lalu OK (Gambar 2.20).
| New Formatting Rule @I&Jﬁ

Select a Rule Type:

» Format all cells based on their values

Ill- Format only cells that contain I

» Format only top or bottom ranked values

» Format only values that are above or below average
» Format only unique or duplicate values

» Use 3 formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format only cells with:

Preview: Mo Format Set
| §K I Cancel

Gambar 2.20 Membuat Rule baru

Centanglah semua check box pada bagian Stop If True. Lalu klik Apply —
OK (Gambar 2.21).

Conditional Formatting Rules Manager @I&J
Show formatting rules for: | cyrrent Selection E‘
|5 New Rule... ] ’ _"f)EditRu\e... ] ’ X Delete Rule I E]
Rule {applied in order shown)  Format Applies to top If Trug =
Cell contains a blank v... Mo Format Set =3B52
Cell Value <> BS1+542 _ =$852
Cell Value =B$1+842 AaBbCcYyZz =$8$2
— e

Gambar 2.21
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11. Salinlah pengaturan kondisi di cell B2 ke range B2:G8. Dari cell B2, arahkan
kursor ke pojok kanan bawah cell B2, lalu tekan, tahan dan seret sampai cell
G2, lepaskan. Lanjutkan menyalin sampai cell G8. Langkah ini digunakan
untuk menyalin pengaturan kondisi (conditional formatting) yang kita
lakukan pada cell B2 ke seluruh cell pada range B2:G8.

12. Jika ada yang rule/pengaturan yang salah, kita dapat menghapus dengan
cara menyorot seluruh cell yang berisi rule tadi dan memilih Home — grup
Styles — Conditional Formating — Clear Rules.

Untuk menjalankan aplikasi, isilah tabel penjumlahan: ketik jawaban, lalu
tekan . Model aplikasi interaktif penjumlahan di atas dapat Anda

kembangkan sendiri untuk operasi hitung dan bilangan yang lain.

b. Buatlah media sederhana untuk melatih keterampilan hitung pembagian
menggunakan excel sebagai LK 2.1.b (simpan file dengan nama: LK 2.1.b EXCEL
UNTUK MELATIH KETERAMPILAN PEMBAGIAN). LK ini merupakan LK untuk
TM dan ON. Silakan melihat lagi langkah-langkah pada LK 2.1.a.

2. PEMANFAATAN POWERPOINT UNTUK PENANAMAN KONSEP LUAS

a. Buatlah media sederhana untuk menanamkan konsep luas jajargenjang
menggunakan PowerPoint sebagai LK 2.2.a (simpan file dengan nama: LK 2.2.a
POWERPOINT UNTUK PENANAMAN KONSEP LUAS JAJARGENJANG). LK ini
merupakan LK untuk TM dan IN1.

Pada bagian ini kita akan membuat media pembelajaran untuk membantu
menanamkan Kkonsep luas jajargenjang yang diturunkan dari luas
persegipanjang. Dengan asumsi siswa sudah menguasai materi prasyaratnya,
yaitu luas persegipanjang. Di bawah ini diberikan alternatif rancangan slide

penurunan rumus luas jajargenjang (Gambar 2.22).
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LUAS JAJARGENJANG LUAS JAJAR GENJANG

Gambar 2.22 Alternatif rancangan slide luas jajargenjang

Praktikkan langkah-langkah untuk membuat rancangan slide di atas sebagai berikut.
a. Membuka program Ms PowerPoint.

Membuka program Ms PowerPoint dapat kita lakukan dengan salah satu cara di

bawah ini, yaitu :

1) Klik Menu Start > Microsoft Office Powerpoint 2010 atau

2) Pilih All Program— Microsoft Office —» Microsoft Office PowerPoint

2010
Maka akan tampil slide Ms PowerPoint 2010, seperti Gambar 2.23.

s ispring Free  Multiple-Mouse s @

Click to add title

Click to add subtitle

‘ Click to add notes
Siide 10f1 | “Office Theme” | [EeEez 0 U ®E

Gambar 2.23 Tampilan awal Slide Ms PowerPoint 2010

Ada beberapa bentuk layout slide, pilihlah sesuai kebutuhan. Untuk contoh ini
supaya lebih leluasa dalam menggambar kita pilih layout Blank. Caranya klik tab
Home — grup Slides — Layout sehingga muncul Office Theme seperti Gambar

2.24, pilih Blank.
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7= Layout = Taz

Office Theme

Section Header

Tl Tl = i

BT .i!«' .“«
Two Cantent Comparison Title Only
e ! i
A5 i

| 1 : :
Blank |Blank | Content with Ficture with
Caption Caption

Gambar 2.24 Beberapa bentuk layout slide

b. Membuat rancangan slide 1.

Tahapan yang dapat kita dilakukan untuk membuat slide 1:

1) Menentukan desain. Desain merupakan background themes (tema latar
belakang). Kita dapat memberi tema latar belakang dengan klik tab Design lalu
memilih tema yang ada di bawahnya. Untuk mendapatkan pilihan desain yang
lebih banyak, klik panah kecil ke bawah di pojok kanan bawah (Gambar 2.25).
Slide 1 dalam rancangan ini memilih tema yang pertama.

Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View Office Tab
Aa Aa Aa ﬁf@ﬂ
mmm [T mmEmEn

Gambar 2.25 Pilihan layout pada Office Theme

Tema bisa dipakai untuk semua slide atau hanya beberapa slide saja, dengan
cara klik kanan pada tema yang akan dipakai, pilih Apply to All Slides atau
Apply to Selected Slides (Gambar 2.26)

e [remirem [>T

Apply to All Slides

Apply to Selected Slides

IGUN . O Add Gallery to Quick Access Toolbar

Gambar 2.26 Menerapkan Tema pada slide
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Selanjutnya ketikkan judul presentasi “LUAS JAJARGENJANG”, menggunakan
Text Box. Caranya: Klik tab Insert pada Ribbon, pilih Text Box pada grup Text.
Tempatkan pointer mouse pada slide, klik, tahan dan tarik kursor arah diagonal,
lalu lepaskan. Ketikkan teks “LUAS JAJARGENJANG”. Atur ukuran huruf
sehingga nyaman dibaca dengan cara: blok/sorot teks, klik tab Home, atur

jenis, ukuran dan warna huruf pada grup Font (Gambar 2.27).

Arial -3 |A A

(B|Z U 8 ahe 2 Aa- [A-

Font ]

Gambar 2.27 Mengatur Font

Kemudian sisipkan gambar
jajargenjang. Caranya: klik tab LUAS JAJARGENJANG
Insert — Shapes — pilih
gambar jajargenjang. Bawa
pointer mouse ke slide, lalu
klik, tahan dan seret kursor
seperlunya. Untuk memberi
warna, aktifkan (klik) gambar
jajargenjang, klik tab Format, pada Gambar 2.28

Shape Fill pilih warna biru, dan pada Shape Outline pilih warna putih.
Pemilihan warna boleh yang lain. Tampilan hasil langkah 2) dan 3)

sebagaimana Gambar 2.28.

Buatlah garis dua arah sepanjang alas jajargenjang untuk menunjukkan

panjang alas (cara membuat garis seperti menyisipkan jajargenjang, hanya

saja pada Shapes pilih '\r). Selanjutnya Saudara dapat membuat label “a”
untuk garis tersebut menggunakan Text Box. Aturlah ukuran label sehingga
jelas keterbacaannya. Atur pula posisi label di bawah garis, dengan cara klik
garis, tahan dan geser kotak Text Box menuju ke bawah garis. Warnailah garis

dan label dengan warna kuning. Cara mewarnai garis: klik garis, klik tab
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Format, pada grup Shape Styles, pada Shape Outline pilih warna kuning.

Berilah animasi Entrance pada garis dan label, misal kita pilih animasi Blinds.

Cara memberi animasi yaitu: klik gambar yang akan diberi animasi, kemudian
klik tab Animations, klik Animations Pane, akan muncul kotak Animation

Pane seperti Gambar 2.29.

Eg-ﬂ BTt Par& Animation Pane v X

» Play

1ced Animation

Gambar 2.29

Selanjutnya Kita dapat memilih jenis animasi pada tab Animations, grup
Animation. Untuk mendapatkan pilihan yang lebih banyak, klik panah kecil di
pojok kanan bawah. Perhatikan Gambar 2.30.

[nsert Design Transitions Animations Slide Show Review View Office Tab Format
- 5
* ‘1’ K o} IR 1 ” \]v? * N
Appear Fade Fly In Float In Split Wipe Shape Wheel =
Animation ‘[b
N’
Gambar 2.30

Cara lain untuk mendapatkan animasi yang diperlukan yaitu klik Add
Animation (Gambar 2.31). Jika ingin mendapatkan yang lebih lengkap klik
More Entrance Effects, atau More Emphasis Effects, atau More Exit Effects,

atau More Mothion Paths.

Untuk animasi garis dan label “a” disini, kita klik More Entrance Effects
(Gambar 2.31), pilih Blinds, lalu klik OK (Gambar 2.32). Jika ingin mengetahui
gerakan animasi, klik/centang kotak didepan Preview Effect (Gambar 2.32).
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j0) Animation Pane b Start:

Reorder Animat B
. 4dd Entrance Effect ng

D Duration :

Add
Animation ~ B Dela 2
Entrance - Basic :
* ¢ - . hig # Appear ‘ Z Blinds )
Appear Fade FiyIn Float In split N
» re o 3k Box Z Checkerboard
~ ﬁ —~ >
Wipe Shape Wheel Random Bars  Grow & Turn 3k cirde 2k Diamond
L3 b x
o M # Dissolve In FEyin
Zoom Swivel Bounce = =
Emphasis e PeckIn Fk Plus
" A
1% [ 2 w ,:{‘? & Random Bars Fr split
Pulse Color Pulse Teeter Spin Grow/shrink
A i i Zk Strips  Wedge
Desaturate Darken Lighten Transparency  Object Colar e Wheel e Wipe
¢ ¢ x 4 subtle I
Complemen...  Line Color Fill Color
1 i " ﬁ Expand ¥ Fade
Swivel Zoom
Exit f f
= whe Moderate
¥k Ao

Fly Out Float Out Selit _|w #¥ Basic Zoom #¥ Center Revalve
=& More Entrance Effects... I\
f Float Up

% More Emphasis Effects.., f Float Down
#E  More Exit Effects...
#r  More Motion Paths... Preview Effect [ oK ] [ Cancel ]

Gambar 2.31 Tampilan

Animation Pane

Gambar 2.32 Pilihan animasi di
kotak dialog Add Entrance

Pada Animation Pane akan muncul data obyek yang dianimasi dan jenis

animasi yang berlaku terhadap obyek (Gambar 2.33).

Kita dapat melihat hasil animasi yang kita pilih dengan klik tombol[ﬂl
pada Animation Pane (Gambar 2.33), atau menggunakan fasilitas Preview

yang terdapat pada tab Animations (Gambar 2.34).

Animation Pane - X
[ 15k Lines 0 |
|  TextBoxd:a |:| E“

Gambar 2.33 Tampilan
Animation Pane

E_Home Insert Design Transitions Animations Slide Shaow

F™ LI i )
LI S ¥
Preview | | pandom Bars Grow & Turn Zoom Swivel Bounce al
Preview Animation

Gambar 2.34 Fasilitas Preview pada tab Animation

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan | 63




Kegiatan Pembelajaran 2

Tampilan hasil langkah 4) sebagaimana terlihat pada Gambar 2.35.

LUAS JAJARGENJANG

Gambar 2.35

5) Langkah berikutnya, gambarlah garis untuk
menunjukkan tinggi jajargenjang dan garis bantu
dari ujung kanan alas sampe ujung bawah garis yang
menunjukkan tinggi jajargenjang tadi. Buat kedua
garis tersebut menjadi garis putus-putus, dengan cara:
aktifkan garis, klik tab Format, pada grup Shape Styles,
klik Shape Outline, pilih Dashes, pilih garis putus-putus
(Gambar 2.36a dan 2.36b).

== Daghes r

=  Aprows v

== More Lines..

Gambar 2.36b

- (e
-

7 [ehape Outline -
Theme Colors
E_E EN [ |

Standard Colors

] Ho Cutline

Mare Outhing Calari...
Weight i
Duaghes .

=  Aprows v

Gambar 2.36a Ikon Shape
Outline

Beri label “t” untuk garis yang menunjukkan tinggi jajargenjang. Berilah warna

dan animasi Entrance “Blinds” (boleh diganti Entrance yang lain) terhadap

kedua garis dan label “t”. Tampilan dari hasil langkah 5) sebagaimana terlihat

pada Gambar 2.37.
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LUAS JAJAR GENJANG

Gambar 2.37

Buatlah garis potong vertikal jajargenjang dari titik sudut kanan bawah
ke arah atas dan tegak lurus alas, untuk menunjukkan bahwa kita akan
memotong jajargenjang menurut garis tersebut. Beri warna putih dan beri
animasi Entrance “Fly In” (animasi ini bisa diganti yang lain asal tetap sesuai

tujuan). Tampilan dari hasil langkah 6) seperti Gambar 2.38.

LUAS JAJARGENJANG

Gambar 2.38

Anda mempunyai tiga pilihan dalam menjalankan b 3tart: On Click

. . . . . . Dwurati| On Click
animasi, yaitu On Click, With Previous dan 9 : :
@ Delay: With Previous

After Previous

After Previous. Jika memilih On Click maka

animasi akan muncul jika kita sudah meng-klik Gambar 2.39
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mouse. Cara menentukan pilihan dalam menjalankan animasi yaitu: klik objek,

klik tab Animation — grup Timing — Start — On Click (Gambar 2.39.).

Biasanya dalam pembelajaran di kelas lebih sesuai kalau settingan animasi
dibuat On Click, sehingga dapat disesuaikan dengan kesiapan siswa untuk
menerima informasi selanjutnya. Jika kita menghendaki animasi jalan sendiri
maka kita dapat mengatur di tab Animation — grup Timing — Start — With
Previous (bersamaan dengan animasi sebelumnya) atau After Previous

(setelah animasi sebelumnya). Perhatikan kembali Gambar 2.39.

Mengatur settingan On Click atau tidak juga dapat dilakukan dengan klik data
objek yang dianimasi pada Animation Pane, klik panah ke bawah maka akan
muncul sub panel sebagaimana Gambar 2.40 Pilih Start On click, Start With
Previous atau Start After Previous.

Perhatikan dalam subpanel Gambar 2.40 terdapat pilihan Timing. Jika diklik
akan muncul kotak dialog animasi seperti Gambar 2.41. Pada animasi dapat

diatur pula bagian Duration, Delay dan Repeat.

Animation Pane v X Left @lﬂ

J}| Effect | Tming | Text Animation | I
Start
i 1— Freeform 4 ﬁ i — Izl

Delay: i = seconds
43 Start On Click

Duration: | 2 seconds (Medium) |Z|

Start With Previous Repeat: | {none) [=]
D Start After Previous |71 Rewind when done playing
i Triggers +
Effect Options...

Hide Advanced Timeline

Bemove

Gambar 2.40

[ OK l [ Cancel

Gambar 2.41
Delay digunakan untuk mengatur waktu jeda munculnya animasi setelah
animasi sebelumnya. Duration untuk mengatur lamanya waktu proses
munculnya animasi. Adapun Repeat untuk mengatur berapa kali suatu animasi

dimunculkan.
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Perhatikan juga bahwa daftar urutan objek yang tampak pada Animation Pane
menunjukkan urutan animasi yang muncul. Jika kurang sesuai dengan yang
dikehendaki Saudara dapat menyesuaikan dengan mengatur pada Reorder
Animation. Klik objek yang akan disesuaikan urutan animasinya, klik tab
animation — grup Timing — Reorder Animation — Move Earlier atau Move
Later (Gambar 2.42). Klik Move Earlier atau Move Later sebanyak yang Anda

kehendaki hingga animasi objek menempati urutan yang semestinya.

f Start: With Previous ~| Reorder Animation

& Duration: 0200 3
B Delay: 0000 T w Move Later
Timing
Gambar 2.42

Cara lain menyesuaikan urutan animasi yaitu klik data objek yang dianimasi
pada Animation Pane, tahan dan seret hingga menempati urutan yang

dikehendaki.

b. Membuat rancangan slide 2.
1) Rancangan slide 2 dilakukan dengan menambabh slide. Terdapat dua cara dalam
menambah slide yaitu:

a) dengan melakukan klik kanan pada bagian Slides Pane — New Slide, atau
klik tab Home — grup Slides — New Slide, atau tekan ketika kursor
berada pada slide sebelumnya,

b) dengan menggandakan slide. Caranya klik kanan slide yang akan
digandakan, pilih Duplicate Slide.

Dalam hal ini kita pilih cara yang kedua karena isi slide berikutnya hampir sama
dengan slide sebelumnya.
2) Menggunakan Freeform, jiplaklah trapesium dan segituga yang merupakan

potongan jajargenjang pada slide 1. Caranya yaitu klik tab Insert — grup

Illustration — Shapes — pilih 5 (Freeform). Bawa pointer mouse ke slide,
klik pada salah satu sudut trapesium yang akan dijiplak, tarik ke titik sudut
berikutnya dan klik, tarik lagi ke titik sudut berikutnya hingga kembali ke titik

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan

67




Kegiatan Pembelajaran 2

sudut awal, klik dua kali (potongan 1). Lakukan hal yang sama untuk bangun
segitiga (potongan 2). Usahakan ukurannya tepat seperti potongan jajargenjang
di slide 1 tersebut. Menggunakan Shape Fill dan Shape Outline, aturlah
Freeform sehingga warna dan garis tepinya sama dengan jajargenjang pada
slide 1. Jika sudah selesai, hapuslah gambar jajargenjang awal (yang utuh) dan
garis pemotong. Kemudian dengan menggeser, aturlah Freeform sedemikian
rupa supaya membentuk jajar genjang lagi. Hasil yang diperoleh sebagaimana
Gambar 2.43.

LUAS JAJARGENJANG Potongan 2
Potongan 1

Gambar 2.43

Selanjutnya adalah memberi animasi pada segitiga supaya bergeser horisontal ke
kiri sehingga membentuk bangun persegi panjang. Caranya sebagai berikut.

a) Aktifkan (klik) Freeform segitiga.

b) Klik tab Animations —» Add Animations — More Motion Paths. Pada

Lines and Curves klik Left. Hasil yang diperoleh sebagaimana Gambar

2.44.

LUAS JAJARGENJANG

Gambar 2.44
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Sampai di sini cobalah untuk menjalankan animasi dengan meng-klik tab
Animation — Preview. Perhatikan bahwa geseran segitiga belum
sempurna sehingga belum membentuk bangun persegipanjang.

c) Klik garis motion path, letakkan kursor ke ujung garis sehingga
membentuk garis dua arah kecil (Gambar 2.45), klik mouse sehingga

kursor menjadi tanda “+” (Gambar 2.46), tahan dan tarik hingga ujung garis

motion path tepat mengenai sisi jajargenjang, selanjutnya lepaskan.

Gambar 2.45

Gambar 2.46

Hasil yang diperoleh sebagaimana Gambar 2.47.

LUAS JAJARGENJANG

Gamhar 2 47
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Apabila dicoba pada tampilan Slide Show maka segitiga sudah bergeser

sehingga membentuk bangun persegi panjang.

3) Membuat tulisan L = a x t.
Selanjutnya kita lengkapi slide 2 dengan membuat tulisan L = a x .
Seperti pada slide 1, buatlah tulisan L = a x t menggunakan Text Box. Aktifkan
Text Box, pada Shape Outline pilih warna merah atau yang lain, pada Shape
Fill pilih No Fill. Aturlah ukuran huruf sehingga nyaman dibaca (Gambar 2.48).
Beri animasi Entrance pada Text Box. Silakan Anda memilih sendiri animasi

Entrance yang Anda kehendaki.

LUAS JAJARGENJANG

Gambar 2.48
Dengan demikian pembuatan slide presentasi untuk menanamkan konsep luas

jajargenjang sudah selesai.

Slide presentasi yang digunakan untuk belajar mandiri biasanya diiringi dengan
soundtrack dan narasi sebagai pengganti guru dalam menjelaskan.
Soundtrack/background suara dibuat agar suasana menjadi rileks dan
menyenangkan, biasanya berupa instrumentalia. Adapun narasi adalah suara
rekaman kita yang dimasukkan dalam slide. Bagaimana cara menyisipkan

soundtrack dan narasi? Berikut penjelasannya.
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Untuk membuat soundtrack kita gunakan fasilitas Audio, yaitu dengan klik Insert 2>
klik Audio = klik Audio from File (Gambar 2.49)

Desu gn

Transitions Animations Slide Show Review View Add-Ing iSpring Free Multiple-Mouse
i X - g & A mh, ﬁ 1 P ~
L s+ L& w b ., Ad] =) Ny = - Y/ :
ip Screenshot Photo | Shapes Smartért Chart k Text Header Wordart Date Slide Object Equation Wide!
it - Album ~ Box & Footer g & Time Wumber -
Images Mustrations Links Tt Symbols

-

Gambar 2.49 Menyisipkan Audio

Setelah muncul kotak dialog Insert Audio, pilih salah satu file (pada contoh ini file
audio diambil dari folder: Desktop —>Libraries - Music - Sample Music),
selanjutnya klik Insert (Gambar 2.50). Apabila tidak punya file audio maka harus

cari file audio terlebih dahulu.

—— —
@ Insert Audio ﬂ
- a - e -
qu| | ¢« Music b+ Public Music + Sample Music « [ 43 W[ Search Sample Music o

Organize ~ New folder =~ 0 @
[P] Microsoft PowerPaint —  Music ||brary Amangeby: Folder =
Sample Music
- = -
W Favorites MName Contributing artists ~ Album
Bl Desktop E
1§ Downloads @ Kalimba.mp3 Mr. Seruff Ninja Tuna
"5 Recent Places @ Maid with the Flaxe..  Richard Stoltzman...  Fine Music,
o | 4 & Sleep Away.mp3 Bob Acri Bob Acri
Bl Desktop
i =4 Libraries
G Documents
‘Jﬁ Music
[E] Pictures
H videos
A han - 4 m | »

File name:

= | Audio Files (*.adts;".adt;".aac;™, ~
Iv Cancel

Tools - Insert

Gambar 2.50 Memilih file Audio

Anda dapat melakukan pengaturan audio yang telah Anda sisipkan dengan cara klik
tab Playback (Gambar 2.51)

Home | Insert | Desigr | Transit | Anima

&

Slide 5 | Review | View | Add-Ir | iSpring

Multip | Comm | Format jPlayback || j & 9

rl R
aﬁ ¥z Start:  On Click
il ~

Fade Duration

4

dijFaden: 0000 %
Play Add Remaove Trim « | Volume [T Hide During Show [ rewind after Playing
Bookmark Bookmark | Audio  [i¥ Fade Out: 00.00 =
Preview Bookmarks Editing Audio Options

.;.# =[O Loop until Stopped

bt

Gambar 2.51 Tool pada Playback

Pengaturan yang dapat Anda lakukan di antaranya: Volume (mengatur volume),

Start: On Click/Automatics (memulai dengan diklik/otomatis), Hide During Show
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(Disembunyikan selama berbunyi), Loop until Stopped (terus menerus sampai

dihentikan), Trim Audio (mengatur audio mulai dan berhenti di posisi mana).

Berikutnya, cara untuk memberi narasi pada slide di Ms PowerPoint adalah tentukan
terlebih dahulu slide yang akan diberi narasi, kemudian klik Insert 2>klik Audio -
klik Record Audio... (Gambar 2.52)

2]

& Audio from File..,
Clip Art Audio..,

Record Audio...

Gambar 2.52 Menyisipkan Narasi

Maka akan muncul kotak dialog Record Sound seperti Gambar 2.53

Record Sound

Mame: |Recurded Sound | I oK 0
Total sound length: 0

Gambar 2.53 Kotak Dialog Record Sound

Untuk memulai merekam narasi, klik tombol Record (Gambar 2.53 no. 3),
selanjutnya Anda langsung dapat bicara menggunakan mikrofon. Setelah selesai,
Anda dapat menghentikan rekaman dengan klik tombol no.2 pada Gambar 2.53.
Hasil rekaman dapat Anda dengarkan dengan mengklik tombol Play (tombol no.1
Gambar 2.53). Simpan hasil rekaman Anda dengan cara klik tombol no.4 Gambar
2.53. Setelah hasil rekaman disimpan maka akan muncul ikon sound pada slide. Klik

ikon tersebut pada posisi Slide Show sehingga suara rekaman kita akan terdengar.
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b. Saudara telah membuat media sederhana untuk menanamkan konsep luas
jajargenjang menggunakan PowerPoint dengan rancangan slide dan langkah-
langkah yang telah diberikan. Sekarang cobalah Saudara membuat media
sederhana untuk menanamkan konsep luas segitiga siku-siku dengan
rancangan slide Saudara sendiri menggunakan PowerPoint dan tuliskan garis
besar langkah-langkah untuk membuatnya. Simpan sebagai LK 2.2.b (simpan
file dengan nama: LK 2.2.b POWERPOINT UNTUK PENANAMAN KONSEP LUAS
SEGITIGA SIKU-SIKU). LK ini merupakan LK untuk TM dan ON.

E. Latihan

Sebagai latihan dan juga untuk mengingat kembali apa yang telah dipelajari,

kerjakan tugas berikut ini. Perlu diingat bahwa tujuan dari latihan ini adalah agar

Saudara benar-benar dapat membuat media yang bisa dimanfaatkan dalam proses

pembelajaran. Oleh karena itu kerjakanlah dengan teliti dan sungguh-sungguh agar

hasilnya sesuai yang diharapkan.

1. Kembangkan aplikasi interaktif operasi hitung pengurangan atau yang lain
(boleh mirip dengan Aktivitas 1, tetapi bukan operasi penjumlahan atau
pembagian) untuk bilangan bulat menggunakan program Excel.

2. Buatlah bahan presentasi salah satu materi yang akan Saudara sampaikan ke
siswa (tidak harus materi matematika). Berilah animasi Entrance, Emphasis,
Motion Path atau Exit pada obyek yang ada dalam slide, entah obyek tersebut
berupa tulisan atau gambar ataupun yang lain. Gunakanlah animasi sesuai
kebutuhan agar apa yang akan Saudara sampaikan sesuai yang diharapkan,
misal: dapat membuat yang abstrak menjadi kelihatan real/nyata, mudah
dipahami oleh siswa, dan menarik perhatian siswa pada materi yang akan
disampaikan. Jika memungkinkan masukkan materi Penguatan Pendidikan

Karakter (PPK) pada media yang Saudara buat.
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F. Umpan Balik dan Tindak Lanjut

Dalam skala 0-100, kriteria penilaian keberhasilan Anda adalah sebagai berikut.

Kriteria Nilai
Latihan 1
b. Membuat dan melayout tabel, mengisikan simbol 15
pengurangan dan bilangan-bilangan yang dioperasikan
c. Menuangkan formula dan conditional formatting untuk 25
membuat indikator jawaban dan indikator tidak
menjawab
Latihan 2
a. Membuat, memilih layout dan backgoround theme slide 10
b. Menuangkan/menuliskan isi presentasi 20
c. Membuat animasi 30
Total 100

Setelah menyelesaikan Latihan ini, Anda dapat memperkirakan tingkat keberhasilan
Anda. Bila tingkat keberhasilan Anda sudah mencapai minimal 75% berarti Anda
sudah memahami materi belajar dalam Kegiatan Pembelajaran 2 ini. Bila tingkat
keberhasilan Anda belum mencapai minimal 75%, jangan segan untuk membaca dan
mempraktikkan lagi uraian materi dalam Kegiatan Pembelajaran 2, atau

berdiskusilah dengan Narasumber atau teman sejawat Anda yang lebih memahami.
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G. Petunjuk Penyelesaian

Latihan 1:

Dibawah ini diberikan petunjuk singkat jika Saudara membuat media interaktif

operasi hitung pengurangan menggunakan Excel.

Secara umum tahapan yang harus dilakukan sama seperti pada pembahasan

Pemanfaatan Excel untuk Melatih Keterampilan Hitung Siswa (pada LK 2.1).

a.

Gantilah simbol penjumlahan dengan simbol pengurangan. Ingat gunakan
simbol pengurangan dari fasilitas Insert Symbol.

Isilah kolom bilangan pengurang dan baris bilangan yang dikurangi dengan
sembarang bilangan bulat. Ingat gunakan simbol negatif yang benar.

Aturlah ukuran huruf, posisi huruf dan warna cell sesuai yang Anda inginkan.
Buatlah indikator jawaban benar, salah dan indikator tidak menjawab
menggunakan fasilitas Conditional Formatting, Lakukan tahapan sama seperti
contoh pada pembahasan mengembangkan aplikasi interaktif penjumlahan.
Pemilihan warna silakan disesuaikan dengan keinginan Anda.

Jangan lupa, tuliskan perintah untuk menjalankan aplikasi.

Latihan 2

Buka program PowerPoint

Pilih desain (latar belakang) slide dan layout. Jika memilih layout “Blank”
gunakan Text Box untuk menuliskan kalimat.

Ketikkan judul presentasi pada slide pertama. Tambahkan slide secukupnya
untuk menampilkan isi presentasi. Jika ingin menampilkan gambar, gunakan
fasilitas Drawing atau Insert Picture dengan cara sama seperti bekerja di
Word.

Aturlah warna, jenis dan ukuran huruf atau gambar sehingga nyaman dan

menarik untuk dibaca.
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e. Gunakan animasi untuk memunculkan objek secukupnya. Untuk hal-hal yang
perlu penekanan, baik berupa tulisan atau gambar, silakan menggunakan
animasi Emphasis.

f.  Untuk kemunculan setiap objek aturlah On click atau tidak,

g. Slide presentasi boleh dilengkapi dengan instrumentalia, dalam hal ini gunakan

fasilitas Audio.
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Evaluasi

Kerjakanlah evaluasi di bawah ini secara sendiri, jujur dan teliti untuk mengukur
pemahaman Saudara terhadap apa yang telah dipelajari di modul ini.
1. Berikut ini merupakan komponen hardware dari komputer, kecuali ....
A. Pentium Intel
B. RAM
C. DOS
D. Hard disk

2. Fungsi dari Winamp adalah ...
A. untuk mendengarkan musik
B. untuk membuat film
C. untuk mengolah gambar
D

. untuk memutar film yang termuat dalam CD

3. Berikut yang bukan termasuk pertimbangan dalam memilih jenis TIK/program
komputer yang akan digunakan dalam pembelajaran adalah ....
A. Kketepatan dengan tujuan pembelajaran
B. keselarasan dengan karakteristik materi pembelajaran
C. keselarasan dengan karakteristik sasaran atau siswa
D

. keterbatasan sarana dan prasarana dalam kelas

4. Seorang guru akan menunjukkan bangun ruang balok dengan memperjelas atau
menekankan bagian-bagian balok seperti: sisi, rusuk, diagonal ruang, diagonal
sisi, bidang diagonal dengan animasi. Sofware yang dapat digunakan adalah ....
A. Microsoft Word
B. Microsoft PowerPoint

C. Microsoft Acces

D

Microsoft Excel
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5. Fasilitas yang dipilih untuk mendapatkan template yang diperlukan ketika
bekerja menggunakan Equation adalah ....
A. Tools
B. Structures
C. Symbols
D. Operator

6. Untuk memangkas tepi gambar yang telah kita sisipkan, langkah awal yang
harus kita lakukan adalah ....
A. Kklik tab Format
B. klik gambar
C. klik ikon Crop
D. klik ikon Picture

7. Langkah untuk mengatur lebar kolom pada lembar kerja Excel adalah ....

A. sorotrange — tab Home — grup Cells - Format —» Row Height

B. sorotrange — tab Home — grup Cells - Format as Table > Row Width
C. sorotrange — tab Home — grup Cells - Format — Column Width
D

. sorot range — tab Home — grup Cells - Format as Table — Column
Width
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8. Berdasarkan gambar berikut, untuk membuat indikator tidak menjawab, maka

isian yang tepat pada Format only cells with: adalah ....

MNew Formatting Rule &Ig

Select a Rule Type:

» Format all cells based on their values

» Fopqat only cells that contain

» Format only top or bottom ranked values

» Format only values that are above or below average
» Format only unigue or duplicate values

» Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format only cells with:

Cell Value IEI between IEI and

Spedific Text
Dates Occurring

No Blanks Mo Format Set

Errors
Mo Errors

oK ] [ Cancel

e

Cell Value
Specific text
Blanks

No Blanks

oo w >

9. Fungsi dari efek animasi Emphasis adalah ....
A. untuk menampilkan objek
B. untuk keluarnya objek
C. untuk menggerakkan objek
D

untuk memberi penekanan pada objek
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10. Tombol no 3 pada kotak dialog

Record Sound digunakan untuk ... JHedese:

Mame: |Rec0rded Sound

Total sound length: 0

A. memulai rekaman

Cancel

B. menjalankan hasil rekaman

C. menyimpan hasil rekaman

D. menghentikan rekaman
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Penutup

Di era digital ini sudah seyogyanya para guru memanfaatkan komputer beserta
segala fasilitas yang tersedia di dalamnya untuk membantu tugasnya di sekolah, juga
untuk meningkatkan pengembangan dirinya. Hal ini sesuai dengan yang
diamanahkan Permendiknas nomor 16 tahun 2007, bahwa salah satu kompetensi
pedagogik yang harus dikuasai guru adalah memanfaatkan TIK untuk kepentingan
pembelajaran. Namun tentunya guru juga harus selektif dalam memilih program

komputer sehingga sesuai dengan tujuan pembelajaran yang akan dicapai.

Ms Word menyediakan fasilitas Symbol dan Equation untuk menuliskan rumus
atau ekspresi matematika; dan Insert Pictures untuk menyisipkan gambar jadi.
Fasilitas-fasilitas ini sering digunakan ketika guru menyiapkan perangkat
pembelajaran seperti: membuat naskah soal, menyusun bahan ajar, membuat LKS
dan sebagainya. Terkait dengan pembelajaran di kelas, mengingat usia siswa SD,
tentunya sangat dibutuhkan media alternatif untuk memvisualisasikan suatu konsep

dan membuat pembelajaran lebih menarik.

Pemanfaatan Excel dengan benar dapat membantu guru dalam melakukan aktivitas
pembelajaran sehingga dapat meningkatkan keterampilan siswa. Sebagai contoh
adalah mengembangkan aplikasi interaktif untuk berbagai topik tertentu. Selain itu,
pemanfaatan PowerPoint juga dapat membantu guru dalam mempresentasikan

suatu materi, atau memvisualisasikan suatu konsep.

Diyakini, siswa akan lebih tertarik belajar matematika dengan melibatkan komputer
sebagai alat bantu. Namun demikian, komputer tetap memiliki keterbatasan. Untuk
itu sangat penting memahami konsep matematika yang benar, baru kemudian
gunakan komputer untuk membantu Anda dalam melaksanakan pembelajaran

matematika.
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Penutup

Modul ini hanya merupakan jalan masuk bagi guru untuk mulai memanfaatkan
komputer dalam melaksanakan tugas dan meningkatkan pengembangan dirinya.
Selain yang dibahas di modul ini, masih banyak fasilitas lain yang sangat menarik
untuk dipelajari. Silakan Anda bereksplorasi dengan komputer, tetap semangat dan

jayalah pendidikan Indonesia!!l.
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Pendahuluan

A. Latar Belakang

Peraturan Menteri Pendidikan Nasional (Permendiknas) nomor 16 tahun 2007
tentang Standar Kualifikasi Akademik dan Kompetensi Guru, menyebutkan bahwa
penguasaan teknologi informasi dan komunikasi (TIK) menjadi salah satu unsur
kompetensi pedagogik dan kompetensi profesional yang harus dimiliki guru.
Amanat ini menyebabkan guru harus mampu memanfaatkan TIK untuk

berkomunikasi dan mengembangkan dirinya.

Internet, sebagai bagian dari hasil kemajuan TIK, mengalami perkembangan yang
luar biasa dengan jumlah pengguna yang selalu bertambah banyak. Dalam
hubungannya dengan dunia pendidikan dan pembelajaran, internet memiliki fungsi

sebagai sumber informasi, media komunikasi, dan publikasi.

Pada modul ini akan dibahas pemanfaatan internet untuk berkomunikasi dan
pengembangan diri guru. Modul ini selain dapat digunakan pada kegiatan
Pendidikan Keprofresian Berkelanjutan (PKB) guru dan tenaga kependidikan, juga
dapat digunakan sebagai bahan belajar secara mandiri bagi guru-guru SD sebagai
upaya peningkatan kompetensinya terhadap penguasaan TIK untuk kepentingan

pembelajaran dan pengembangan diri.

B. Tujuan

Setelah memahami modul ini, diharapkan peserta diklat/pembaca dapat
memanfaatkan TIK dengan mandiri dan integritas tinggi, serta bersyukur kepada
Tuhan Yang Mahaesa atas kemudahan dan kemajuan teknologi informasi dan

komunikasi.
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Pendahuluan

C. Peta Kompetensi

Tercapainya Standar Kualifikasi Akademik dan Kompetensi Guru
Permendiknas nomor 16 tahun 2007 tanggal 4 mei 2007

Kompetensi Profesional:
24.2 Memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi untuk

nancamhanoan diri

Oy

Menguasai Modul: TIK untuk Pengembangan Diri

Gambar 1. Diagram Peta Kompetensi

D. Ruang Lingkup

Modul ini terdiri atas dua kegiatan pembelajaran, yaitu:

Kegiatan Pembelajaran 1: Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi. Terdiri atas tiga
kompetensi, yaitu pengelolaan email menggunakan Gmail dan Yahoo Mail,
penggunaan aplikasi cloud storage menggunakan Google Drive, dan penggunaan
aplikasi cloud storage menggunakan Dropbox.

Kegiatan Pembelajaran 2: Pemanfaatan TIK untuk Pengembangan Diri. Terdiri atas
dua kompetensi, yaitu pemanfaatan sumber belajar dan pemanfaatan blog untuk

publikasi.

E. CaraPenggunaan Modul

Secara umum, cara penggunaan modul pada setiap Kegiatan Pembelajaran
disesuaikan dengan skenario setiap penyajian mata diklat. Modul ini dapat
digunakan dalam kegiatan pembelajaran guru, baik untuk moda tatap muka dengan
model tatap muka penuh maupun model tatap muka In-On-In. Alur model

pembelajaran secara umum dapat dilihat pada bagan di bawah.
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o . Melakukan aktivitas pembelajaran
Pendahuluan Mengkaji Materi "’[ (diskusi / eksperimen / latihan / LK) ]
) f )
Model —# Tatap Muka Penuh ‘ Presentasi dan Konfirmasi |
1 v

Selesai Pelatihan
In-On-In Persiapan Tes Akhir
¥ T_|
In Service Learning 1 On the Job Learning
Mengkaji Materi Mengkaji Materi In Service Learning 2
(Mengkaji materi menyeluruh (Mengkaji materi secara mandiri
sebagai bekal pengetahuan pada dan berkomunikasi dengan peserta Presentasi produk{tagihan
kegiatan On the Job Learning) lain atau fasilitataor) On the Job Learning dan
7 ™ Konfirmasi
g N 4
Melakukan aktivitas pembelajaran Melakukan aktivitas pembelajaran ‘]'
(berfikir reflektif / diskusi / (praktik / eksperimen /
brainstorming |/ simulasi / studi Sosialisasi / Implementasi /
\_ kasus / LK) ) \_ peer discussion | LK)

Gambar 2. Alur Model Pembelajaran Tatap Muka

1. Deskripsi Kegiatan Diklat Tatap Muka Penuh

Kegiatan pembelajaran diklat tatap muka penuh adalah kegiatan fasilitasi
peningkatan kompetensi guru melalui model tatap muka penuh yang dilaksanakan
oleh unit pelaksana teknis dilingkungan Direktorat Jenderal GTK maupun lembaga
diklat lainnya. Kegiatan tatap muka penuh ini dilaksanan secara terstruktur pada
suatu waktu yang dipandu oleh fasilitator.

Tatap muka penuh dilaksanakan menggunakan alur pembelajaran yang dapat

dilihat pada alur berikut.

Pendahuluan

¥
Mengkaji Materi
(Dipandu oleh fasilitator dan dalam
kelompok)
P )
Melakukan aktivitas pembelajaran
(diskusi [ eksperimen [ latihan /
LK) di tempat pelatihan

T
Presentasi dan Konfirmasi

!

Selesai Pelatihan
Persiapan Tes Akhir

F
-

Gambar 3. Alur Model Pembelajaran Tatap Muka
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Pendahuluan

Kegiatan pembelajaran tatap muka pada model tatap muka penuh dapat dijelaskan

sebagai berikut,

a. Pendahuluan
Pada kegiatan pendahuluan fasilitator memberi kesempatan kepada peserta
diklat untuk mempelajari:
e latar belakang yang memuat gambaran materi
e tujuan kegiatan pembelajaran setiap materi
e kompetensi atau indikator yang akan dicapai melalui modul
e ruang lingkup materi kegiatan pembelajaran

e langkah-langkah penggunaan modul

b. Mengkaji Materi
Pada kegiatan mengkaji materi modul Kelompok Kompetensi I TIK untuk
Pengembangan Diri Guru, fasilitator memberi kesempatan kepada guru sebagai
peserta untuk mempelajari materi yang diuraikan secara singkat sesuai dengan
indikator pencapaian hasil belajar. Guru sebagai peserta dapat mempelajari
materi secara individual maupun berkelompok dan dapat mengkonfirmasi

permasalahan kepada fasilitator.

c. Melakukan aktivitas pembelajaran

Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran sesuai dengan rambu-
rambu atau instruksi yang tertera pada modul dan dipandu oleh fasilitator. Kegiatan
pembelajaran pada aktivitas pembelajaran ini akan menggunakan pendekatan yang
akan secara langsung berinteraksi di kelas pelatihan bersama fasilitator dan peserta
lainnya, baik itu dengan menggunakan diskusi tentang materi, malaksanakan

praktik, dan latihan kasus.

Lembar kerja pada pembelajaran tatap muka penuh adalah bagaimana menerapkan

pemahaman materi-materi yang berada pada kajian materi.

Pada aktivitas pembelajaran materi ini juga peserta secara aktif menggali informasi,
mengumpulkan dan mengolah data sampai pada peserta dapat membuat

kesimpulan kegiatan pembelajaran.
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d. Presentasi dan Konfirmasi
Pada kegiatan ini peserta melakukan presentasi hasil kegiatan sedangkan fasilitator
melakukan konfirmasi terhadap materi dan dibahas bersama. Pada bagian ini juga

peserta dan penyaji me-review materi berdasarkan seluruh kegiatan pembelajaran

e. Persiapan Tes Akhir
Pada bagian ini fasilitator didampingi oleh panitia menginformasikan tes akhir yang

akan dilakukan oleh seluruh peserta yang dinyatakan layak tes akhir.

2. Deskripsi Kegiatan Diklat Tatap Muka In-On-In

Kegiatan diklat tatap muka dengan model In-On-In adalah kegiatan fasilitasi
peningkatan kompetensi guru yang menggunakan tiga kegiatan utama, yaitu In
Service Learning 1 (In-1), On the Job Learning (On), dan In Service Learning 2 (In-2).
Secara umum, kegiatan pembelajaran diklat tatap muka In-On-In tergambar pada

alur berikut ini.

Pendahuluan I

In Service Learning 1

Mengkaji Materi J

{Mengkaji materi menyeluruh sebagai bekal pengetahuan
pada kegiatan On the Job Learning)

Melakukan aktivitas pembelajaran (berfikir refleldf /
diskusi ! brainstorming [ simulasi [ studi kasus [ LK)

¥
On the Job Learning
Mengkaji Materi
{Mengkaji materi secara mandiri dan berkomunikasi
dengan peserta lain atau fasilitatacr)

Melakukan aklivitas pembelajaran (praktik /
eksperimen | sesialisasi/ implementasi [ peer
discussion | LK)

¥

In Service Learning 2

Presentasi produk/tagihan On the fob Learning dan
Konfirmasi

¥
Selesai Pelatihan
Persiapan Tes Akhir

Gambar 4. Alur Pembelajaran Tatap Muka Model In-On-In

Kegiatan pembelajaran tatap muka pada model In-On-In dapat dijelaskan sebagai

berikut,
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Pendahuluan

b.

Pendahuluan

Pada kegiatan pendahuluan disampaikan bertepatan pada saat pelaksanaan In

Service Learning 1 fasilitator memberi kesempatan kepada peserta diklat untuk

mempelajari:

latar belakang yang memuat gambaran materi

tujuan kegiatan pembelajaran setiap materi

kompetensi atau indikator yang akan dicapai melalui modul
ruang lingkup materi kegiatan pembelajaran

langkah-langkah penggunaan modul

In Service Learning 1 (IN-1)

Mengkaji Materi

Pada kegiatan mengkaji materi modul kelompok kompetensi I TIK untuk
Pengembangan Diri Guru, fasilitator memberi kesempatan kepada guru
sebagai peserta untuk mempelajari materi yang diuraikan secara singkat
sesuai dengan indikator pencapaian hasil belajar. Guru sebagai peserta
dapat mempelajari materi secara individual maupun berkelompok dan

dapat mengkonfirmasi permasalahan kepada fasilitator.

Melakukan aktivitas pembelajaran

Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran sesuai
dengan rambu-rambu atau instruksi yang tertera pada modul dan
dipandu oleh fasilitator. Kegiatan pembelajaran pada aktivitas
pembelajaran ini akan menggunakan pendekatan/metode yang secara
langsung berinteraksi di kelas pelatihan, baik itu dengan menggunakan
metode berfikir reflektif, diskusi, brainstorming, simulasi, maupun studi
kasus yang kesemuanya dapat melalui Lembar Kerja yang telah disusun

sesuai dengan kegiatan pada IN1.

Pada aktivitas pembelajaran materi ini peserta secara aktif menggali informasi,

mengumpulkan dan mempersiapkan rencana pembelajaran pada on the job

learning.
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a. Onthejob Learning (ON)
e Mengkaji Materi
Pada kegiatan mengkaji materi modul kelompok kompetensi I TIK untuk
Pengembangan Diri Guru, guru sebagai peserta akan mempelajari materi
yang telah diuraikan pada in service learning 1 (IN1). Guru sebagai peserta
dapat membuka dan mempelajari kembali materi sebagai bahan dalam

mengerjaka tugas-tugas yang ditagihkan kepada peserta.

o Melakukan aktivitas pembelajaran
Pada kegiatan ini peserta melakukan kegiatan pembelajaran di sekolah
maupun di kelompok kerja berbasis pada rencana yang telah disusun pada
IN1 dan sesuai dengan rambu-rambu atau instruksi yang tertera pada
modul. Kegiatan pembelajaran pada aktivitas pembelajaran ini akan
menggunakan pendekatan/metode praktik, eksperimen, sosialisasi,
implementasi, peer discussion yang secara langsung di dilakukan di sekolah
maupun kelompok kerja melalui tagihan berupa Lembar Kerja yang telah

disusun sesuai dengan kegiatan pada ON.

Pada aktivitas pembelajaran materi pada ON, peserta secara aktif menggali
informasi, mengumpulkan dan mengolah data dengan melakukan

pekerjaan dan menyelesaikan tagihan pada on the job learning.

b. In Service Learning 2 (IN-2)
Pada kegiatan ini peserta melakukan presentasi produk-produk tagihan ON
yang akan di konfirmasi oleh fasilitator dan dibahas bersama. pada bagian ini
juga peserta dan penyaji me-review materi berdasarkan seluruh kegiatan

pembelajaran.

c. Persiapan Tes Akhir
Pada bagian ini fasilitator didampingi oleh panitia menginformasikan tes akhir

yang akan dilakukan oleh seluruh peserta yang dinyatakan layak tes akhir.

3. Lembar Kerja

Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan Kelompok Kompetensi I TIK

untuk Pengembangan Diri Guru, terdiri atas beberapa kegiatan pembelajaran yang
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Pendahuluan

di dalamnya terdapat aktivitas-aktivitas pembelajaran sebagai pendalaman dan

penguatan pemahaman materi yang dipelajari.

Modul ini mempersiapkan lembar kerja yang nantinya akan dikerjakan oleh peserta,

lembar Kkerja tersebut dapat terlihat pada tabel berikut.

Tabel 1 Daftar Lembar Kerja Modul

No | Kode LK | NamaLK Keterangan
1. LK-01. Menggunakan Gmail dan Google Drive (1) TM™, IN1
2. LK-02. Menggunakan Yahoo Mail dan Dropbox (1) TM™, IN1
3. LK-03. Menggunakan Gmail (2) ON

4. LK-04. Menggunakan Yahoo Mail (2) ON

5. LK-05. Mencari Sumber Pembelajaran (1) TM™, IN1
6. LK-06. Membuat Blog (1) TM™, IN1
7. LK-07. Menulis di Kompasiana (1) TM™, IN1
8. LK-08. Mencari Sumber Pembelajaran (2) ON

9. LK-09. Membuat Blog (2) ON

10. | LK-10. Menulis di Kompasiana (2) ON

Keterangan.

TM : Digunakan pada Tatap Muka penuh
IN1: Digunakan pada In Service Learning 1

ON : Digunakan pada On the Job Learning
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Kegiatan Pembelajaran 1

Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi

Internet sebagai salah satu hasil perkembangan teknologi informasi, mengalami
kemajuan yang luar biasa dan telah mempengaruhi kehidupan kita, termasuk di
dunia pendidikan. Internet merupakan sumber informasi dan ilmu pengetahuan,
termasuk sumber-sumber pembelajaran. Sumber-sumber pembelajaran tersebut
dapat digunakan untuk meningkatkan kompetensi pendidik (guru). Oleh sebab itu,
sebagai pendidik, guru dituntut untuk mampu memanfaatkan internet semaksimal

mungkin, baik sebagai sumber informasi maupun untuk media berkomunikasi..

Internet, menyediakan sarana komunikasi yang dikenal dengan email (electronic
mail) atau dalam bahasa Indonesia disebut surat elektronik. Email, selain sebagai
sarana pengiriman surat (pesan) melalui media internet, juga merupakan alamat
resmi kita di dunia maya. Dengan menggunakan email kita dapat terhubung dalam
berbagai kegiatan internet, misal bergabung di situs jejaring sosial, seperti Facebook
dan Twitter. Saat ini, email telah berkembang hingga memiliki fungsi yang sangat
beragam, yaitu untuk mengirim file, foto, video dan bahkan berbincang-bincang

(chatting) dengan teman ataupun keluarga.

Kemampuan akses internet yang lebih cepat, telah memudahkan kita dalam
mengakses data-data dan file-file yang disimpan di server internet. Penyimpanan
data dan file di internet lebih dikenal dengan nama penyimpanan awan (cloud
storage). Cloud storage merupakan teknologi penyimpanan data digital yang
memanfaatkan adanya server virtual di internet sebagai media penyimpanan.
Dengan menyimpan data (file) di cloud storage, menyebabkan data dan file dapat
diakses di mana saja dan kapan saja, asal kita terhubung dengan internet. Adanya
aplikasi cloud storage, telah memungkinkan kita untuk berbagi (sharing) data dan
file di internet, sehingga di manapun kita berada, selama kita terhubung ke akses

internet, maka kita bisa mengakses data dan file-file kita.

Pada Kegiatan Pembelajaran 1 ini akan dibahas tentang bagaimana pengelolaan

email dengan menggunakan Gmail dan Yahoo Mail. Dibahas juga tentang

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan

9




Kegiatan Pembelajaran 1

penggunaan aplikasi cloud storage yang banyak digunakan, yaitu Google Drive dan

Dropbox.

A. Tujuan

Setelah mempelajari materi pada Kegiatan Pembelajaran 1 ini diharapkan peserta
diklat/pembaca dapat:

1. mengelola email Gmail dan Yahoo Mail

2. mengelola Google Drive

3. mengelola Dropbox

B. Indikator Pencapaian Kompetensi

Indikator Pencapaian Kompetensi pada kegiatan pembelajaran ini adalah peserta
diklat/pembaca:
1. dapat membuat akun Gmail dan Yahoo Mail
2. dapat mengirim email di Gmail dan Yahoo Mail
3. dapat menerima email di Gmail dan Yahoo Mail
dapat membalas email di Gmail dan Yahoo Mail
dapat membuat akun Google Drive
dapat mengunggah file di Google Drive
dapat berbagi (sharing) file di Google Drive

dapat membuat akun Dropbox

© 0 N o 1oe

dapat mengunggabh file di Dropbox
10. dapat berbagi (sharing) file di Dropbox

C. Uraian Materi

Pengelolaan Email
Email (electronic mail), merupakan sarana pengiriman surat (pesan) melalui media
internet. Email dapat dibaca di perangkat komputer, laptop, tablet, dan smartphone,

| jika perangkat tersebut terkoneksi dengan internet Selain sebagai_alat komunikasi
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digital, email juga dapat digunakan sebagai identitas online seseorang. Dengan
demikian, email merupakan salah satu fasilitas yang penting yang harus kita miliki,
ketika akan melakukan berbagai kegiatan di internet, mengingat banyak aktifitas di
internet yang mengharuskan kita memiliki email. Misalnya, ketika kita ingin
membuat akun di media sosial seperti Facebook, Twitter, atau Google plus, pasti
situs media sosial tersebut akan meminta akun email kita. Kegiatan lain yang
membutuhkan akun email adalah belanja di toko online misalnya, di mana toko
online akan menanyakan akun email kita, sebelum kita dapat bertransaksi secara

online.

Akun email dapat diperoleh secara gratis (tidak berbayar) maupun dengan
berbayar. Ada lebih dari 30 situs penyedia email gratis saat ini, di antaranya yang
paling terkenal dan paling banyak digunakan adalah email dari situs Google.com dan

Yahoo.com.

a. Gmail (Google Mail)

Email dari situs Google.com biasa disebut Google Mail, disingkat Gmail. Gmail

menyediakan kapasitas penyimpanan lebih dari 7.000 megabyte dan akan terus

bertambah kapasitasnya.

Beberapa kelebihan Gmail adalah:

1)  Dengan memiliki satu akun Gmail, secara otomatis akan terhubung dengan
fitur-fitur yang dimiliki Google, seperti Maps, YouTube, Play, News, Gmail,
Drive, Calendar, Google+, Translate, Photos, dan lain-lain.

2)  Tampilan background dan layout Gmail bisa diubah sesuka hati sesuai
keinginan kita.

3) Email di Gmail bisa diberi label dan dikelompokkan ke dalam folder-folder,
sehingga tersusun rapi dan memudahkan dalam pencarian.

4)  Email-email yang baru masuk Gmail, bisa langsung terlihat, tanpa harus me-
refresh terlebih dahulu.

5)  Ukuran file yang dapat dilampirkan (attachment) cukup besar, bisa sampai 25
MB.

6)  Memiliki anti spam terbaik, yang dapat menyaring spam agar tidak masuk ke

dalam email.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan
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Kegiatan Pembelajaran 1

Adapun kekurangan Gmail, antara lain:

1) Tampilan untuk login terkesan sederhana, tidak ada berita atau pilihan-pilihan

konten yang menarik.

2) Fasilitas chatting yang dimiliki Gmail (G-talk) kurang populer.

b. Yahoo Mail

Email lain yang juga banyak dipakai adalah Yahoo Mail. Yahoo Mail sudah
muncul terlebih dulu (tahun 1997) dibanding Gmail (tahun 2004) .
Beberapa kelebihan Yahoo Mail adalah:

iy

2)

3)

4)

5)

Selain bisa digunakan untuk menerima dan mengirimkan email, juga bisa
mengetahui berita-berita terbaru tanpa harus keluar dari Yahoo Mail.
Dapat mengunduh (download) beberapa file lampiran (attachment)
sekaligus, dan langsung jadi file terkompresi.

Saat mengirimkan email, bisa melampirkan file (attachment) sampai
sebesar 25 MB.

Jika tiba-tiba komputer mati, ketika sedang menulis email, maka secara
otomatis email yang sudah ditulis akan disimpan di fitur Draft, dan dapat
dilanjutkan penulisan emailnya setelah komputer hidup.

Fasilitas chatting yang dimiliki Yahoo (bernama Yahoo Messenger/YM)
termasuk yang populer, dan dapat digunakan untuk chatting sembari

membuka email.

Adapun kekurangan Gmail, antara lain:

1y
2)

Loadingnya membutuhkan waktu yang lama.
Banyak terdapat iklan, sehingga relatif mempengaruhi akses, dan bisa

mengurangi kenyamaan ketika menggunakan Yahoo Mail.
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Google Drive
Google Drive merupakan aplikasi penyimpanan awan (cloud storage) gratis yang
disediakan oleh Google. penyimpanan awan (cloud storage) memungkinkan kita
untuk berbagi (sharing) data atau file yang tersimpan di server internet. Karena
tersimpan di internet, maka data dan file tersebut dapat diakses di mana saja kita
berada, asal kita memiliki komputer atau peralatan yang memiliki akses internet.
Dengan membuat akun Google Drive ini kita bisa menyimpan data (berkas/file),
berbagi (sharing) data, dan lain sebagainya. Space penyimpanan data gratis yang
diberikan oleh Google kepada penggunanya juga cukup besar, yaitu sebesar 15 GB.
Selain itu, kita masih bisa meningkatkan space penyimpanan yang lebih besar lagi.
Kelebihan menyimpan berkas (file) pada Google Drive, antara lain:
a. Penyimpanan gratis.
Dengan menggunakan layanan Google Drive kita bisa mendapatkan free
kapasitas penyimpanan sebesar 15 GB online storage (yang di-share dengan
Gmail dan Google+ Photos). Ini artinya, kita tidak perlu lagi menyimpan file-file
penting pada flash disk atau hard disk eksternal lagi, bila akan mengakses file-
file kita.
b. Tersedia setiap saat.
Karena Google Drive ini merupakan cloud storage, maka kita dapat mengakses
dan melihat isi file-file yang disimpan pada Google Drive, kapanpun dan di
manapun kita berada. Bahkan kita dapat mengakses file-file tersebut melalui
smartphone atau tablet yang berbasis Android dan iOS.
c. Aman
Jika terjadi sesuatu pada perangkat komputer atau gadget Kkita, kita tidak perlu
khawatir karena file-file masih tetap aman tersimpan di Google Drive.
d. Kolaborasi
Layanan Google Drive dapat terintegrasi dengan layanan Google lainnya, misal
Google Docs. Dengan demikian, kita dapat membuat dokumen, seperti
spreadsheet atau presentasi, tanpa harus memiliki program untuk mengolahnya
di komputer kita. Setelah melakukan penyimpanan, file tersebut dapat
dibagikan (share) kepada orang lain, sehingga orang lain dapat melihat,

mengedit, mengomentari, dan lain-lain.
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Dropbox

Dropbox adalah sebuah aplikasi penyimpanan awan (cloud storage) gratis yang
memungkinkan kita untuk berbagi (sharing) data atau menyimpan data secara
cloud. Dengan Dropbox, maka di manapun kita berada, selama terhubung akses
internet, maka kita bisa mengakses data (file) kita. Secara default, Dropbox
memberikan 2GB secara gratis. Jika kita ingin memiliki kapasitas lebih besar lagi,
kita bisa berlangganan atau ikut mempromosikan produk-produk di web Dropbox.
Setiap file yang terkoneksi di Dropbox, secara otomatis akan terhubung dengan
komputer, ponsel, atau perangkat lainnya yang memakai aplikasi Dropbox. Setiap
file yang disimpan di Dropbox, otomatis file tersebut tersebar ke komputer ataupun

gadget yang memakai akun Dropbox yang sama atau yang sudah tersinkronisasi.

Kelebihan Dropbox:

a. Kapasitas Penyimpanan
Kapasitas penyimpanan Dropbox cukup besar, secara bawaan (default) kita
diberikan 2GB, bisa ditingkatkan menjadi 18GB, dengan melakukan upaya
penambahan ukuran Dropbox, dengan cara meng-invite teman kita. Setiap
teman yang berhasil diajak lewat link Dropbox, maka secara otomatis kita akan
mendapatkan tambahan 500MB. Misal untuk mendapatkan 16GB lagi kita harus
mengajak 32 orang.

b. Fleksibel
Selain dapat diakses dim mana saja, asal ada akses internet, aplikasi Dropbox
hadir dengan hampir di semua sistem operasi populer, seperti Windows, i0S,
Android, Mac, Ubuntu, dan lain-lain.

c.  Full Sharing
Untuk berbagi file (share file), tidak perlu mengunduh (download) dulu di di
suatu website tertentu. Pada Dropbox dapat dilakukan direct download, yaitu
kita dapat langsung mengunduh di link yang diberikan oleh Dropbox.
Di Dropbox, selain dapat membuat public folder untuk berbagi file, juga bisa
membuat sub folder di public folder tersebut.

d. Full Control
Dropbox memberikan hak sepenuhnya ke file yang diunggah. Maksimal besar
file untuk akun gratis yang boleh diunggah adalah 200 MB. Selama tidak
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menghapus file tersebut, file itu akan tetap ada di sana, dan Dropbox tidak akan
menghapus file tersebut.

Kita juga bisa mengontrol folder mana saja yang ingin dihubungkan (sync).
Selain itu, juga bisa berbagi folder (sebagai folder bersama) dengan teman Kkita,
walaupun memakai komputer yang berbeda. Artinya kapan saja kita mengelola
folder itu (tambah, hapus, edit) maka otomatis kita juga mengubah folder itu di

komputer teman kita, begitu sebaliknya.

D. Aktivitas Pembelajaran

Aktivitas 1: Mengelola Email

Pada aktivitas 1 ini, kita akan mengelola dua macam email, yaitu Gmail dan Yahoo

Mail.

a. Mengelola Gmail (Google Mail)
Membuat Akun Gmail.
Lakukan langkah-langkah pembuatan akun Gmail, sebagai berikut.
1) Buka situs https://gmail.com atau gmail.com, akan muncul tampilan

sebagai berikut.

Google

Gambar 5. Tampilan https://gmail.com

2) Pilih Create account

3) Setelah pilih Create account akan muncul daftar isian berikut.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan | 15
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Create your GDEEE Account

L

G EB2 D Lo b F

Uyl B Pl

1, i, e parvsradl

Trw cwrvem sl piderm

Gambar 6. Tampilan Isian Pembuatan Akun Gmail

4) Setelah semua isian dilengkapi, akan muncul pesan sebagai berikut.

Welcome!

CmMmEB2 oL &« b @

Gambar 7. Tampilan Pembuatan Akun Gmail Berhasil

5) Klik Continue to Gmail
6) Jika pada layar kemudian muncul tampilan sebagai berikut, berarti kita

telah berhasil membuat email di Gmail.
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& | B https//mail google.com/mail b= wimFinbox @ || Q search A D 3+ A 408
Google w3 O @)
Gmail ~ - c More 1303 < > o 24
Q iy 2 Soc ® Promins .

Inbox (3)
st Gmail Team The best of Gmail, wherever you are - Hi Modul Get the official Gmail app The best features of Gmail are only available onyoL  11:03 am
arre
Sent Mail Gmail Team Stay more organized with Gmail's inbox - Hi Modul Gmail's inbox puts you in control Inbox video Meet the inbox Gmail's inbo 11:03 am
Drafts
Gmail Team Three tips to get the most out of Gmail - Hi Modul Tips to get the most out of Gmail Bring your contacts and mail into Gmail € 11:03 am
More -
°
& Modu Q .
-~
Account Created Lear how to use Gmail @ Get Gmail for mobile
10%
Choose a theme Import contacts and mail e Change profile image
Setup progress
0GB (0%} of 15 GB used Terms - Privacy

Hanage
No recent chats

Start a new one

Gambar 8. Tampilan pada Halaman Gmail

7) Untuk perubahan profil (profile), upload-lah foto profil, pilih My Account di

kanan atas, kemudian pilih Change.

Modul i @ a

Modul TIK PKB 5D
modultik.pkbsd@gmail .com

Privacy
My Account

Add account Sign out

Gambar 9. Tampilan pada Profil (Profile)

8) Akan nampak tampilan sebagai berikut.

7

(€) @ it/ mai gonglecommai Hb-minbor ¢ ][ @ moau kB @3 44008 =
Select profile photo x Modul TIK PKB SD
D’ Upload photos Your photos Photos of you Web camera
Starred
Sent Mail
Drafts
11:03 am
More v
Modul =
Select a photo from your computer
S¢
o
Cancel Leam more
?

Gambar 10. Tampilan pada Pemilihan Foto untuk Profil
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9) Kemudian pilih Select a photo from your computer dan pastikan bahwa file
foto yang akan dipakai sudah tersedia di komputer. Pilih foto yang
bersesuaian untuk foto profil. Kemudian pilih Set as profile photo. Foto

profil Anda sekarang sudah berubabh.

Modul TIK PKB SD
maodultik_pkbsd@gmail com

Privacy

Add account Sign out

Gambar 11. Tampilan Setelah Profil Diubah

10) Untuk mengubah setting bahasa, pilih Settings di bagian bawah foto profil,
kemudian pilih Setting.

Modul 322 € %
0~

Display density:
v Comfortable -
Cozy

Compact

m

Configure inbox

Settings

Themes

Send feedback

Help

Gmail Setup (10%)

Gambar 12. Tampilan pada Settings
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Gmail - Settings

COMPOSE

Set 3
Inbox (3) TP

Starred
Sent Mail Language:
Drafts

More +

< Vol - Q
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Maximum page size:

Images:

No recent chats Default reply behavior:
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Start a new one
Default text style:
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[ ] 10%

Continue setting up account

voau @ 5

-

General Labels Inbox Accounts and Import  Filters and Blocked Addresses Forwarding and POP/IMAP  Chat Labs Offline Themes

Gmail display language: {English (US)

Afrikaans

H Change language settings for other Google products H

Enable input tools - Us Azarbaycanca jice - Edit tools - Learn more
Bahasa Indonesia

to-eft editing su Bahasa Melayu
ightto-left editing su Catala
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Default country code: Ini ggn'“s'ie‘-'
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Show 50 ~ conversat Eesti keel
English (UK)
Show 250 ~ contacts F Englsh (US)
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©) Ask before displaying | EUskara
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Francais (Canada)
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sans serif - 7T - | A |ajiang

© Reply
© Replyall

IsiZulu

This is what your bady tex iy

20 4 Kiswahil -
AT 5 [ 16 [ a | A el S Lot le

Gambar 13. Tampilan pada Settings Bahasa

Setelah bahasa disesuaikan, maka tampilan selanjutnya adalah dalam
bahasa sesuai pilihan (misal Bahasa Indonesia).

12) Untuk keluar dari email, pilih Sign out.

i i Wi et Sy Dl

Gambar 14. Tampilan untuk Sign Out
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Menggunakan Gmail.
Masuklah kembali ke Gmail, dengan memasukkan username dan password

Anda, kemudian klik Sign In.

& o
T e e =, vl ] - — g
= &l ]

blockal T FEE LD
EFR R g e

Gambar 15. Tampilan untuk Sign In

Akan muncul berbagai fitur pada Gmail:

a) Compose: untuk menuliskan email baru

b) Inbox: untuk melihat email yang masuk

c) Sent Mail: untuk melihat email yang telah dikirim

d) Drafts: untuk melihat email yang sudah ditulis tetapi belum sempat
dikirimkan

e) Less/More: untuk menampilkan semua kategori atau hanya beberapa
kategori saja. Jika pilih Less maka akan muncul tampilan seperti di

atas. Tapi jika dipilih More maka akan muncul tampilan berikut.
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Email =
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Gambar 16. Tampilan Gmail bila fitur More sudah aktif

f) Important: untuk menyimpan email yang kita anggap penting.

g) Chat: untuk melakukan chatting.

h) All Mail: menampilkan semua email yang masuk.

i) Spam: email yang sifatnya spamming atau email yang tidak
dikehendaki oleh penerima.

j) Trash: untuk menyimpan email yang telah dihapus (biasanya akan
dihapus secara otomatis oleh sistem dalam waktu 30 hari).

k) Categories: untuk mengelompokkan email berdasar kategori yang

disusun.

Mengirim Email.
Kirimkan sebuah email, dengan langkah sebagai berikut.

1) Pilih/klik ikon Compose untuk memulai membuat email baru.
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Gambar 17. Ikon Compose untuk Memulai Pembuatan Email

Isikan alamat email penerima di bagian To. Sedangkan untuk alamat email
tembusan isikan di bagian CC atau di bagian BCC.

Alamat email di bagian CC dan bagian BCC merupakan penerima email
pasif, dan juga akan menerima email yang dikirimkan ke bagian To.
Ada perbedaan antara CC dan BCC, yaitu:

Pada CC (Carbon Copy), semua alamat email akan mengetahui ke alamat
mana saja email tersebut dikirimkan. Sedangkan pada BCC (Blind Carbon
Copy), alamat email penerima yang tertulis di bagian BCC, tidak diketahui
oleh penerima (di bagian To) maupun di bagian CC. Yang mengetahui
pengiriman dan penerimaan email hanyalah pengirim dan alamat email

yang tertulis di bagian BCC saja.

Contoh, kita akan menyampaikan laporan pelaksanaan kegiatan yang
ditugaskan oleh Dinas, maka di bagian To diisi dengan alamat email Kepala
Dinas, di bagian CC diisi dengan alamat email Kepala Sekolah, dan di bagian

BCC diisi dengan alamat email Kepala KKG.
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Gambar 18. Tampilan Pengisian Alamat Email

Di bagian Subject diisi dengan perihal email. Misal: Laporan Pelaksanaan
Kegiatan.
Untuk menuliskan isi pesan email, ketikkan tulisan di kotak isi pesan di

bagian bawah Subject.

g B il e, @ P el G i Y ERG
I Laporan Dslscuanaan Kegatan

Yo Bowpl Eaepads Das

Barkad et rmwervie Ugir i oegatie Dol Past s UnG o Hatel e Clansts
Yerpeahirly Sac taccyadl V0 4 d 14 Dl 215

R LTSS R

el @ i & @ B -

Gambar 19. Tampilan Attach Files

Jika ingin melampirkan file, maka pilih Attachment.

Setelah file dilampirkan, maka akan muncul file yang telah diunggah.
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Laporan Pelaksanaan Kegiatan

ail estichoice@gmail.com, estichoice@yahoo.co.uk 1 Bec

! Laporan Pelaksanaan Kegiatan

Yib. Bapak Kepala Dinas

Berikut kami lampirkan laporan kegiatan Diklat Pasea UKG di Hotel Inna Garuda
Yogyakarta pada tanggal 10 s.d 15 Desember 2015

| anoran Keqiatan.docx (219K) x

m & @ = @ [} -

Gambar 20. Tampilan Send Email

3) Kemudian pilih Send maka email tersebut akan terkirim ke alamat
penerima, baik alamat email di bagian To, CC, maupun BCC.

4) Tanda bahwa email tersebut berhasil terkirim adalah sebagai berikut.

Your message has been sent. View message

fa  Social % Pramations
Gambar 21. Tampilan Pemberitahuan Email Telah Terkirim

5) Kita bisa memberi nama terang pada bagian bawah email sebagai identitas
kita, sehingga setiap kali mengirim email akan muncul identitas pengirim
email.

Caranya: masuk ke Settings, pilih Signature, ketikkan nama terang

pengirim beserta identitas lain, kemudian pilih Save Changes..

24 | Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan




SD Kelas Awal KK |

Settings

General Labels Inbox Accountsand Import Filters and Blocked Addresses Forwarding and POP/IMAP Chat Labs
Create contacts for

auto-complete:

Offline Themes
@ When | send a message to a new person, add them to Other Contacts so that | can auto-complete to them next time
) I'll add contacts myself

Importance signals for ads: You can view and change your preferences here.

Signature: @) No signature
(sppendsd at the end of all cutgaing messags) @)
LEDETE ComicS.. - +T- B I U A -|e> E-Z = =E E "N L
Penyusun Modul TIK PKB SD
PPPETK Matenatika
J1. Kaliurang Km 6.5 Sambisari
Depok Sleman ¥ ogyakart:
[ Insert this signature before quoted text in replies and remove the "~" line that precedes it.

Gambar 22. Tampilan Settings untuk Identitas Email

Maka, setiap kita menuliskan email, akan muncul setting dari signature di
atas yang akan diletakkan di

pengirim email.

bagian bawah email, sebagai identitas

Penyusun Maodul TIK PKB 5D
PPPPTK Matematika

JI. Kaliurang Km 6,5 Sambisari
Depok Sleman ¥Yogyakarta

IEl: s ea=0

]
1

Gambar 23. Tampilan untuk Identitas Email

Menerima Email.

Jika kita menerima email, maka pada bagian Inbox ada pesan masuk yang

masih berhuruf tebal, artinya, pesan tersebut belum dibaca. Untuk

membukanya, tinggal dipilih pesan masuk yang tersebut.
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Gambar 24. Tampilan Halaman Inbox

Jika pada email tersebut terdapat lampiran (attachment), maka ada simbol

klip ( =) yang menyertai email tersebut.

T+07:00 Modul TIK PKB SD <modultik.pk &  2:54 pm

Gambar 25. Tampilan Inbox dengan Lampiran (Attachment)

Untuk mengunduh (download) lampiran, pilih Download pada lampiran

email tersebut, klik ikon bergambar panah ke bawabh.

H Estina Ekawati
' to me |+

-é-"ﬁ Indonesian~ > English~  Translate message

Terimakasih atas laporan Anda.

W FORMAT NILAI
PORTOFOLIO.docx

poo,

Gambar 26. Tampilan Download Lampiran File
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Setelah terunduh, akan muncul kotak pilihan, apakah file tersebut akan

langsung dibuka (Open with) ataukah disimpan (Save File).

| Deening FORMAT MILAI PORTOFOLC docx

You ke chagen o Spdc
E-"_-: FORMIAT HILAL PORTOFOLI.doc s

wheth i Microsoft Word Doosment 070 KB
fiafe hetpe/imail-sstschment. gesglessercarient.com

[ What theedd Fuefiox do with thin file?

@ Qpenwith | Misrosobt Word (dedaslt)
Save Fde

Do this. putomatically for files Wee thig Fegem nw gn

Im:|r.:.mu|

=22

Gambar 27. Tampilan Pilihan ketika Mengunduh (Download) File

Pilihlah Open with untuk membukanya, kemudian simpanlah file tersebut

sebagaimana penyimpanan file pada umumnya.

Untuk menyimpan langsung file yang diundubh, pilihlah Save File.

Membalas Email.

S |

Untuk membalas email yang Anda terima, pilih Reply atau klik tanda

panah ke bawah di kanan Reply.
» 2:54 PM (31 minutes ago) -

4+ Reply

= Fonward
Open chat with Estina Ekawati
Filter messages like this
Print
Delete this message
Block "Estina Ekawati”
Report spam
Report phishing
Show ariginal
Message text garbled?

Mark unread from here
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Gambar 28. Tampilan Pilihan untuk Email yang Masuk

Akan muncul beberapa pilihan sebagai berikut:

Forward: untuk meneruskan email yang diterima, kepada alamat email
lainnya.

Print: untuk mencetak (print) email.

Delete this message: untuk menghapus email

Block: untuk mengeblok pesan, sehingga selanjutnya alamat email tersebut
tidak bisa mengirimkan email ke kita

Report spam: untuk menandai bahwa email tersebut sebagai email yang
tidak kita kehendaki atau email sampah (spam), seperti email-email iklan
dari media sosial.

Reply to all: untuk membalas ke semua alamat email yang kita terima, jika
alamat email yang kita terima lebih dari satu. Reply to all akan muncul

setelah kita mengklik ikon panah ke bawah (ikon More).

b. Mengelola Yahoo Mail
Membuat Akun Yahoo Mail.
Untuk membuat email dengan Yahoo Mail, lakukan langkah-langkah sebagai
berikut:

1) Buka http://yahoo.com atau yahoo.com, kemudian pilih Mail.

i SR AR T aE 9 & 8 4 8 5 B

YAHOO!

ok IO AP HIOEL AL W P R g [T = S
R - -
E s e o KA R B S N : i e

Gambar 29. Tampilan Halaman http://yahoo.com
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Gambar 30. Tampilan Hamalan http://yahoo.com/mail

2) Tampilan di Yahoo Mail, bisa berbeda-beda (tidak sama dengan tampilan
pada Gambar 30), karena terkadang ada tampilan iklan (tulisan lain) di
bagian kiri Yahoo Mail.

3) Kliklah tulisan Daftar untuk membuat akun baru.

4) Lengkapi daftar isian yang ada.

#+ & r—— e - B ]

Dafiar

L

Gambar 31. Tampilan Hamalan Isian Mendaftar Email di Yahoo (Bagian Atas)
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€ ) @ | hitps://sa.cdityahoo.com/ registration?. pd= &intl= id&originti= Budone= hittps%3A%2F %2Fmail yahoo.comBowl=Bwlcr=&_asd & || O bec pada alamat email
INDONESIA
Modul TIKSD
modul_tiksd
essssssee Tampilkan kata sandi

= - 462 81802747734

1 Januari 2000
®
+62 Nomor pemulihan opsional Hubungan

Saya menyetujui Ketentuan Yahoo dan Privasi.

Buat account

_

Gambar 32. Tampilan Halaman Isian Mendaftar Email di Yahoo (Bagian Bawah)

5) Klik Buat account.

Akan muncul tampilan berikut.

Verifikasi

Yahoo akan mengirim kode verifikasi ke nomor ini.

= ~ +62 81802747734

Jika lupa kata sandi atau nama pengguna, Yahoo dapat membantu Anda masuk
kembali ke account dengan nomor telepon ini.

Atau Yahoo bisa menghubungi Anda dengan kode itu.

Gambar 33. Tampilan Hamalan Verifikasi Aktivasi Email (c)

30 | Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan




SD Kelas Awal KK |

6) Klik Kirim SMS

Yahoo akan mengirimkan sms ke hp Anda dan masukkan kode yang sesuai

dengan yang Anda terima melalui sms, kemudian klik Kirim Kode.

Selamat

Account Anda berhasil dibuat.

Persiapan Awal

i)
Gambar 34. Tampilan Hamalan Pengiriman Kode Aktivasi Email

Akun Yahoo Mail sudah berhasil terbuat dan sudah bisa dipakai/sudah
aktif.

Pada saat awal login ke Yahoo Mail, Anda akan mendapatkan pesan berikut

ini.

Selamat Datang Modul!

Mail lebih baik dengan orang-orang yang Anda kenal. Impor
buku alamat untuk mempermudah pengiriman pesan
kepada kontak Anda.

n Facebook m Google

Ei Outlook.com (Hotmail) E Account Yahoo lainnya

Gambar 35. Tampilan Hamalan Awal Log In Email di Yahoo

Untuk menambahkan alamat kontak email, Anda bisa menggunakan akun

Facebook, Google, Outlook, maupun akun Yahoo lainnya jika sudah

memiliki.
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Gambar 36. Tampilan Hamalan Fitur di Yahoo Mail

Beberapa bagian dalam Yahoo Mail:

a) Tulis: untuk mengetikkan isi pesan email

b) Email Masuk: untuk melihat email yang masuk

c) Email Keluar: untuk melihat email yang telah dikirim (keluar)

d) Draft: untuk melihat email yang sudah ditulis tetapi belum sempat

dikirimkan

Mengubah Bahasa Yahoo Mail

Untuk mengubah bahasa Yahoo menjadi berbahasa Indonesia, lakukan langkah-

langkah sebagai berikut:

1) Masuk ke halaman depan Yahoo, klik Sign In.

2) Masukan alamat email beserta password, kemudian tekan tombol Sign In ,
akan masuk ke akun email yang sudah dibuat.

3) Klik ikon bergambar gear di pojok kanan atas, pilih Data Account.

4) Scroll-lah ke bawah dan cari submenu Pengaturan Account.

5) Klik Atur bahasa, situs, zona waktu.
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6) Pada kolom Languages, klik gambar anak panah, dan pilih salah satu
bahasa yang ingin digunakan, klik ikon Tambah.
7) Klik ikon Terapkan.

Aktivitas 2: Mengelola Google Drive
a. Membuat Akun Google Drive
Sebelum menggunakan Google Drive, buatlah akun Google Drive terlebih

dahulu, dengan langkah-langkah sebagai berikut:

1) Ketikkan Google.com pada addres bar.

2) Klik ikon bergambar kotak-Kotak Kecil berjumlah 9 ( *** ), di kanan atas

jendela Google, lalu pilih Drive.

Google o)

Indonesia

Drive: Calendar Google+

Google Search I'm Feeling Lucky & ;
L4

Google-co.id offered in: Bahasa Indonesia Basa Jawa Basa Bali Translate Photos

Gambar 37. Tampilan Hamalan http://Google.com

3) Akan muncul kotak dialog sebagai berikut.
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Google

One account. All of Google.

Sign in to continue to Google Drive

Modul TIK PKB SD
moduttk pkbsd@gmail. com

Sign in with a different account

One Google Account for everything Google
GMR2@ L @

Gambar 38. Tampilan Halaman Sign In di Google Drive (a)

4) Gunakan akun Google Mail yang telah dibuat saat membuat akun Gmail
(user dan password sama). Jika belum memiliki akun Gmail sebelumnya,
maka tampilan yang akan muncul adalah sebagai berikut.

Google
One account. All of Google.

sign in to continue to Google Drive

Need help?
Create account

One Google Account for everything Google
GMmE@L R E

Gambar 39. Tampilan Hamalan Sign In di Google Drive (b)

5) Pilih Create Account untuk membuat akun baru. Ikuti langkah-langkah
seperti saat membuat akun email di atas

6) Masukkankan user dan password, pilih Sign in, kemudian akan masuk ke
halaman utama Google Drive.

7) Beberapa fasilitas di Google Drive terlihat di gambar berikut.
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GO gle Search Drive
& Drive My Drive ~

o
I b n My Drive

amw  Shared with me

a2

- Google Photos
POF  Getting started

(O Recent
*

Starred

i Trash

0 bytes of 15 GB used

= Upgrade storage

Gambar 40. Tampilan Hamalan di Google Drive

New: untuk menambahkan file baru yang akan disimpan

My Drive: untuk melihat file-file yang disimpan di Google Drive
Shared with me: untuk melihat file-file sharing atau file yang telah di-
share orang lain dengan kita

Google Photos: untuk melihat file-file foto

Recent: untuk melihat file yang paling sering (terakhir) dibuka
Starred: untuk melihat file yang pernah diberi tanda bintang (file
penting)

Trash: untuk melihat file yang sudah dihapus

Upgrade storage: untuk meng-upgrade besarnya penyimpanan, gratis
sebesar 15 GB. Jika akan men-upgrade ke 100 GB atau 1 TB, maka

harus melakukan pembayaran terlebih dahulu
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Google i O &

Tertnl nbeagza Plas

15 GB 100 GB 1TE

15 GB

Gambar 41. Tampilan Pilihan Upgrade Storage pada Google Drive

b. Mengunggah File di Google Drive
Untuk mengunggah (upload) file di Google Drive, lakukan langkah-langkah berikut:
1) Pilih New, akan muncul pilihan apa saja yang akan di-upload, antara lain:
folder, file, Google Docs, Google Sheets, Google Slides, Google Form, Google
Drawing, dan lain-lain.
€ Fa e ; @ | [ e mesage
Google = - K
& Drive My Drive =

I ,| Fiskben
B roeopioad

Chocaght Dot
B oeoge D fing started
0 oo Shests

Choeaghe Slides

ey

= Upgrade storage

[ cet O o Pe

—

Gambar 42. Tampilan Upload di Google Drive
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2) Misal akan diunggah (upload) folder. Setelah membuat nama Folder
kemudian pilih Create. Selanjutnya pada Google Drive akan muncul

Folder baru sesuai dengan nama yang telah diubah tadi.

Go gle Search Drive

New folder X
‘_ Drive My Drive ~
Modul TIK PKB SD| |
—
I » I3 MyDrive

amw Shared with me

- Google Photos

(O Recent e
*

Starred @@ Getting started

B Trash

Gambar 43. Tampilan Pembuatan Folder di Google Drive

3) Pilih pada folder Modul TIK PKB SD tadi, akan muncul tampilan sebagai

berikut.

- FoE - e . s a8 T 4 & 4 00 2
Googhe - I o9
& Do LT T 3 m & O
|

B -t

L

T ——

o

L I

R R

]

Gambar 44. Tampilan Hasil Pembuatan Folder di Google Drive

4) Klik kanan pada bagian Drop files here, maka akan muncul tampilan

berikut.
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Gambar 45. Tampilan Kotak Dialog Drop files here

5) Pilih Upload Files. Kemudian akan muncul Windows Explorer, pilih file
yang akan diunggah (upload). File yang diunggah dapat lebih dari satu
sekaligus.

6) Pilih Open, maka file-file tersebut akan tersimpan di Google Drive.

LA . — ' ¥ ! frtras T ey +e @ 9 4+ h 4006
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s

Gambar 46. Tampilan Upload Files
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c. Berbagai (Share) File di Google Drive
Lakukan share file di Google Drive, dengan langkah-langkah sebagai berikut:
1) Klik kanan di atas file yang telah diunggah, lalu pilih Share.

Share with others Get sharsable link oo

Shorwr they link ansd Burn bnk s PBacing D8

# Conedt -

m S -

Gambar 47. Tampilan Kotak Dialog Share Google Drive

2) Atau klik kanan pada file yang akan dibagikan, pilih Share, akan muncul

Fle Edit Yiew Hatory Bookemarks™ Took” Help JNS S — T ——————— |, (5
1 & Modul TKPKB 5D - Googl.. \‘\+ |
€ P a ive.goagle.cam/drive/folders DESIK (TVEMUMZLVhy C A maia T BB U3 A 408 =
Google earch Dr d | wu E O @
& Drive My Drive > Modul TIK PKB $D + ® 2 o § i = a2 0 0
@ rrevew = e

» 3 mydrve ——
Open with >
A% Shared with me - ——— = =
A conieriee — | ‘S share.
h W respemanfastan. W kea - W - W 2,
G Getlink
@ Recent
e B3 Moveto
H stared -
Y Addstar
B Tresh
Rename.
18 MB of 15 6B used View detail
W woddict © vewsents W web Blog docx
E Upgrade storage {D Manage versions..
Make a copy
¥ pownload
[ etDrive forPC W Remove

s e O

Gambar 48. Tampilan File-File yang Di-share di Google Drive

3) Ketikkan alamat email teman yang file-nya ikut berbagi (share) melalui

email.
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Share with others Get shareable link (&

People

B4 estina ekawati@pdtkmatematika.org x # Can edit ~

= Estina Ekawati X  Add more people

Terlzmplr adalah draft modul tapik Dropbox|

m Cancel

Gambar 49. Tampilan Isian pada Proses Share Files

4) Jika diperlukan, tambahkan pesan tambahan, lalu pilih Send.
Maka, file telah berhasil dibagikan ke teman-teman yang lain.

Aktivitas 3: Mengelola Dropbox

a. Membuat akun Dropbox
Sebelum memulai Dropbox, buatlah akun Dropbox terlebih dahulu, dengan
langkah-langkah sebagai berikut:
1) Bukalah situs (website) di https://www.dropbox.com/

Eoe Eda Yiew Higtory Bookmarss Teck pey T . s

B %2 oo x o
€ | B o T Arapboacom O maa
2
Mulailah sekarang
Modul TIK PKB 5D

modul.tikpkbsd@gmall.com
TITITTITL]

¥l Saya menyetuul Ketent

Daftar, gratis

Gambar 50. Tampilan Isian saat Mendaftar Akun Dropbox
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2) Lengkapi isian yang ada.

o g  —
.'q-.-nl-r\-m-..-.-- o r i = - vl
* Fa 3 g b - —

@

Sekarang kita mengunduh Dropbox

Gambar 51. Tampilan Download Dropbox

3) Pilih Daftar Gratis

IEI Dropboxnstaller.exe 6

674 KB — dropbox.com — 0:16

{ www.dropbox.com -

Gambar 52. Tampilan File Dropbox yang Berhasil Diunduh

1) Setelah berhasil diunduh (download), jalankan program tersebut untuk

diinstal, kemudian klik Log in.

b ACD Symemd
b Acer Crywtal Bye Webcam
L Arciol) Webilam Companion
b e
4o DEEREEM Topapds Lite
P E S
i Drephes
# Dropbox Wirbule

EX Decpbo
b [PSON

Dbt aned Prnders

e T
&

Gambar 53. Tampilan Dropbox yang Berhasil Diinstal
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b. Mengunggah File di Dropbox
Untuk mengunggah (upload) file di Dropbox, lakukan langkah-langkah
sebagai berikut:
1) Buka Dropbox, login dengan username dan password sesuai dengan yang
telah dibuat.
2) Klik kanan di sembarang tempat, pilih Upload.

decpbon.com i a

oy
Dropbox
upload..
M foidler
Filis &
M 2 PHE [Evaluasi)
rieng 3 Share s folder
PERMDAMPIRGAN KLIR 13 558} Showe deleted files . &
HAMDH PRODED 2015 &
=
arting Started pdf 1252014 152 PM &

Gambar 54. Tampilan Upload File di Dropbox

3) Muncul kotak dialog sebagai berikut. Pilih Choose Files.

IIF;\-fl',p’: ({n [_!':.l_;:u:u

Gambar 55. Tampilan Kotak Dialog Proses Upload File di Dropbox (a)
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4) Pilih file yang akan Anda diunggah (upload).
5) Tunggu beberapa saat hingga file Anda selesai terunggah.

Upload to Droplbox

il 1L Pemuastaaten T oot ] ¥ Pagiar lpft M

Al e Tille Py protaeet Try oo Ca B2 Hude

Gambar 56. Tampilan Kotak Dialog Proses Upload File di Dropbox (b)

6) Untuk menambahkan file lain yang akan diunggah, pilih Add more files.
7) Tambahan file-file lain yang diunggah.

Mengunggah Foto, Video dan Berbagi File di Dropbox
1) Untuk mengunggah (upload) foto caranya sama seperti mengunggah file,
namun yang dipilih adalah kategori Photo.

2) Akan muncul tampilan seperti berikut ini.

(€ ) @ Dropbox, Inc (Us) | https://photos.dropbox.com/app/timeline e |[Q searcn w B + A 4 © 8§ =

A New Layout for Your Photos!

We've organized your photos into events by time and location - its never been easier to
find exactly the shot youre looking for.

Timeline

San Frandisco, CA

Gambar 57. Tampilan Kotak Dialog Proses Upload Foto di Dropbox

3) Pilih Awesome atau silang bagian kanan atas untuk menutupnya.
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' " | @ Dropbox, Inc (US) https://photos.dropbox.com/app/timeline (& Q, Search

]
o
(=]
]
o

Photos

Timeline

Albums

You have no photos or videos

Add photos or videos to your Dropbox and they'll appear here.
Gambar 58. Tampilan Informasi Foto di Dropbox

4) Pilih Add photos or videos. Bila memilih Files, hasil unggahan gambar

akan terdeteksi sebagai gambar.
& |[Q seanh wBA 9 &

(€ ) B3 @ Dropbox Inc(US) | hitps://www.dropbox.com/heme

Continue

h* from running on

he outdated pl

© Firefox has prevents

g Dropbox » o 2
U Recents =
Files ~—
[] mn2pkB Evaluas)

23 Team

E Paper E_’ PENDAMPINGAN KUR 13 SMK 2014

[ photos .

- RAKOR PRODEP 2013

@ snarig tJ

Getting Started.pdf

-

12/5/2014 1:52 PM

4mins ago

4mins ago

Gambar 59. Tampilan Informasi Foto di Dropbox
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5) Untuk berbagi (share) file ke orang lain, pilihlah file yang akan
dibagikan, pilih Share di kolom paling akhir, muncul kotak dialog
berikut.

Share link to ‘kebun apel.jpg’

s Armpane with thie ink can See it. Changs per

M Select from your Gmall contacts

Close

Gambar 60. Tampilan Informasi Share Link di Dropbox

6) Isikan alamat email teman yang akan berbagi (share) file-nya, lalu klik
Send.

7) Dengan demikian, file tersebut sudah di-share dengan teman lain.

. Mengundang (Invite) Teman ke Folder Berbagi (Share Folder)

1) Login ke Dropbox

2) Klik kanan mouse pada folder yang akan di-share

3) Pilih Invite to folder

4) Masukkan email Dropbox teman Anda. Maka, teman Anda akan
mendapatkan email undangan dari Anda.

5) Sifat berbagi folder ini adalah privat, artinya orang yang tidak

diundang tidak akan bisa mengakses folder tersebut.
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e. Menambah kapasitas (space) Dropbox

1) Login ke Dropbox. Pada menu bagian atas, pilih Get free space!

Upgrade your account 100 GB

Upgrade to Dropbox Pro to get lots more space

& Upgrade to Teams 1000 GB

Upgrade to Dropbox for Teams for your business

l] Connect your Facebook account 125 MB

snare folders with your friends and family in 2 snap

» Connect your Twitter account 125 MB

Invite your friends to Dropbox with 8 tweet

Follow Dropbox on Twitter

@ , ! ) 125 MB
Stay up to date with the |atest Dropbox tweets

v Tell us why you love Dropbox 125 MB

wed love to hear your feedback

Gambar 61. Tampilan Get Free Space di Dropbox

2) Pilih salah satu cara mana yang ingin dipakai untuk menambah space
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E. Latihan/Tugas

Setelah Anda membaca uraian materi terkait Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi
dan mempraktikkan materi di atas, sekarang kerjakan tugas-tugas di bawah ini

sebaik mungkin, secara mandiri dan penuh percaya diri.

LK-01. Menggunakan Gmail dan Google Drive (1)
1. Buatlah akun email baru dengan Google Mail (Gmail).
2. Kirimkan email yang disertai dengan lampiran file (attachment) dengan
menggunakan akun Google Mail.
3. Buatlah akun pada Google Drive, kemudian upload-lah file dan berbagilah file
tersebut ke teman-teman Anda.

LK-01 adalah tugas untuk TM, IN1

LK-02. Menggunakan Yahoo Mail dan Dropbox (1)
Setelah Anda berhasil membuat email di Gmail, selanjutnya kerjakan tugas-tugas di
bawah ini.
1. Buatlah akun email baru dengan Yahoo Mail.
2. Kirimkan email yang disertai dengan lampiran file (attachment) dengan
menggunakan akun Yahoo Mail.
3. Buatlah akun pada Dropbox, kemudian unggahlah (upload) file tersebut dan
berbagilah file tersebut ke teman-teman Anda.

LK-02 adalah tugas untuk TM, IN1

LK-03. Menggunakan Gmail (2)
Kerjakan tugas-tugas di bawah ini.

1. Buatlah akun email baru dengan Google Mail (Gmail) dengan nama baru.

2. Kirimkan email yang disertai dengan lampiran file (attachment) berisi minimal
tiga buah file berbeda, yaitu file MS Word (.doc), file PowerPoint (.ppt) dan file
gambar (.jpg) dengan menggunakan akun Google Mail yang baru saja dibuat, ke
minimal tiga teman Anda.

3. Buatlah akun baru pada Google Drive

4. Buat satu folder baru, beri nama sesuai dengan nama Anda
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5.

Unggahlah (upload) minimal tiga buah file berbeda, yaitu file MS Word (.doc),
file PowerPoint (.ppt) dan file gambar (.jpg) dan berbagilah file-file ke minimal
tiga teman Anda.

Ajarkan materi yang telah dipelajari ini, kepada minimal tiga orang rekan
sejawat, bisa rekan sejawat di sekolah Anda atau di KKG.

Buat laporan tentang aktivitas yang dilakukan untuk mengerjakan tugas LK-03
ini.

Sertakan di dalam laporan ini, screenshot (tangkapan layar komputer) atau foto
dari tampilan pekerjaan/aktivitas yang telah dilakukan tersebut, dan beri
keterangan singkat, tetapi jelas.

LK-03 adalah tugas untuk ON

LK-04. Menggunakan Gmail (2)

Kerjakan tugas-tugas di bawah ini.

1.
2.

Buatlah akun email baru dengan Yahoo Mail, dengan nama baru.

Kirimkan email yang disertai dengan lampiran file (attachment) berisi minimal
tiga buah file berbeda, yaitu file MS Word (.doc), file PowerPoint (.ppt) dan file
gambar (.jpg) dengan menggunakan akun Google Mail yang baru saja dibuat, ke
minimal tiga teman Anda.

Buatlah akun baru pada Dropbox

Buat satu folder baru, beri nama sesuai dengan nama Anda

Unggahlah (upload) minimal tiga buah file berbeda, yaitu file MS Word (.doc),
file PowerPoint (.ppt) dan file gambar (.jpg) dan berbagilah file-file ke minimal
teman Anda.

Ajarkan materi yang telah dipelajari ini, kepada minimal tiga orang rekan
sejawat, bisa rekan sejawat di sekolah Anda atau di KKG.

Buat laporan tentang aktivitas yang dilakukan untuk mengerjakan tugas LK-04

ini.

. Sertakan di dalam laporan ini, screenshot (tangkapan layar komputer) atau foto

dari tampilan pekerjaan/aktivitas yang telah dilakukan tersebut, dan beri

keterangan singkat, tetapi jelas.

LK-04 adalah tugas untuk ON
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Umpan Balik dan Tindak Lanjut

Dalam skala 0-100, lakukan penilaian secara jujur terhadap keberhasilan dari

latihan yang sudah Anda kerjakan, dengan berdasar pada kriteria di bawah ini.

Membuat akun email dengan Google Mail (Gmail) 10
Membuat akun email dengan Yahoo Mail 10
Mengirim email disertai lampiran (attachment) dengan akun 10
Google Mail
Mengirim email disertai lampiran (attachment) dengan akun

. 10
Yahoo Mail
Membuat akun pada Google Drive 10
Mengunggah (upload) file dan berbagi (share) file di Google 20
Drive
Membuat akun pada Dropbox 10
Mengunggah (upload) file dan berbagi (share) file di Dropbox 20

Setelah menyelesaikan latihan/tugas ini, Anda dapat memperkirakan tingkat
keberhasilan Anda. Jika Anda menilai bahwa pencapaian Anda masih kurang
dari 80%, jangan bosan-bosannya untuk mengulangi kembali mempelajari
materi ini, dengan penuh percaya diri dan rasa tanggung jawab berusaha untuk

menyelesaikan bab-bab sebelumnya yang berkaitan.
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Berusahalah dengan semangat dan sungguh-sungguh untuk memperoleh hasil
terbaik. Apabila keberhasilan Anda tidak mencapai 75%, maka baca dan
cermatilah kembali isi modul ini. Berdiskusilah dengan teman-teman sejawat
atau fasilitator Anda, bila ada bagian-bagian yang belum Anda kuasai terkait

uraian pada modul ini.
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Kegiatan Pembelajaran 2:

Pemanfaatan TIK untuk Pengembangan Diri

Internet sebagai sumber informasi dan ilmu pengetahuan telah mengalami
kemajuan yang luar biasa. Informasi yang disajikan di internet, termasuk tentang
pendidikan dan pembelajaran, semakin banyak dan semakin luas dari waktu ke
waktu. Hal ini justru dapat menimbulkan masalah baru ketika akan melakukan
pencarian di internet, karena informasi yang harus dicari menjadi terlalu banyak,
sehingga akan menimbulkan waktu lama dalam mendapatkan informasi yang
diharapkan. Oleh sebab itu, kemampuan melakukan pencarian yang efektif perlu

dimiliki oleh para guru, sehingga informasi yang didapat sesuai yang diharapkan.

Internet juga merupakan media publikasi yang efektif untuk berkomunikasi dengan
orang lain. Dengan pengguna internet yang begitu banyak, maka tulisan-tulisan yang
dipublikasikan dapat dibaca oleh orang-orang di seluruh Indonesia, bahkan di
seluruh dunia. Salah satu media untuk mempublikasikan tulisan adalah blog. Blog
(atau biasa disebut weblog) dapat dimanfaatkan sebagai sarana publikasi dan juga
untuk berbagi konten pembelajaran. Keuntungan menggunakan blog adalah
kemudahan dan kecepatan dalam pembuatannya, karena fasilitas (fitur-fitur) untuk
mempublikasi tulisan sudah disediakan di blog. Banyak layanan blog yang tersedia
secara gratis, salah satunya yang banyak dipakai adalah Blogger yang disediakan
oleh Google.

Ada juga blog yang dikhususkan untuk mewartakan peristiwa, menyampaikan
pendapat dan gagasan serta menyalurkan aspirasi dalam bentuk tulisan. Salah satu
blog yang mengkhususkan untuk keperluan ini adalah Kompasiana. Kompasiana
menampung beragam konten dari semua lapisan masyarakat dari beragam latar
belakang budaya, hobi, profesi dan kompetensi. Kompasiana juga menyediakan
ruang interaksi dan komunikasi antar-anggota, sehingga terjalin pertemanan

dengan anggota lainnya.

Pada modul ini akan dibahas tentang teknik pencarian sumber belajar di internet

dan pembuatan blog, serta pemanfaatan blog Kompasiana sebagai sarana publikasi.
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A. Tujuan

Setelah mempelajari materi pada Kegiatan Pembelajaran 2 ini diharapkan peserta
diklat/pembaca dapat:
1. mencari sumber belajar di internet secara efektif

2. mempublikasikan tulisan di blog dan blog Kompasiana

B. Indikator Pencapaian Kompetensi

Indikator Pencapaian Kompetensi pada kegiatan pembelajaran ini adalah peserta
diklat/pembaca:

1. dapat mencari sumber-sumber belajar di internet menggunakan Google
dapat mencari sumber-sumber belajar di internet menggunakan YouTube
dapat membuat blog

dapat mempublikasikan tulisan di blog

i WD

dapat mempublikasikan tulisan di blog Kompasiana

C. Uraian Materi

1. Mencari Sumber Belajar di Internet
Mesin pencari (search engine) adalah program komputer yang dirancang untuk
membantu pengguna internet menemukan informasi yang disimpan dalam
sebuah server umum di World Wide Web (website). Mesin pencari
memungkinkan kita untuk meminta konten media dengan kriteria yang
spesifik, berisi kata (frase) yang sudah kita tentukan dan hasilnya berupa daftar
konten (file) yang memenuhi kriteria tersebut (Wikipedia, 2017).

Banyak mesin pencari yang ada di internet, antara lain Alexa Internet, Ask.com
(Ask Jeeves), Exalead, Gig blast, Google, Live Search (MSN Search), MozDex, dan
Yahoo!Search. Dalam modul ini, pembahasan hanya akan difokuskan pada
mesin pencari Google, karena sudah banyak dikenal dan lebih mudah
pemakaiannya. Selain itu situs Google (www.Google.com)_telah tersedia dalam
banyak bahasa di dunia, termasuk Bahasa Indonesia, Bahasa Inggris, Bahasa

Jawa, dan bahkan Bahasa Bali.
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Publikasi Tulisan Menggunakan Blog

Blog (weblog) merupakan layanan di internet yang dapat dimanfaatkan sebagai
sarana publikasi dan juga berbagi materi atau konten pendidikan dan
pembelajaran, yang dapat dibuat dengan mudah dan cepat, bahkan ole orang

awam sekalipun.

Ada beberapa manfaat menggunakan blog di antaranya adalah:
a. Sebagai media untuk menuangkan gagasan.
b. Tempat untuk berbagi dan mempublikasikan berbagai jenis media, baik
dalam bentuk tulisan, gambar, file, video, dan lain-lain.
Sebagai sarana untuk berdiskusi dan memperluas pergaulan

d. Sarana untuk membangun personal branding

Saat ini banyak layanan blog yang disediakan secara gratis, sepuluh di
antaranya termasuk yang banyak digunakan, yaitu: WordPress.com,
Blogger.com, Weebly.com, Tumblr.com, Blog.com, Blogdetik.com,
LiveJournal.com, Webs.com, Blogdrive.com, dan Wix.com. Blogger.com
merupakan salah satu blog yang paling populer yang dimiliki oleh Google.
Blogger.com (Blogger) termasuk salah satu blog yang dapat digunakan sebagai
sarana untuk belajar mengenal blog, karena sifatnya yang sangat mudah untuk
pembuatan dan penggunaannya (user friendly). Kita tinggal mendaftar akun di

Google, maka bisa langsung membuat blog secara gratis.

Di antara blog-blog di internet, ada blog yang sengaja dibuat khusus untuk
keperluan mewartakan suatu peristiwa, menyampaikan pendapat atau gagasan
dan juga menyalurkan aspirasi para penggunanya. Blog Kompasiana,
merupakan salah satu blog yang khusus dibuat untuk keperluan ini.
Kompasiana juga menyediakan ruang interaksi dan komunikasi antar-anggota,
sehingga dapat dijadikan ajang untu menjalin pertemanan sesama anggota

Kompasiana.

Dalam aktivitas Kegiatan Pembelajaran 2 ini, kita akan belajar tentang cara
pencarian sumber belajar di internet dan cara mempublikasikan tulisan di blog

dan mengutarakan pendapat di dalam blog Kompasiana.
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D. Aktivitas Pembelajaran

Aktivitas 1
Mencari Sumber Belajar di Internet
a. Memilih Aplikasi-Aplikasi di Google
Sebelum melakukan pencarian sumber belajar Google, kenali dulu
aplikasi-aplikasi dalam Google, dengan langkah-langkah sebagai
berikut.
1)  Masuklah ke situs Google (www.gooogle.com), sehingga ada tampilan
kira-kira seperti berikut, dengan menmpilkan aplikasi-aplikasi: My
Account, Search, Maps, YouTube, Play, News, Gmail, Drive, Calendar,

Google+, Translate, Photos, dan lain-lain.

G Google X |+
€ Oa hip google.coid & ¢ Qsearch we ¥ & O =
|
Gmail  Imag (=] o
~ R
J 2
My Account  Search Map:
: : I E : YouTube Pla
ghdonesm v
Gmail Drive Calendar
Google Search I'm Feeling Lucky ;
P
Google.co.id offered in: Indonesia Basa Jawa Basa Bali Googlet  Translate Photos
a4\
Advertising  Business About Privacy ~ Terms  Seftings  Use Google.com
r

Gambar 62. Tampilan Depan http://www.Google.com

2)  Pilihlah More, maka akan ada lebih banyak pilihan lagi fasilitas dari

Google, seperti Docs, Books, dan Contacts.
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Gmail Images EEE
B D (G

YouTube Play Gmail
Drive Calendar Google+
Translate Photos

Docs Books Contacts

Even more from Google =

Gambar 63. Tampilan Pilihan Aplikasi Google (a)

3)  Pilihlah Even more from Google, maka akan ada banyak lagi aplikasi

lain, yang bisa digunakan secara gratis dari Google.

(€ ) @ | hitps//www.google.co.d/intl/en/aboutyproducts ¢ || Q search D :=] 4

Now you can create shortcuts for easier navigation across your favorite Google products. Show me how

Web
#~  Web Search @ Google Chrome
7 Search billions of web pages A browser built for speed, simplicity and security

,}::? Bookmarks
Access your bookmarks and starred items

Mobile

! Mobile E! Maps for mobile
Get Google products on your mobile phone View maps, your location and get directions on your phone

EQ Search for mobile

Search Google wherever you are

Business
A AdWords n Google Apps for Work

Aftract more customers and only pay for results Get email, docs, storage and more, customized for your business
! Google My Business AdSense

Make sure your business looks great on Google Search, Maps and & Create online revenue today

Google+ for free

c AdMob
I Make money from your apps

Gambar 64. Tampilan Pilihan Aplikasi Google (b)
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Fle Eit view Histoy Bockmaris Toos i TR e——
. G About Google - Products % | +

4 ) @ | hitps//www.google.co.id/intl/en/about/products/ e || Q Search bl =] 4

Media
. Books
Search the full text of books
— News
¥ Search thousands of news stories.
c Picasa
Find. edit and share your photos

W Maps
N

View maps and directions

@ Panoramio
Explore and share photos of the world

Specialized Search

Q Custom Search
Create a customized search experience for your community

ﬂ Trends
Explore past and present search trends

Image Search
Search for images on the web

ﬁ Video Search
Search for videos on the web

=~ Earth

- Explore the world from your computer

@ Scholar
Search scholarly papers

Gambar 65. Tampilan Pilihan Aplikasi Google (c)

Bl Bt wew Higory gockmos Toots e R . T —
- G About Google - Products W+

google.co.id/intl/en/about/products/

@ |[Q search w A L 2

Home & Office

M Gmail
Fast, searchable email with less spam

Docs
Open, edit, and create documents

. Slides
=8 Open, edit, and create presentations

Drawings
Create diagrams and flow charts

Calendar
Organize your schedule and share events with friends

31

Google Cloud Print
B Print anywhere, from any device

Social

Google+
Real-ife sharing. rethought for the web

Groups
Create mailing lists and discussion groups

Innovation

(\ Code

Developer tools, APIs and resources

'»
-]
L |
B

Drive
Create, share and keep all your stuff in ane place

Sheets
Open, edit, and create spreadshests

Forms
Build free surveys

Sites
Create websites and secure group wikis

Translate
Instantly translate text, web pages, and files between over 50 languages

Google Keep
Save what's on your mind

Blogger
Share your life online with a blog - it's quick. easy and fies

Hangouts
Comversations that come to lfe. Anytime, anywhere, for free

Gambar 66. Tampilan Pilihan Aplikasi Google (d)
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Mencari Sumber Belajar di Internet
Google memungkinkan kita untuk mencari kata (frase) yang berbasis
halaman web. Misal, akan mencari artikel yang berhubungan dengan
“bangun ruang”, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut
1) Pada kotak dialog, tuliskan kata kunci “bangun ruang”, kemudian

klik Google Search atau tekan Enter.
2) Tampilan yang muncul kemudian adalah sebagai berikut.

% & PUR———

Taadla e

Imsges for Bangun rugng

- _A_ b0 . mH W
& BTN . 9w .13;.

Bode S o DN TLang

Fll.r'nu: haiemas I-cu. Bur'gun Huang LE "\JGI-:.A.F' Balajar
e e et W W fe = Tegrviade s page
> de L } e
-

E.-l..."\vIGLlh E.ll.h':-n-..lh. RLANG | CiraPedia
Fart L e qurlgun pnpur\. n,u.-\. = Transkyle S page

I-..Jmpu an rumus- reru:. !lur\-gur datar dan bangun ruang
st hicag DT dD | T Traealpds T '..-..1?'\-
we] Schalahi Bareyun .

r— |—r‘— T I T e — —
Gambar 67. Hasil pencarian dengan Google Web
3) Dari daftar web yang muncul di halaman Google tentang “bangun
ruang” tersebut, pilih (klik) hasil (web) yang sesuai/yang dicari.
4) Jika belum ada hasil pencarian (web) yang sesuai, klik tautan Next
(Berikutnya) atau angka-angka yang tertampil seperti ditunjukkan

gambar di bawah ini.
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Go gle >

12 345617 8 91 lext

Gambar 68. Tampilan Nomor Halaman pada Google

5) File hasil pencarian dapat disimpan di media penyimpan, harddisk
atau flashdisk, sehingga file itu dapat dibuka ataupun dicetak.
Caranya: klik menu File, pilih Save Page As dan simpan pada folder

yang dikehendaki di komputer.

FIk] Edit View History Bookmarks Tools Help NN T

New Tab CurleT e
New Window Ctrl+N
New Private Window Ctrl+ShiftP feap.htm X || Q search wie ¥
Qpen File. Ctl+O

WoA  ABOUTUS  STEWAP  CONTACT
Save Page As... Ctrl+S
Email Link...

G+l +272 Recommend this on Google

Page Setup...
Print Preview
Print... Ctrl+P

Rumus, Soal Matematika
Work Offline
- Home » rumus maeratia » Rumus Hatematks Bangun Ruang LENGKAD

) MATE MATIKA TANYA KAMI

materi matematika

Rumus Matematika Bangun Ruang

bank soal LENGKAP
rumus matematika
soal matematika @limu matematika tidak pernah
lepas dari rumus-umus
S LEEs P Imatematika mengenai bangun
. Iuang seperti kubus, balok LANGGANAN
lkerucut, tabung, limas. dan bola.
[Artikel kali ini akan saya tuliskan
pembahasan y BPos
entang rumus bangun ruang yang
smp kelas 7 lada di dalam pelajaran 3 Komentar
seperti rumus kubus.
game matematika fumus tabung, wmus limas,
rumus kerucut, untuk mengetahui jari
sd kelas 6 g Pelajari Juga
1 / mengingat kembali
I luas dan volume masing-masing —
bangun ruang. = MATEMATIKA
Wsiting for apis google.com 0 BANGUN RUANG

Gambar 69. Tampilan Pilihan Tools File untuk Menyimpan File

6) Cara lainnya: klik kanan mouse pada halaman tersebut, lalu pilih

Save Page As, dan simpan pada folder yang bersesuaian.
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tika.blogspot.com/2013/08/rumus-matematika-bangun-ruang-lengkap.htm! ¢ ||°\5£am’.‘ ‘ ﬁ E 2

BERANDA ABOUT US SITEMAP

G+l | +272 Recommend this on Google

Materi, Rumus, Soal Matematika

Home » rumus matematika » Rumus Matematika Bangun Ruang LENGKAP
MENL MATEMATIKA TAMYA KAM|

materi matematika

Rumus Matematika Bangun Ruang

bank soal LE N G P
rumus matematika € > c 4
: : - Share Thig Page .
soal matematika e tidak pernah

Untuk Mengirmkan Pertanyaan Anda

Tumus

smp kelas 9 View Background Image benai bangun

» Select All s, balok, LANGGANAN
s0al dan
A * View Page Source imas, dan bola.

pembahasan DISINT Wy View Page Info an saya tuliskan B Pos .,

ngun ruang yang
Inspect Element (Q) .
smp kelas 7 sjaran B Komentar ~
Imatematika seperti rumus kubus,
game matematika

rumus tabung, rumus limas,

- TEMUKAN RAHASIA KEHARUMAN rumus kerucut, untuk mengetahui Pelajari Juga
sd kelas SEPANJANG HARI DI BALIK LEMARI! mempelajari / mengingat kembali

sd kelas 4 luas dan volume masing-masing

Fa— TS
bangun nuang. MATEMATIKA
SMA kelas 10 BANGUN RUANG
: —

Gambar 70. Tampilan Halaman Web untuk Menyimpan File dengan Klik Kanan (a)

T | e T e | =
'g@ J. « 18.Modul » Bahan-Bahan » Gembar2 + |43 | Scarch Gambar2 ) bt

F————— = e |[@ sea |[#e& @ 3 #4008 =
o) Music B

& Pictures No items match your search

B Videos

@ Homegroup.

1% Computer
a Local Disk (¢
a Local Disk (1 TANYAKAMI

 Local Disk (1

A RD-ROMDF ™

File pame: | (TN mToY Ruang LE! o n Ruang

Save a5 type: | Web Page, complete (*.htm;" htmi)

(4 Hide Folders

I fuang seperti kubus, balok, LANGGANAN
Jkerucut, tabung, limas, dan bola.
(i rtike! kali ini akan saya tuliskan - .
entang rumus bangun ruang yang
smp kelas 7 fada di dalam pelajaran B Komentar v
seperti rumus kubus,
game matematika fumus tabung, rumus limas,
TEMUKAN RAHASIA KEHARUMAN fumus kerucut, untuk mengetahui | Pelajari Juga
sd kelas 6 SEPANJANG HARI DI BALIK LEM ARI!

mempelajari / mengingat kembali
sd kelas 4 luas dan volume masing-masing RS

bangun rang MATEMATIKA
SMA kelas 10 BANGUN RUANG e

Gambar 71. Tampilan Halaman Web untuk Save as file

7) Halaman web yang berbahasa Inggris dapat diterjemahkan ke
dalam bahasa Indonesia, caranya: klik Terjemahkan halaman ini di

sebelah kanan alamat website
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8) Sebaliknya, hasil pencarian yang berbahasa Indonesia dapat

diterjemahkan ke dalam bahasa Inggris, caranya: klik Translate this

istory Bookmarks Tools Help T T—T TETTTTTT  T———
\Q Rumus Matematike Bangu.. % |+

g- Google Se.

o google.coid/ g rd=cr BVANOIsSjugSrpTvAAGZ = bang =~Googles Search || Q search wBa 9

bangun ruang H

All Images Books News Videos More Search tools

About 2,540,000 results (0.37 seconds)

Images for bangun ruang Report images

- k.
a Ui;

Pilihan untuk menterjemahkan

More images for bangun ruang

Rumus Matematika Bangun Ruang LENGKAP | Belajar ..
belajar-soal blogspot.com. te.. ~ Translate this page
limu matematika tidak pernah lepas dari rumus-rumus matematika mengenai bangun
ruang seperti kubus., balok, kerucut, tabung, limas, dan bola. Artikel kali ini ...

BANGUN-BANGUN RUANG | CitraPedia
https.//citrapedia.wordpress.com/bangun-bangun-ruan... ~ Translate this page
Apa kalian pernah bermain bola ? atau juga membeli susu kotak?? Pemahkah kalian
berfikir bahwa semua itu merupakan bagian dari bangun ruang?? jika ...

kumpulan rumus-rumus bangun datar dan bangun ruang
aprihastin blogspot com/___/kumpulan-rumus-rumus-b__ ~ Translate this page
Apr 21, 2014 - Jajaran Genjang adalah bangun datar dua dimensi yang dibentuk oleh
du k yang jang jajar ..

Gambar 72. Tampilan hasil pencarian web untuk diterjemahkan

C. Mencari Sumber Belajar berupa Gambar (Image)

Untuk mencari sumber belajar dalam bentuk gambar (image), caranya:
1) Masuklah ke Google Image Search. Ketikkan alamatnya di
http://images.google.com

Google

Images:

Gambar 73. Tampilan Google Image

2) Kata kunci untuk pencarian gambar ini didasarkan pada nama
gambar, teks tautan (link) yang merujuk ke gambar, dan teks yang
berdekatan dengan gambar. Hasil pencarian ditampilkan dalam

bentuk thumbnail (ikon yang disertai alamat situs sumbernya).
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3) Misal, akan mencari gambar “bangun ruang”, pada kotak dialog
tuliskan kata kunci “bangun ruang”, Google akan menampilkan

hasil sebagai berikut.

€ ) @ | hitps//ww le.ca.id/search?hl= enfisite=imghpBitbm=ischisource=hp&bin=1366 &bih=6458g=gerhana+ bulanfiog= B Search wlBa + & 4 &9 =

Zaalla  gerhanabuan

Gambar 74. Hasil Pencarian dengan Google Images

4) Dari berbagai gambar yang ditunjukkan Google, pilih/klik gambar
yang sesuai dengan keinginan.

5) Untuk melihat ukuran yang sebenarnya klik See full size image.

Gambar 75. Tampilan Gambar yang Dipilih

d. Mencari Sumber Belajar berupa Buku (Book)
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Untuk mencari sumber belajar dalam bentuk buku, gunakan Google

Books. Berbagai topik buku sudah tersedia di halaman Google Books,

antara lain: mathematics, medical, law, health, fitness, dan lain-lain.

1) Masuklah ke Google Books, ketikkan alamatnya di
http://books.Google.com.

2) Untuk mencari buku yang kita inginkan, pada kotak dialog, ketik

frase yang mendekati judul buku.
|5 tevama D - Googs stk x| ) Muoven Maawanis Besps. = $

= & e el

:vl‘-.'i::'l'l terrutk 50

Model Silabus Tematik Sekolah Dasar Kelas 1 - Page 2
PR Y Tach (A of O A T Trantsanne Med Dl
Tom Povby - Prirw - bloss b

AHARM KELA 3 fasy Tesmatih
i e

Kamus Temati Mandarin 50 - D!E\G n
W PR oo g sk N - TERrrEay M Dao
" Preass

i Spbodal Dasar |50

Lembar Belajar Tematik Melematka
b Vhoois gooogle oo booiks Tah Transkrbs s gage

[, : o .
ﬁ Muppw | Tugrersd | Fravppks Soulsann Al Lishsd My Goatseun
- Swsgh  (Presss

e

T i i sar Sarales i bpiral B Pl
tera ik

Gambar 76. Hasil Pencarian Google Books
3) Dari berbagai buku yang ditampilkan Google Books, pilih (klik)
buku yang sesuai dengan keinginan, untuk melihat isi buku

tersebut.

e. Mencari Sumber Belajar berupa Artikel
Untuk mencari sumber belajar dalam bentuk artikel, jurnal, abstrak
penelitian, dan lainnya, gunakan Google Scholar. Langkah-langkahnya

adalah sebagai berikut.
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1) Masuklah ke Google Scholar, Kketikkan alamatnya di

http://scholar.google.com.

@My library & My Citations &4 Alerts [ Metrics ¥ Settings

Google

Scholar

Stand on the shoulders of giants

Gambar 77. Tampilan Halaman Google Scholar

2) Misal ingin mencari artikel atau sumber referensi yang berkaitan
dengan bangun ruang untuk SD, maka pada kotak dialog tuliskan
“geometry space for primary school”,

3) Tekan Enter atau klik Search sehingga muncul hasil pencarian

sebagai berikut.

Scholar About 703,000 resul

I Adicles Developing understanding of geometry and space in the primary grades [PDF] from msu_edu
R Lehrer, C Jacobson, G Thoyre... - ... geometry and space, 1998 - books.google.com
My library ... The geometry workshops acquainted teachers with new elements of curiculum (eg, wayfinding

and three ... 7. DEVELOPING UNDERSTANDING IN THE PRIMARY GRADES 1 79 administered
at the ... thought about the structure of two-and three-dimensional space, mea- surement ...

Any time Cited by 58 Related articles All 5versions Cite  Save

Since 2015 Making space for geometry in primary mathematics [PDF] from soton.ac.uk
Since 2014 K.Janes, C Maaney - Enhancing primary mathematics teaching, 2003 - books google com

Since 2011 . 12 Jones and Maoney Making space for geometry in the NNS When describing what they see

Custom range. as the impoverished nature of school geometry at the primary level in the USA, Battista and

Clements (1988- 11) note that the poor performance of primary age pugils in geometry ‘s ..
Cited by 45 Related articles All 10 versions  Cite  Save
Sort by relevance

Sort by date Mathematical discussion and perspective drawing in primary school [PDF] from ipv.pt
MGB Bussi - Educational studies in mathematics, 1996 - Springer
.. sional geometry and pupils’ drawing 1o the of two g y

v/ include patents up to the mastery of early geometrical strategies of plane representation of space. ... of most Italian

v include citations  teachers, who teach the same class for the whole primary school (five years ...
Cited by 138 Related articles All 7 versions Cite Save

B3 Create alert Book] Designing learning environments for developing understanding of geometry and space
R Lehrer, D Chazan - 2012 - books_google.com
... longitudinal look at continuity and change in student reasoning in geometry in the ... to those

designed explicitly to promote the develop- ment of understanding of space. Lehrer, Jacobson,

and coll describe p y-grade cl where children develop understanding ...

Cited by 99 Related articles  All 2 versions Cite Save

rpor] Visualization in 3-dimensional geometry: In search of a framework [PDF] from uv.es
T I [

[ 72 R

Gambar 78. Hasil pencarian dengan Google Scholar
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4) Dari artikel-artikel yang ditampilkan Google Scholar, pilih (klik)
artikel yang sesuai dengan keinginan, utuk melihat isi buku

tersebut.

5) Untuk melakukan pencarian lebih detail, pilih Advanced scholar

search (di bagian kanan atas).

# My Citations v
M Metrics
I:I Settings
Q, Advanced search

Gambar 79. Tampilan untuk Memilih Advanced Search

6) Akan tampil gambar berikut.

v -
€)@ | hpss 7 v re primary @ || Q search wBe U3 a4 8 =
s More... Sign in
GO gle geometry space for primary school “
Find articles x 5
S My Citatic -
Scholar with all of the words [ Beometry space for pimary school | o
with the exact phrase
I Articles vith at least one of the words: IPDF from msu.edu
My library without the words
where my words oceur anywhere in the article +
Any time
Since 2015 Return articles authored by [PDF] from soton.ac.uk M
Since 2014 e.g., "PJ Hayes" or Mo
Since 2011 Return articles published in
Custom range
eg or
Retum articles dated between
Sort by relevance e 1006
Sort by date [PDF] from ipv.pt
[ o] "
V/include patents  upto the mastery of early geometrical strategies of plane representation of space. .. of most talian
" include citations  teachers, wno teach the same class for the whole primary school (five years ...
Cited by 138 Related articles  All 7 versions  Cite  Save
4 Create alett sook] Designing learning environments for developing understanding of geometry and space
R Lehrer, D Chazan - 2012 - books.google.com
.. longitudinal look at continuity and change in student rezsoning in geometry in the ... to those
designed explicitly to promote the develop- ment of understanding of space. Lehrer, Jacobson,
and colleagues describe primary-grade classrooms where children develop understanding ...
Cited by 99 Related articles Al 2versions Cite Save
(por1 Visualization in 3-dimensional geometry: In search of a framework [PDF] from uv.es -

Gambar 80. Tampilan Kotak Dialog Google Advanced Scholar Search

7) Di Advanced Google Scholar ini hasil pencarian lebih mendekati
target. Di antaranya berupa:

a) artikel yang berisi semua kata kunci yang dimasukkan (with all of the

words).

b) artikel yang berisi frase persis seperti kata kunci yang diketikkan
(with the exact prase).
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artikel berisi setidak-tidaknya salah satu dari kata-kata kunci yang
diketikkan (with at least one of the words).

artikel yang tidak mengandung kata-kata seperti yang diketikkan
(without the words).

artikel dengan kata kunci terletak pada bagian tertentu (where my
words occur), misalnya dalam keseluruhan naskah (anywhere in the
article) atau pada judul (in the title of the article).

artikel dari pengarang tertentu (author).

artikel yang dipublikasikan dalam jurnal tertentu (publication).
artikel yang dipublikasikan pada waktu tertentu (date).

artikel dari disiplin ilmu tertentu, misalnya dalam bidang teknik, ilmu
komputer dan mathematika.

artikel dengan opini legal atau jurnal saja, dan

artikel yang berlaku di negara tertentu saja.

Mencari Sumber Belajar dengan Advanced Search

Pencarian dengan karakteristik khusus dapat dilakukan menggunakan

Advanced Search (penelusuran lanjut), dapat memperolah lebih sedikit hasil

temuan yang ditampilkan di Google. Untuk memahaminya, lakukan langkah-

langkah berikut ini.

1) Tuliskan “geometric shape”, maka hasil pencarian yang didapat sekitar

111.000.000.

2) Tambahkan kata “filetype ppt” di belakang kata “geometric shape”,

sehingga menjadi “geometric shape filetype ppt”, maka didapat hasil

pencarian yang lebih sedikit, yaitu sekitar 60.100. Jadi, penambahan kata

kunci pencarian dapat memperkecil hasil pencarian.
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T p—— a

Boita  Maps R S —

it 111.000.000 hasil (0,33 detlk)

Geometric shapa - Wikipadia, the frae encyclopadia

hiipsen wikipedia_ orgf
Age ape i the ge
v reflection

Hasil pencarian

Lists of shapes - Wikipedia, the free encyclopedia
ps7en ke /Lisis_o7 shapes » Terfemankan aman ini
. Jump te: navigation, search

Gambar lainnya untuk geomelric shape

Looking for results in Enalish? %
Change to English
Tetep dalam bshasa Bahasa Indanesia

Satelan bahasa

Gambar 81. Hasil Pencarian dengan Kata Kunci “geometric shape” (111.000.000)

* ¢ & @) wwwgooglemnid

:a.".na geomeric shape flatype: ppt

Hasil pencarian

Sakitar 60,100 hasil {0.54 ik

Mungkin maksud Anda adalah: geom 2T

Geometric Shapes-PowerPoint Slide Show = SliceShare
weasslideshare ned../pawerpoint-1 1953915 » Teremahisan laman i
1 Mar 20 mvclves. cortain acsvitis

P PowerPoint Presentation
i it /shapeSTAIR
* ik o the

%l |slamic Art and Gex
e metmuseum. gl s
e strag

Design - Metropolitan Museum ...
nd_Geom. . » Teremaikan feman

Geometry Introduction w PowerPaint.. by | Want to
hitp /Beometr v Teremahkan lzman m

Telap dia

Selean barasa

Gambar 82. Hasil Pencarian dengan Penambahan Kata Kunci Filetype (60.100)

3) Cobalah mencari file-file tipe lain. Yaitu: dokumen dengan tipe file

(filetype) .html (halaman web), .doc (Ms. Word), .xIs (Ms. Excel), .ppt (Ms.

Powerpoint), .pdf (Adobe/Foxit Reader), .bmt, .jpg,.gif (image), dan .avi,

.mpg, .mov (video/multimedia).

4) Untuk pencarian menggunakan kotak dialog Advanced Search. Kliklah

Advanced Search, maka tampilan yang muncul adalah sebagai berikut.
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€) @ | hitpsi//onr fsearch toe= © || O geometric shape e O 8 A 4O 8 =
, 3
Zaalla  geomercsnape B =
All Images Shopping Videos News More v Search tools f o] L
Search settings
About 112,000,000 results (0.74 seconds

Languages

Tum on SafeSearch il
Many two-dimensional geometric shapes can

be defined by a set of points or vertices and Advanced search
lines connecting the points in a closed chain, as
well as the resulting interior points. Such shapes History

are called polygons and include triangles,
squares, and pentagons

Search hely

Geometric shape - Wikipedia, the free encyclopedia
hitps://en wikipedia org/wiki Geometric_shape Wikipedia

Geometric shape - Wikipedia, the free encyclopedia Advanced Search
hitps:/len wikipedia org/wiki/Geometric_shape ~ Wikipedia

Many two-dimensional geometric shapes can be defined by a set of points or vertices
and lines connecting the points in a clased chain, as well as the resulting interior points
Such shapes are called polygans and include triangles, squares, and pentagons.

Images for geometric shape

AN NN

hitps//wiwgoogle.com/advanced search?q=geometrics shapedhl=en

Gambar 83. Tampilan Kotak Dialog Advanced Search

Dengan Advanced Search dapat dilakukan penyaringan pencarian lewat kriteria-

kriteria yang lebih khusus, antara lain.

e Untuk objek yang berisi semua kata kunci yang dimasukkan (1).

e Untuk objek berisi frase persis seperti kata kunci yang diketikkan (2).

e Berisi setidak-tidaknya salah satu dari kata-kata kunci yang diketikkan (3).

e Tidak mengandung kata-kata seperti yang diketikkan (4).

e Mengatur batas angka (5).

e Tertulis dalam versi bahasa tertentu.

e File dalam format tertentu, misalnya .pdf untuk format PDF, .xls untuk file
dari Ms. Excel, .ppt untuk file Ms. PowerPoint, dan .doc untuk file Ms. Word.

e Dari domain tertentu, dan

e Pengaturan lebih detail lainnya seperti rentang waktu publikasi dan lain-

lain.
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Gambar 84. Tampilan Advanced Search
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5) Cobalah cari file Microsoft PowerPoint (ppt) tentang geometri khusus
yang membahas masalah volum balok (rectangular prism), caranya: atur

pencarian seperti tampak pada gambar berikut.

€)a s ety et -6 < |[Q geemericshape SJee @4 a 4008 =
Raalla E sion i [

Advanced Search

Find pages with... To do this in the search box

all these words geometric ppt Typethe important words: wricolor rat terrier

this exact word of phrase: rectanguiar prism Putexact words i quotes: "zsz tezriss"

any of these words: cube or volume Type OR between al the words you want: miniature a

Puta mius sign st before worde you dort want
none of these words e

dent, -"Jack R b

Fut 2 periods between the numbers and add a unit of measure:

numbars ranging from- fo 10..35 1b, $300. 5500, 2010. 2011

Then narrow your results

by.

language: any language ~ Find pages inthe langusge you select

fegion: any region ~  Find pages published in a particular region.

last update: anytime ~ Find pages updated within the tine you specify.

site or domain: . . i R S Search one site (ke wikipedia.org)or imit your results to a domain p

Gambar 85. Google Advanced Search untuk Pencarian Geometri

Tampak bahwa semua link merupakan file presentasi (ppt) dan di
dalamnya memuat frase rectangular prism. Bila mouse ditarik (drag),
maka dalam satu halaman memuat 10 hasil pencarian sebagaimana

setting yang digunakan.

= g s .
et G oeometne ppt cubss O or DR vohe “reciangelar prem” E

P Thine-Dimanslonal Seometny
wprsicah mhnge hacl M HSICHAL OO BCMETIEY pot =

1 Prapareed of Geamiiric Solads
e il 1D . O eeRne I,

Images fr geometric ppt cute Of or OF volume

Mo g Tor iarmtne ped cxbs OFF or O wolurn) “secsanguial
prrs

P Soitd Goscamatry

e s

Gambar 86. Hasil Pencarian dengan Advanced Search
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6) Bukalah salah satu tautan (link), akan dihasilkan tampilan file Ms.

PowerPoint sebagaimana contoh yang tampak dalam gambar berikut.

0" L )~ L o -

) Potcacsvien g gt e e o x

5] Math-Volume-of-Pris_t [Protectad View] - x

Siides | Outine —x]

uuuuuuuu

Geometry

Volume of
Rectangular and Triangular
Prisms

Gambar 87. Tampilan File Ms. PowerPoint yang Dibuka

g. Mencari Sumber Belajar Video dengan YouTube

Sumber belajar dalam bentuk video dapat dicari di YouTube. Kualitas video
yang disediakan juga sudah bagus. Untuk melakukan pencarian video di
YouTube, lakukan langkah-langkah sebagai berikut.

1) Masuk ke situs YouTube, ketikkan alamat situsnya: http://youtube.com

atau youtube.com.

Kotak didog

# @& - 8 9 8 & 4 B0 N

B srwainl

Gambar 88. Tampilan YouTube
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2) Ketikkan kata (frase) video yang dicari, dikotak dialog yang tersedia

(misal “Geometri SD”), kemudian tekan Enter atau tekan Search

Gambar 89. Hasil Pencarian dengan Kata Kunci “Geometri SD”

3) Setelah muncul hasil pencarian dari YouTube, pilih/klik video yang
sesuai. Maka video akan dimainkan.

4) Video di YouTube dapat disimpan/diunduh (download) dengan
menggunakan situs situs Keepvid di http://keepvid.com, Caranya: masuk
ke situs YouTube.

5) Tentukan video yang akan diunduh. Copy-lah alamat video di YouTube

yang akan disimpan/diunduh.

——--.-----—-..-'_—l——-ﬁ-ﬂ-! o
| Beemaewm s ¢ SimSnedtrist B oromror - #| Alamat VideO [’ |
= ey - =

Frnetion Lirkson Seach oo slas fr

Gambar 90. Hasil Pencarian Pada YouTube (b)

6) Buka situs Keepvid di http://keepvid.com.
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7) Masukkan alamat link video ke textbox yang diperoleh, lalu klik tombol

download yang ada di samping textbox.

% eepidcom [ B9 3+ h 408 =

KEEPUI“ EXTENSIONS WEBMASTERS PROGRAMS UPDATES HELP f w

= KUEESW- DowwLOAD

Updates.
10/12/2015 [ADOED,
18/12/2015 [an0en)
10/12/2015 [FIED]
02/12/2015 [2006D
02/12/2015 [ADGED]
29/11/2015 [ADOED)
2741172015 [FOED
26/11/2015 [ADCED]

26/11/2015 [ADOED,
26/11/2015 [ADGED]

DB:oFo<0E@

About

Gambar 91. Tampilan Keepvid.com

8) Tunggu proses mengunduh beberapa saat. Akan muncul di bagian bawah
beberapa tautan (link) berwarna hijau. Klik kanan mouse pada salah satu
link, lalu pilih menu Save Link As.

9) Namai file video yang diunduh, pilih jenis format videonya (.flv untuk low
quality atau mp4 untuk high quality).

10) Klik Save, dan tunggu proses mengunduh sampai selesai.

L= -

HEEP“ID EETEHSHE  WEREASTEES FRORLAE PFOATER  HELP f '

Cawver] L, L0, PEON B HE FITH, T G Vs T | il B T S
.:i‘ o o o, y, e s s RSP
= MM s Faghrs

Ll ol e T

i ram e Clrles
P ATy pe——
o i i

Haw ey
g (i Sy
Iy —
ehala s iy

= A Pl el - 0B
31 e i (|
v AL n ¢
. L
Al
waty
i s [t Gl |
- S —

1 s Lnlin ol ]

e e WL L T
| Conrn BVEL, B
T 1

Gambar 92. Tampilan Download di Keepvid.com
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Aktivitas 2
Membuat Blog

a. Membuat Blogger

1) Buka Google.com di browser, lalu pilih menu Blogger.
it Tooh u-.——_-r- T ——————

-'I,‘_Hhﬁﬂk_:u Luﬂlﬂ-!u W

coosd L i d, To ﬂ' n =
B Crests dugrara ard fow ctarty W (epste webaden snd vecore grocp wian
Calendar & Tiarslste
Cepirab oo wibeduls 55e ibind reilh wlf e rilirily irridate D woily pisga, i Bad batwien vt 52 ineguigei
Crooghe Cloud Print ] Govule Heep
B Freg srypetere, koo amy deace BT v what's on you e
Faial
Gl E’ LIS
Fopaiify Bhanng, nethoasght ko thep Shary your iy gabng wih 5 biog - ) Gk, sary od hes

q Giowps ,m Hengeut
T Prasien] b B GaCuiiens frtugd Comari-dions Tu 00me 1) e Arntens . ierpwhiete, B Bee

InAayation

{l‘ Code

Gambar 93. Aplikasi Blogger di Google
2)  Sign-in menggunakan akun Google yang pernah dibuat.

Google

Please re-enter your passwaord

Modul TIK PKB SD
modultik. pkbsd@gmail. com

Meed help?

Sign ocut and =ign in as a different user
Gambar 94. Sign In di Blogger

3) Jika baru pertama kali membuat blog dengan akun ini, maka akan diminta
melakukan pengaturan profil, bahasa dan pengaturan blog. Aturlah profil

dan bahasanya.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan

73




Kegiatan Pembelajaran 2

e Pilih bahasanya (1)

e Jika ingin menggunakan profil yang hanya berlaku di blog saja,
pilihlah 2 (2).

e Jika ingin menggunakan profil yang sama dengan semua layanan

Google.com berdasarkan akun yang digunakan, pilihlah 3 (3).

) @ | htps:/wmbloggercomswitch-profe.glswitchP IR et ne RSN
|=] Blogger
o Languadk: g
[engish @inted stcff) ‘H

Catalan
Chinese (Hong Ko )
P Chinese (Simplified) £
Chinese (Traditional) -
The proRR that readers will see when they view your posts is shown below. Using a Google+ floile gives you an identity on Google prope Croatian - Hrvatski
your readfks. allowing them to share and recommend your content on the web and on Googldll I you want to use another identity such 4 C2ech - Cestina

Danish - Dansk
Dutch - Nederlands
English (United Kingdom)
English (United States)

Estonian - eesti
Filipino
Profile Op Finnish - Suomi

French (Canada) - Francais (Canada)
French (France) - Frangais (France)
Galician - galego

German - Deutsch

Greek - EAviKG

Gujarat - opvatcl

Hebrew - N2y
or Hindi - 781

Hungarian - magyar

Icelandic - islenska

Create a Google+ profie Create aimited Blogger profie Indonesian - Indonesia

Japanese - BREE
Kannada - 852
Korean - Er=0{
Latvian - latviesu
Lthuanian - lietuviy
Malay - Bahasa Melayu

Google+ Profifl Blogger Profile

Gambar 95. Pengaturan Profile dan Bahasa di Blogger

4) Jika menggunakan Bahasa Indonesia dan profil Blogger saja, maka

tampilannya adalah seperti gambar berikut.

Profil Blogger

Buat profil Blogger terbatas

Gambar 96. Pengaturan Profil dan Bahasa di Blogger
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dit View History Bookmarl

Connecting.

3] @ | httpsrvmnb switeh-profile.g7s 3 www bl home-new.g % || Q search wa o 3

B Blogger

M Tnbox (4) - modultik.pkbsd... ‘ L Modul TIK PKB 5D - Googl.. ‘ +

Selamat datang di Blogger Bahasa:

Indonesia
Konfirmasikan Profil Anda
Di bawsah ini adalah profil yang akan ditampilkan kepada pembaca saat mereka melihat pos Anda. Penggunaan Profil Google+ akan memberi Anda identitas di properti

Google dan menghubungkan Anda dengan pembaca, sehingga mereka dapat berbagi dan merekomendasikan konten Anda di web dan Google=. Jika Anda ingin
menggunakan identitas lain seperti nama samaran, Anda dapat memilih Profil Blogger terbatas. Informasi lebih lanjut tentang profil di Blogger

Anda akan terlihat sebagai...

Profil Blogger
Nama Tampilan  Modul TIK PKB SD
Bagikan pos Anda dengan dunia Google+. Tingkatkan versi ke profil Google+

Gambar 97. Konfirmasi Pengaturan Profil

5) Buatlah blog baru, klik tombol Blog Baru.
File Edit View Higtory Bookmarks Tools Help IR — TR———

. () Blogger Dasbor Blogger x| M Inbox () - modultikpkbsd.. % | & Modul TIKPKBSD- Googl.. * |+

¢ || Q search

@ | hitps://www.blogger.com/home-new.g

B Blogger

F Blog Modul Tik PKB 5D

Tahukah Anda?
Sekarang Anda dapat menyoroti entri yang dipilih dengan gadget baru Entri Unggulan. Pelajari lebin lanjut

Blog Baru Buat blog Anda
Anda belum punya blog apa pun, buat satu sekarang juga dan mulai tulis pos Andal Blog Anda tidak terlihat?

E Daftar bacaan | Semua blog

Tambahkan Tambahkan blog yang diikuti ke Daftar bacaan Anda
Saat ini Anda tidak mengikuti blog apa pun. Gunakan tombol "Tambahkan” untuk memasukkan blog yang ingin difkuti
Semua blog dalam Daftar Bacaan Anda. Info lengkap
Blogger Buzz

Terbaru dari Blogger Buzz

An update on Google Friend Connect

3 hari yang lalu by A Googler

Gambar 98. Pembuatan Blog Baru
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6) Aturlah blog baru tersebut dengan langkah-langkah sebagai berikut.

e Tuliskan judul blog Anda. Gunakan judul blog yang menggambarkan
isi blog Anda. Pada contoh, blog yang akan dibuat berjudul “Guru SD
Abad 21”7 (1).

e Tuliskan alamat URL blog yang Anda inginkan agar bisa diakses
pembaca. Alamat blog harus tunggal dan belum pernah ada yang
menggunakan. Apabila alamat blog Anda tidak tersedia, gantilah
dengan alamat blog lain. Pada contoh, blog tersebut beralamat di
http://modultikpkbsd.blogspot.com (2)

o Pilih tampilan blog sesuai tema yang Anda inginkan (3).

Fle Edit View History Baokmarks Tools Help I |- e
-[0 Blogger: Dasbor Blogger x\M Inbox (4) - modultikpkbsd, % | & Modul TICPKBSD - Googl % | +
4 ) & | https://uwnw.blogger.com/home-neu.g

sgrh e U 3 & 4 ® § =

Daftar Blog » Bu.

Alamat blog ini tersedia

Tampilan Dinamis Jendela Gambar

Gambar 99. Pengaturan Blog Baru

7)  Kliklah Blog Baru, maka blog telah berhasil dibuat.
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b. Membuat Postingan Media Pembelajaran

Pada bagian ini, akan ditunjukkan bagaimana memanfaatkan blog untuk media

projek bagi siswa dengan topik Pengumpulan Data. Penjelasan mengenai

projek ini adalah sebagai berikut.

e Guru menyampaikan tujuan projek.

e Guru memberikan tugas projek pada siswa melalui postingan blog yang
menggunakan video projek sebagai bahan pengamatan siswa.

e Guru menyediakan lembar kerja untuk diunduh siswa.

e Siswa diminta mengerjakan pada lembar kerja, kemudian dikumpul
langsung ke guru pada saat pembelajaran berikutnya di kelas.

e Guru menyertakan bahan berupa fie PowerPoint dan bahan bacaan sebagai
bantuan bagi siswa mengerjakan projek.

e Apabila siswa mengalami kesulitan mengerjakan tugas projek ini, siswa
dapat bertanya melalui komentar pada blog.

Penjelasan langkah demi langkah cara memposting media pembelajaran di atas

adalah sebagai berikut.

1) Sign-in pada akun Google.com, kemudian pilih menu Blogger.

2) Pilih blog Anda yang akan digunakan sebagai media pembelajaran.

Kemudian klik untuk membuat posting tulisan baru.

File Edit View History Bookmarks Jools Help I s il W —
/Q Blogger: Dasbor Blogger x\\g Guru SD Abad 21 x | M Inbox (#) - modultik.pkbsd... % =+

€)@ | hips blogger.com/home?pli=1 c

Blogger

F 50z Modul TiK PKE SD

Kami telah mengaktifian deteksi spam otomatis untuk komentar. Sebaiknya Anda sesekali memeriksa komentar di kotak masuk spam. Pelajari
selengkapnya tentang deteksi spam Blogger atau laporkan masalah.

Tahukah Anda?
Sekarang Anda dapat menyoroti entri yang dipilih dengan gadget baru Entri Unggulan. Pelajar lebih lanjut

Blog Baru Guru SD Abad 21
Tidak ada entri. Mulai nge-blog!

- Lihat blog

Daftar bacaan = Semua blog

T Tambahkan blog yang diikuti ke Daftar bacaan Anda

Saat ini Anda tidak mengikuti blog apa pun. Gunakan tombol “Tambahkan” untuk memasukkan blog yang ingin diikuti
Semua blog dalam Daftar Bacaan Anda. Info lengkap

Blogger Buzz

Terbaru dari Blogger Buzz

TblogiD= ~donnect

ﬁé{g@mr Al

Gambar 100. Pembuatan Postingan Baru
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3) Muncul halaman pengetikan / halaman posting sebagai berikut.

File Edit View History Bookmarks Tools Help I I AT T ———
[G Blogger: Guru SD Abad 21... % \0 Guru SD Abad 21 % | M Inbox (4) - modultikpkbsd. % | +
€) [ 8 https//mwwbl D=4385338450761183318 & || search e 9 3 #
Lihat blog n Modul TIK
Guru SD Abad 21 - Entri Project Pengumpulan dan Pengolahan Data h 1 Simpan Pratin
Compose  HTML - Setelan entri
v F'w ATz Mormal ~ B I U s Av & Link i il E-T - L ¥
% Label
—

Project ini bertujuan agar siswa mampu:
1. Mengumpulkan data yang ada di lingkungan mereka (misal data tentang jenis
pekerjaan, jumlah anggota keluarga, tingkat pendidikan, jumlah kendaraan, dan lainnga

3 dari warga di RT mereka tinggal) atau data lainnya. p—
2. Mengolah data yang telah dikumpulkan dalam bentuk tabel dan diagram. 2

© Jadwal

@2 Tautan permanen

9 Lokasi

F Pilihan

httpss//mysccount gaogle.com/privacycheckup/L2continues https://myaccountgoogle,com/
? )@ [e]0 Do =

Gambar 101. Halaman Posting Artikel

Keterangan:

1: | Judul tulisan. Dalam contoh ini, tulisan yang akan dibuat berjudul

“Projek Pengumpulan dan Pengolahan Data”.

2: | Isi tulisan. Kotak ini berfungsi seperti halnya di aplikasi pengolah

kata (misal: Ms. Word), di sinilah penulis blog mengetikkan isi blog.

3: Tool menu.

Perangkat editing teks pada blog tidak jauh berbeda dengan perangkat
editing pada aplikasi pengolah kata yang biasa Anda gunakan. Beberapa
yang mungkin berbeda adalah:

Tool Fungsi

Compose

(piTML Mode Compose atau WYSWYG (What You See

is What You Get) digunakan apabila Anda
tidak memahami bahasa html untuk
pengetikan di web. Sedang Mode HTML
digunakan bagi Anda yang sudah memahami
penggunaan bahasa HTML. Disarankan Anda

mengaktifkan mode Compose, karena lebih
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mudah di dalam pengetikannya.

Link Menambahkan tautan (link)
(=] Menambahkan gambar
Menambahkan video

4) Tambahkan video projek. Misal akan digunakan video yang telah diunggah
pada situs YouTube. Bila video masih di komputer/laptop, unggahlah

terlebih dahulu di Youtube, kemudian copy URL video anda di Youtube.

Jecon

File Edit View History Bookmarks Tools Help TN

(=) Blogger: Guru SD Abad 21 ... % [ Guru SD Abad 21 % [+ Inbox (4) - modultik.pkbsd.. x | 3 % | B Penyajian dan Pengola... @b x | =+
B https//wwiyoutube.com/watchTv=wQiE9_IPake - - wBE U 34 a4 e 8 =
" libe & perbeljaran pengumpulan dan pesciafaiR @lamat URL o | @

S e SRR EREEREY’ T T T Bmeee Up next Autoplay © @D

1abel

- o | Penyajian Data
o [l by Avcul Rehman Dg. Taba
i i I Video Cara Mengajar Yang Disukai Anak

Pengertian statistik, mean,median dan

Ir Penggunaan Alat Peraga Murah Matematika
0 - Bagian 1

f]:‘w'é-\_;"' Peta Konsep "Bangun Ruang” Matematika
ii = pi
Penyajian dan Pengolahan Data A _Ii.ﬁ,‘

tugine230171

i Belajar AutoCAD - Penggunaan Koordinat
e Kartesius & Polar

Gambar 102. Proses Penambahan Video (a)

5) Pada halaman pengetikan, klik & sehingga tampilannya seperti berikut.

Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan | 79




80

Kegiatan Pembelajaran 2

File Edit View History Bookmarks Tools Help I TP - N — oo
/'[3 Blogger: Guru SD Abad 21 .. *,\B Guru SD Abad 21 x ‘ M Inbox (4) - modultik.pkbsd... % ‘ o i x | 103 Penyajian dan Pengolahan ... x ‘ +
€)F| @ ntpsmwwbl TblogID=8637490 385338450761183318 e || Q searen wa U3+ A 408 =
Lihat blog Modul TIK PKB SD
q 1 Simpan Pratinjau Tutup
Add a Video /
Upload From YouTube My YouTube videos From your phone 2 abel
Jadwal
Youlllil}  https://www.youtube.com/watch?v=wQt69_IPaEo Q

Tautan permanen

| Penyajian dan Pengolahan Data
Pembelajaran matematika kelas Vi Penyajian dan Pengolaha

B 3mnt-15Apr2011

4 Batal

e [T o5
Gambar 103. Proses Penambahan Video (b)

Ajukan keluhan

Keterangan:

1: | Untuk memilih video yang berasal dari YouTube, klik From

YouTube.

2: | Paste-lah alamat video pada YouTube yang akan digunakan.

3: | Klik pada video yang diinginkan.

4: | Klik tombol Pilih untuk menggunakan video.

6) Cek tampilan pada halaman posting, kira-kira akan seperti berikut.

P B e iy et Fe ey T — TR —S— e i
| Eu e e e e L ] LR =@ = ah h El
L g e ] dl B4 kA D W
e 'y [
Fomte Famgmguaa e Femguar Tl el e fee e
e PO S — I T TN "

et sl vt g s e
1. i, dits yerg sds O lrghurgsn raveiy S dary nevday ey pebar e,
hriat wrgols bt ge. Dinghad pevahdian, kel bevaierien, S e del eepe B
LI T -y —

3. gt s e Pkl vy (e fava . Labwed i Sl

Tkl |mrribaban el pubod B Dryargan siden bl

PRSIy

'S CHOEEENE G e B R v e

Gambar 104. Proses Penambahan Video (c)
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Tambahkan tautan file agar siswa dapat mengunduh file Lembar Kerja.
Sebelumnya, unggahlah terlebih dahulu file Lembar Kerja di Google Drive
(lihat kembali materi tentang cara mengunggah file di Google Drive).
Kemudian, copy-lah URL share Lembar Kerja pada Google Drive.

Ble Edit View Higtory Bookmarks ook Help T E——
) Blogger Guru SO Abad 21, % | (] Guru S Abad 21 % | M Inbox () - modultikpkbsdh. % | & Modul TKPKESD - Googl.. » | G pengolshan dats, |

€ & hups//diivegooglecom)drive Bl TeEMUM:UVh @ || O pengolahan dota, fletype: ppt

Share with others

o copy alamat URL

Anyane with the link can view ~

Gambar 105. Proses Penambahan File (a)

Kembalilah ke halaman pengetikan di Blogger. Ketiklah instruksi

mengunduh seperti biasa, kemudian bloklah pada instruksi tersebut dan

klik Link pada menu Tool. Akan muncul jendela Edit Link. Paste-lah URL

lembar kerja dari Google Drive tersebut.

- T ——
3| du Modul TKPKBSD - Googl.. % & pengolshan dota fletypes o %+
a9+ 4

uuuuu

Gambar 106. Proses Penambahan File (b)

Klik OK. Sehingga tampilan yang muncul adalah sebagai berikut.
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marks  Toals  Helys TR - TR T ———

. x % [ Inbox () - modultikpkbsd... % | & Modul TIKPKBSD - Googl.. X =G pengolshan data, filetype:... % |

Jger. gger.gTblog get=postpostiD=4385 & | O pengolahan data, filetype: ppt ' w B U & A d
og n Modul TIK
Entri Project Pengumpulan dan Pengolahan Data Simpan  Pratin
o F v AT Nomal B LU e A S Lokl E-E 2R ¥ - Setelan ent

jumlah anggota keluarga, tingkat pendidikan, jumlah kendaraan, dan lainnya dari wargadi [+

W Label
RT mereka tinggal) atau data lainnya.
2. Mengolah data yang telah dikumpulkan dalam bentuk tabel dan diagram. @© Jadwal

Sebagai tambahan referensi, perhatikan tayangan video berikut. ©2 Tautan permanen

Tabel @ Lokasi

4§ Pilihan

I

Selesaikan lembar kerja berikut

secara berkelompok dan dikumpulkan maksimal 3

minggy.
Lembar Kerja.

Gambar 107. Proses Penambahan File (c)

10) Dengan cara yang sama, unggahlah bahan bacaan dan bahan presentasi

untuk dipelajari siswa, seperti contoh berikut.

sks Tools Help TR e —— - T—
# 1) Guru SD Abad 21 % | M Inbox () - modultikpkbsd.. % | £ Modul TIKPKBSD - Googl. % = G peng
e gger.gPblogID=8637430706: 359 editor/target=post;postiD= || 9 pengolahan data,

Ntri  Project Pengumpulan dan Pengolahan Data

N F + 1T~ Normal voB Z(u|m Ao

Selesaikan lembar kerja berikut ini secara berkelompok dan dikumpulkan maksimal 3

minggu.
Lembar Kerja.

Untuk memperijelas pemahaman kalian tentang tugas project ini, silahkan pelajari bahan
bacaan dan presentasi berikut ini.

Bahan Bacaan.

Bahan Presentasi.

Jika ada yang belum paham, silahkan kalian sampaikan melalui komentar di bawah ini.
Selamat mengerjakan.

Gambar 108. Proses Penambahan File (d)
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11) Aturlah tulisannya supaya mudah dibaca, dengan langkah sebagai berikut.

wBE U ¥ A 40 8 =

n Modul TIK PKB §D ~
Simpan Pratinjau Tutup
~ Setelan entr
W Label
© Jadwal

S92 Tautan permanen
? Lokasi

¥ Pilihan

Gambar 109. Proses Pengaturan Tulisan

a) Tambahkan Label. Label dapat dikatakan sebagai kata kunci, sangat
berguna untuk memudahkan pembaca menemukan tulisan pada
blog Anda sesuai kata kunci yang diinginkan. Setelah menuliskan

label, pilihlah Selesai.
N — [ e

Thelaso, % | +

B U ¥ R A4 ® 8 =

n Modul TIK PKB SD ~

~ Setelan entr
W Label

Datd

Pisahkan label dengan kema

Selesai

® Jadwal
G2 Tautan permanen
¥ Lokasi

£ Pilihan
Gambar 110. Proses Penambahan Label

b) Aturlah jadwal publikasi tulisan. Tulisan dapat dipublikasi langsung
(otomatis), dapat pula Anda atur kapan tulisan ini akan terpublikasi.
Misalnya Anda membuat berbagai posting tentang materi-materi

pembelajaran, namun Anda tidak ingin langsung
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mempublikasikannya karena ingin menyesuaikan jadwal belajar di
kelas, Anda dapat memilih menyetel tanggal dan waktu

publikasinya. Setelah mengatur jadwal publikasi, pilih Selesai.

W Label
Data

) Jadwal

@ Otomatis
(©) Setel tanggal dan waktu

Selesai

&2 Tautan permanen

¥ Lokasi

¥ Pilihan

Gambar 111. Proses Pengaturan Jadwal Publikasi

c) Aturlah jenis tautan. Blogspot akan otomatis membuat alamat URL
untuk tulisan Anda. Namun apabila Anda menghendaki URL khusus,
Anda dapat mendefinisikan sendiri alamat URL tulisan Anda. Setelah

memilih jenis tautan, pilih Selesai.
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n Modul TIK PKB 5D ~

: Simpan Pratinjau Tutup

~ Setelan entri

W Label
Data

@ Jadwal

©2 Tautan permanen

http://modultikpkbsd.blogspot.com
1201512/ project-pengumpulan-
dan-pengolahan-data.html

@ Tautan Permanen Otomatis
© Tautan Permanen Khusus
Selesai

¥ Lokasi

¥ Pilihan
Gambar 112. Proses Pengaturan Jenis Tautan

d) Aturlah Lokasi. Pilih Lokasi untuk pengaturan tempat publikasi
artikel Anda.

n Modul TIK PKB SD =

: Simpan Pratinjau Tutup

~ Setelan entri

W Label
Data

@© Jadwal
S92 Tautan permanen

¥ Lokasi

m

yogyakarta indonesia

s Map -

{15} Kalasnh_
SPECIAIVREGION. " -~
OF YOGYAKARTA

Kasihan Banguntapan
Sewon
Bantul

&L

©2015 Google- Map Data  Terms of Use

Nama lokasi Hapus

Yogyakarta, Yogyakart: ajan kelunan

Gambar 113. Proses Pengaturan Lokasi
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e) Aturlah pengaturan lain. Pilih Pilihan untuk pengaturan detail

lainnya dari artikel yang akan Anda publikasikan.

n Modul TIK PKB 5D ~

Simpan Pratinjau Tutup

W Label N
Data

(© Jadwal B
&2 Tautan permanen

§ Lokasi

Yogyakarta, Yogyakarta City, Special
Region of Yogyakarta. Indonesia

¥ Pilihan

Komentar pembaca

© |zinkan

© Jangan bolehkan, tunjukkan yang
ada

© Jangan bolehkan, sembunyikan
yang ada

mn

maode tulis
@ Tunjukkan HTML apa adanya
© Tafsirkan HTML yang diketik
Baris baru

@ Gunakan tag <br=
(@ Tekan "Enter” untuk baris baru

Selesai

Ajukan keluhan [_

Gambar 114. Proses Pengaturan Lainnya

12) Publikasikan tulisan. Apabila telah yakin tulisan Anda siap dipublikasikan
dan dibaca siapapun yang mengunjungi blog Anda, klik Publikasikan.
Namun apabila Anda belum yakin dan ingin melihat tampilan hasil tulisan
Anda, klik Pratinjau. Jika Anda belum selesai menulis, klik Simpan sehingga

kapanpun Anda sign-in kembali Anda dapat melanjutkan menulis.

n Modul TIK PKB 50 -

Simpan Pratinjau Tutup
Gambar 115. Proses Publikasi Tulisan

Berikut tampilan hasil publikasi tulisan berjudul Pengumpulan dan
Pengolahan Data pada alamat http://modultikpkbsd.blogspot.co.id/
2015/12/projek-pengumpulan-dan-pengolahan-data.html.

86 | Modul Pengembangan Keprofesian Berkelanjutan



http://modultikpkbsd.blogspot.co.id/%202015/12/project-pengumpulan-dan-pengolahan-data.html
http://modultikpkbsd.blogspot.co.id/%202015/12/project-pengumpulan-dan-pengolahan-data.html

Tools  Help T

4 <
| ) Guru SD Abad 21: Project P... % \G Guru SD Abad 21

—TT——

x \ 1 Inbox (4] - modultik.pkbsd... % \ £ Modul TIK PKB SD - Googl., %

SD Kelas Awal KK |

d/2015/12/project-pengumpulan-dan-pengolzhan-data.html c

Kamis, 24 Desember 2015

Project Pengumpulan dan Pengolahan Data

O pengolahan data, filetype: ppt >

Mengenai Saya

B Modul TIK PKB 5D

Linat profi lengkapku
Project ini bertujuan agar siswa mampu:
1. data yang ada di l

mereka (misal data tentang jents pekerjaan,
jumlah anggota keluarga, tingkat pendidikan, jumlah kendaraan, dan lainnya dari warga di
RT mereka tingzal) atau data lainnya.

2. Mengolah data yang telah dikumpulkan dalam bentuk tabel dan diagram.

Arsip Blog

Sebagai tambahan referensi, perhatikan tayangan video berikut.

Selesaikan lembar kerja berkut ini secara berkelompok dan dikumpulkan maksimal 3
minggu.

Lembar Kerja.

Untuk memperjelas pemahaman kalian tentang tugas project i, silahkan pelajari bahan
bacaan dan presentast berikut ini.

Bahan Bacaan.

Bahan Presentasi.

Jika ada yang belum paham, silahkan kalian sampaikan melalui komentar di bawah ini.
Selamat mengerjakan.

Gambar 116. Hasil Publikasi Tulisan

Blog Kompasiana
Sebelum dapat mempublikasikan tulisan di blog Kompasiana, harus membuat
akun Kompasiana terlebih dahulu. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.

1) Masuk di alamat situs Kompasiana, www.kompasiana.com.

. -
©) Kempasiana X+
v kompasiana.com @ Qsearch wEe ¥+ @ =
5 B
Masuk
[ | LABEL POPULER Indonesia Sastra
ox
MUNCUL DI GOOGLE
SEARCH - BERIKLAN
DENGAN ADWORDS
Tampilkan Iklan Saat Dicari Pelanggan
Anda. Bayar Hanya Per Klik.
Ironi Krisis Air di Hari Air
Sedunia P — ox
Hari ini, tepatnya tanggal 22 Maret 2017 adalah Hari Air -
" s e e pp— \ v
et

B =

Gambar 117. Halaman Depan Kompasiana.com

2) Klik ikon Masuk (di kanan atas). Sehingga muncul jendela Login.
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KOMPAS(@®

Login

Ingatkan saya

Atau login menggunakan

€ Lupa password ? Daftar KompasID <

Satu ID untuk semua layanan kompas.

T KOMPAS.com

Gambar 118. Jendela Log In pada Kompasiana.com

3) Klik tulisan Daftar KompasID-> untuk mendaftar akun Kompasiana
(KompasID/Kompas.com). Akan ditampilkan pernyataan Syarat dan

Ketentuan Keanggotaan Kompas.com.

Syarat dan Ketentuan Keanggotaan Kompas.com

1. Syarat dan Ketentuan Keanggotaan ini merujuk dan berkaitan dengan Privacy Policy dan Terms of Use Kompas.com
http://inside.kompas.com/policy.

2. Setiap anggota harus menggunakan alamat email yang sah dan masih berlaku.

3. Setiap anggota adalah perorangan/individu, dan harus menggunakan nama asli, sesuai dengan identitas yang dimiliki.

4. Setiap anggota wajib menjaga tata krama dan beriaku sopan ketika memberikan komentar dan berinteraksi dengan anggota
lainnya.

5. Setiap anggota dilarang untuk memberikan komentar, tautan, atau gambar yang berkaitan dengan SARA, tidak senoneh
(pornografi). iklan atau penawaran, hasutan, fitnah dan penyebaran ujaran kebencian yang pada prinsipnya memiliki potensi
bertentangan dengan UU ITE.

6. Setiap anggota wajib mematuhi dan terikat pada segala peraturan dan ketentuan perundangan yang berlaku di wilayah Republik
Indonesia

7. Bila terjadi pelanggaran terhadap Syarat dan Ketentuan Keanggotaan ini, pengelola berhak untuk membekukan keanggotaan.
melarang dan mencegah akses terhadap penggunaan fitur dan fasilitas di Kompas.com. hingga pelaporan kepada pihak yang

berwajib.

Saya menyetujui "Syarat dan
Persetujuan”

Gambar 119. Pernyataan Syarat dan Ketentuan Keanggotaan Kompas.com
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4) Tutup pernyataan tersebut, klik ikon silang di kanan atas. Lalu muncul

formulir registrasi KompasID.

KOMPAS@®

O Laki-ai O perempuan =
imnot & robat

Saya menyetujui “Syarat dan
Persetujuan”

Satu ID untuk semua lsyanan kompas

C KoMP4AS.com

Gambar 120. Formulir Registrasi KompasID

5) Isilah formulir Registrasi KompasID. Lalu klik (beri tanda centang) pada
I'm not a robot, lalu pilih gambar yang sesuai untuk klarifikasi bahwa kita
bukan robot (misal seperti gambar di bawah ini, memilih gambar

mobil/car).

KOMPAS®
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Gambar 121. Contoh Tampilan Klarifikasi Bukan Robot

6) Pilih (beri tanda centang) tulisan Saya menyetujui Syarat dan Persetujuan,
lalu klik Daftar untuk mengakhiri pendaftaran.

7) Setelah pengisian formulir registrasi berhasil, maka akan ada konfirmasi ke
email Anda.

8) Bukalah email yang digunakan dalam pendaftaran pada langkah
sebelumnya, bukalah pesan yang berisi Aktifasi Akun KompasID, dan klik
pada link aktivasi. Jika email tidak ada, tunggu beberapa saat atau coba

melihat pesan di folder Spam.

e [ e Hatoy” Bk T E T T ——————— o & e
| .x )

&2

ooglecomiroil /131 ATL2ICSHOLS e |as L3N B I -
Google [ a ] o O 8@
Gmail - - a o L] A 3 Hors ™ 1of6 > = - o

Gonfirm your KompasiD account, modul.tikpkbsd@gmail.com| ks« LY

KompaslD <na-seply@palmai kompas com>
to me &

Modul TIK PKE SO, please sonfim your KompaslD accourt by clikng this link

Gambar 122. Konfirmasi Kompasiana.com

9) Kilik link Konfirmasi pada email tersebut, kemudian akan muncul di

halaman web Kompas.com.

File Edit View History Bookmarks Tools Help TR

: Sign In | KornpasID x | [*1 Cenfirm your Kompas

accounts. kompas.com

Welcome, Modul TIK PKB SD | Signout

Gambar 123. Konfirmasi Akun http://kompasiana.com
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10) Pada saat Anda klik Modul TIK PKB SD mungkin akan terjadi error. Pun
demikian saat Anda melakukan Log In juga akan ada error, kemungkinan
baru terjadi proses pembuatan akun.

11) Kembali ke halaman awal (http://kompasiana.com/login) kemudian isikan
nama akun dan data lainnya. Perhatikan bahwa khusus pada Username
URL nantinya akan dipakai sebagai alamat identitas blog di Internet dan
tidak dapat diubah sehingga sebaiknya gunakan nama yang mudah diingat.

Kemudian pilih Register pada sebelah kanan bawah.
Fle Edit View History Bookmarks Tools Help T T a7

/4:. Kompasiana % | G Signin- Google Accounts % | +
P

e |[Q search "B O3 AR 408 =
e

Flash” from running on hitp

k"mpasiana TERBARU  HEADLINE  RUBRIK~  EVENT  SHOP

facebook ¥ &
¢ M9 [@ () Buatprofil Facebook Daftardengangratis dan terhubunglah dengan dunia  [IFETET

Selamat Datang Kompasianer, Isi nickname di bawah ini untuk melakukan registrasi

http://www.kompasiana.com/(nickname)

‘ estichoice ‘

Gambar 124. Proses Register pada http://kompasiana.com

12) Untuk melakukan pengaturan lebih lanjut, pilih pada gambar profile,
kemudian pilih Pengaturan, maka akan muncul kotak dialog. Silahkan Anda
lengkapi.

Fde Ecit View Hgtory Bookmarks Yool Help TR T —— | i) g
| I a

% | G Signin-GoogleAccounts X | +

"8 9+ AH 408 =

EVENT

PENGATURAN

PROFIL

PENGATURAN

Bergabung 24 Des 2015

STATISTIK EA

L Email Anda

Dibaca

modul.tikpkbsd@gmail.com

Gambar 125. Proses Pengaturan di Kompasiana.com

13) Kemudian, pilihlah Ajukan Verifikasi pada bagian bawah untuk verifikasi

data-data yang telah kita masukkan.
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k-mpasiana TERBARU  HEADLINE  RUBRIK~  EVENT  SHOP

Hobi

STATUS VERIFIKASI

AJUKAN VERIFIKAS|

Gambar 126. Proses Verifikasi Data di Kompasiana.com

d. Menulis Artikel

Langkah-langkah menulis artikel di Kompasiana adalah sebagai berikut.

1) Masuklah (login) ke situs Kompasiana, buka  halaman
http://kompasiana.com/login, lalu pilih Masuk/Login. Atau buka

http://kompasiana.com/login untuk langsung ke halaman Login.

3 9 3 & 4 © 89

Mulai Menulis

Gambar 127. Memulai Tulisan di Kompasiana.com

2) Pada bagian halaman depan Kompasiana klik Write A Post/Mulai Menulis

(untuk Bahasa Indonesia).
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B L8 e bty et [ oy T — R el <o T
| [ —— © L e b s ® |

@ 9 & & 4 &0 B

B alnsed) 34 O 20TH
ARATET

B | fm o e  He il E N W W F R
Mt
Sk
S A

= Fieal

Gambar 128. Menulis Artikel di Kompasiana.com

3) Tuliskan judul dan isi tulisan (Post) pada kolom yang disediakan. Jangan
lupa menentukan kategori tulisan.
TULIS ARTIKEL

Pemanfaatan TIK untuk Pe ;aran sSD

B f wm e W & E* S & B F @ e
Pirrbahaen margards Pemsrisman Tie week Pemtssmn 50 | bkt oo

FEMARFAATAMN TIK UNTUK PENMYTAFAM PEMBLLAIARAN S0
L. Irsart Tabal
2. Enpart Samiscd
3. Bgaton Pddze r
Iy
5, Pargolahen Pils Ml Belajer
FEFARFAATAN TIK UNTUN RLOLA FEMBLLARRAH S0
L. Bxcal
I. Powarpesnd
L Geclatna Teina |

FEMARFALTAN TIK UNTUK KOMURTKAST

FUMARFALTAN TIK UNTUR PUBLECKS]

L. Searchang
2. Wabs Blog

Gambar 129. Pemilihan Kategori Artikel di Kompasiana.com

Tulisan yang dibuat jangan terlalu sedikit dan tidak diperkenankan
menyebarluaskan kebencian, SARA, pornografi dan lainnya. Tulisan yang

melanggar ketentuan akan dihapus oleh admin Kompasiana.
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Gambar 130. Tombol Tayang untuk Publikasi Artikel

4) Klik tombol Publish/Tayang untuk mempublikasikan artikel.
5) Setelah dipublikasikan maka akan ada tulisan Terpublish pada bagian
bawah, dan hasil publikasi dapat dilihat di link Lihat.

HEADLINE RUAEEIX = ENVENT SHOF

1. Geolatea
PEMANFAATAN TIE UNTUE KEOMUNIEAST
5., Email
2. Boogle Drive
3. Deapben
4, Manfia Soinl
PEMANFAATAN TIE UNTUE PUBLIEAST

i, Seanthing
2. wab Blog

clxh

Pemardsatan TIK unbul Pembeligassn 30

Gambar 131. Tools Lihat untuk Artikel yang Terpublikasi
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6) Tampilan hasil tayang adalah sebagai berikut.

k"mpaSIana TERBARU ~ HEADLINE  RUBRIK - EVENT  SHOP

Pembahasan mengenal Pemantfaatan TIK untuk Pembelajaran SD meliputi

topik-tapik berikut int Buat profil Facebook
Daftardengan gratis dan
PEMANFAATAN TIK UNTUK PENYIAPAN PEMBELAJARAN SD terhubunglah dengan dunia
— [ Daftar |
Modul TIK PKB SD 5 Insert Simbol
>
° 3. Equation Editor traveloka'k
4. Drawing,

Yogyakarta ke Bandung

2016-01-26

Selengkapnya.. 394.900
PEMANFAATAN TIK UNTUK MEDIA PEMBELAJARAN 5D

5. Pengolahan Nilai Hasil Belajar

Jakarta ke Yoavakarta
2016-01-19

TS D 353900 =10
= 2. Powerpoint =1
Jakarta ke Yoavakarta

308.800

PEMANFAATAN TIK UNTUK KOMUNIKASI

1. Emall HEADLINE

2. Google Drive

3. Dropbox & Menyampaikan Inovasi
4. Media Sosial Karya SMK ke Presiden
Selamet HARL...
PEMANFAATAN TIK UNTUK PUBLIKASI
K5 |- 15 [ [0kl
Gambar 132. Tampilan Artikel yang Terpublikasi

7) Anda atau pembaca dapat melakukan berbagi (share) artikel melalui

beberapa aplikasi, seperti: Twitter, Facebook, Google +, maupun Linked in.

TS GED

Gambar 133. Share Artikel yang Terpublikasi

8) Artikel yang telah berhasil diuanggah (upload), dapat diedit maupun

dihapus (dengan menggunakan tools di bagian bawah tulisan artikel).

Menyertakan Gambar ke Artikel

Dalam tulisan di Kompasiana, kita dapat menyertakan gambar yang kita
inginkan sebagai pelengkap tulisan. Langkah-langkahnya adalah sebagai
berikut.

1) Untuk File berupa gambar, pada editor blog dapat memilih menu Insert

Image yang ada pada menu Toolbar.
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TULIS ARTIKEL [PUBLISHED]

Pemanfaatan TIK untuk Pembelajaran SD

B |7 |HlI [H2|HI||S |EE-|[E-|66 | == F |l | ©

Pembahasan mengenai Pemanfaatan TIK untuk Pembelajaran SD meliputi topik-topik bE

PEMANFAATAN TIK UNTUK PENYIAPAN PEMBELAJARAN 5D

1. Insert Tabel

2. Insert Simbal

3. Equation Editor

4, Drawing

5. Pengolahan Nilai Hasil Belajar

PEMANFAATAN TIK UNTUK MEDIA PEMBELAJARAN SD

Gambar 134. Tools Insert Image

2)  Pilih From Computer, pilih file melalui menu Browse.

TERBARU HEADLINE RUBRIK = EVENT SHOP

images gallery x

From Computer =~ Media library

Add media files from your computer

maximum file size allowed: 2 MB

No file selected.

*

Upload

Gambar 135. Proses Insert Image (a)

3) Untuk memasukkan ke artikel pilih tombol Upload.

4) Lengkapi isian pada kotak dialog yang ada. Isikan keterangan gambar
pada bagian Discription, untuk pengaturan letak gambar pilih pada
Alignment, dan untuk ukuran gambar pilih pada Size. Kemudian jangan

lupa pilih Save Changes.
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images gallery x

Description

Alignment

Medium Full Size

Gambar 136. Proses Insert Image (b)

5) Akan muncul pemberitahuan Data berhasil diupdate. Dan gambar

berhasil ditambahkan pada artikel yang dipublikasikan.

ing on

data berhasil di update

]

Gambar 137. Proses Insert Image (c)

f. Menyertakan File ke Artikel
Selain gambar (foto) juga dapat menyertakan file yang dapat diunduh
(download) oleh pembaca. Namun, Kompasiana tidak memberikan layanan
untuk mengunggah file selain gambar. Oleh sebab itu, file-file berformat
DOC/PPT/XLS/SWF/ZIP harus menggunakan layanan pihak lain untuk
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mengunggah file-nya (misal Google Drive). Jadi sebelum melampirkan file ke
dalam artikel Kompasiana maka file tersebut terlebih dahulu diunggah di
Google Drive dahulu, dimana link URL untuk mengunduh file inilah yang
dimasukkan ke dalam artikel di Kompasiana. Langkahnya adalah sebagai

berikut.

1) Pastikan kita sudah memiliki /ink ke file yang sudah kita upload di Google
Drive. Misal link-nya adalah:

Share with others Get shareable link @)

Link sharing on Leam more

Anyone with the link can view *

Enter names or email addresses. # Can edit -

Gambar 138. Proses Upload Link (a)

Klik pada bagian kanan atas, Get shareable link, sehingga muncul
alamat link artikel tersebut (di bagian bawah yang terblok warna biru).
Misal,
https://drive.Google.com/file/d /0B8IKnCOv3kcrUkx1MXk4d2Q3dGM/
view?usp=sharing
2) Pada bagian judul dan pengantar artikel, isikan pada editor (ingat, isikan
tulisan penjelasan terhadap link file, jangan hanya memberikan link tanpa

penjelasan). Tampilannya seperti berikut.
TULIS ARTIKEL

Pemanfataan TIK untuk Komunikasi.
B |7 |HI H2 HI | & |[IE~- E~ 66 =E = = = | F | o

Berikut beberapa manfaat TIK untuk komunikasi.

Dovnload Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi,

Gambar 139. Proses Upload Link (b)

3) Bloklah pada tulisan Download Artikel, kemudian klik pada tombol Insert

link (bergambar rantai).
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TULIS ARTIKEL

Pemanfataan TIK untuk Komunikasi.

‘BIH1 H2 | H3 |5 |E-|E-|6 | E | = E | LW

Berikut beberapa manfaat TIK untulk komunikasi. Insert/edit link

Download Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi,

Gambar 140. Proses Upload Link (c)

4) Masukkan link yang kita peroleh dari Google Drive pada kolom yang
disediakan, yaitu Link URL. Kemudian klik OK.

Insert link x

Url https-//drive_google_ com/file/d/0BBIKNCOv3kerl

el ni]

Text to display Download Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi.
Title

Target Mone >

KA o

Gambar 141. Proses Upload Link (d)

5) Link pada artikel blog akan aktif ditandai dengan warna biru dan bergaris

bawah.

TULIS ARTIKEL

Pemanfataan TIK untuk Komunikasi

‘B { |Hl |[H2 | H3 | S |[i=~| &=~ 66

Berikut beberapa manfaat TIK untuk komunikasi.

Download Pemanfaatan TIK untuk Komunikasi.

Gambar 142. Hasil Upload Link

Kita dapat melanjutkan tulisan, atau jika dirasa sudah siap maka dapat

langsung dipublikasikan.
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g. Memberi Komentar
Pada setiap tulisan yang tayang di Kompasiana akan tampak berapa kali tulisan
tersebut dilihat orang serta berapa banyak komentar. Semakin banyak dilihat
dan dikomentari maka itu mengindikasikan bahwa tulisan tersebut menjadi

perhatian banyak orang.

Untuk memberikan komentar sebuah tulisan, geser layar ke bawah maka akan
menemukan formulir untuk menulis komentar. Pengguna yang ingin

berkomentar diharuskan login dulu ke Kompasiana.

Tulis Tanggapan Anda

X

tanggapan ternadap tulisan

Gambar 143. Tampilan untuk Menulis Komentar
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E. Latihan/Tugas

LK-05. Mencari Sumber Pembelajaran (1)

Carilah sumber-sumber pembelajaran dengan menggunakan mesin pencari Google,

a. Artikel tentang materi bangun datar (persegi dan belahketupat).

b. Gambar yang berhubungan dengan persegi dan belahketupat.

c. Buku yang berkaitan dengan persegi dan belahketupat.

d. Hasil penelitian tentang pembelajaran yang berkaitan dengan persegi dan
belahketupat.

e. Bahan presentasi untuk membelajarkan persegi dan belahketupat.

LK-05 adalah tugas untuk TM, IN1

LK-06. Membuat Blog (1)

Buatlah sebuah blog pribadi baru khusus untuk media pembelajaran bagi siswa.
Anda dapat menggunakan Blogger (Blogspot.com)

Buatlah postingan baru di blog Anda tentang suatu materi pembelajaran tematik SD.
a. Tentukan judul tulisan.

b. Tuliskan tujuan pembelajaran materi tersebut.

c. Gunakan gambar dan atau video dalam postingan Anda.

d. Sertakan bahan bacaan atau bahan presentasi bagi siswa.

LK-06 adalah tugas untuk TM, IN1

LK-07. Menulis di Kompasiana (1)

Buatlah sebuah tulisan di Kompasiana dengan memilih salah satu topik yang Anda
kuasai, misal topik tentang hal-hal yang berhubungan dengan Indonesia atau
tentang pendidikan, pembelajaran, ataupun metode pembelajaran. Sebagai contoh

topik bisa mengambil tentang:

o

Indahnya negeriku, Indonesia.

=

Kekayaan Nusantara.

o

Pengalaman mengajar di sekolah Anda.

d. Pandangan terhadap salah satu metode pembelajaran yang telah diterapkan di
kelas Anda.

LK-07 adalah tugas untuk TM, IN1
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LK-08. Mencari Sumber Pembelajaran (2)

Carilah sumber-sumber pembelajaran dengan menggunakan mesin pencari Google,

a. Artikel tentang materi pelajaran Matematika untuk kelas 3, semester 2.

b. Gambar yang berhubungan dengan materi pada poin a di atas.

c. Buku yang berkaitan dengan materi pada poin a di atas.

d. Hasil penelitian tentang pembelajaran yang berkaitan dengan materi pada poin
a di atas.

e. Bahan presentasi untuk membelajarkan dengan materi pada poin a di atas.

f.  Ajarkan materi yang telah dipelajari ini, kepada minimal tiga orang rekan
sejawat, bisa rekan sejawat di sekolah Anda atau di KKG.

g. Buat laporan tentang aktivitas yang dilakukan untuk mengerjakan tugas LK-06
ini.

h. Sertakan di dalam laporan ini, screenshot (tangkapan layar komputer) atau foto
dari tampilan pekerjaan/aktivitas yang telah dilakukan tersebut, dan beri
keterangan singkat, tetapi jelas.

LK-08 adalah tugas untuk ON

LK-09. Membuat Blog (2)

Buatlah sebuah blog pribadi baru, khusus untuk media pembelajaran bagi siswa.

Anda dapat menggunakan Blogger (Blogspot.com).

Buatlah postingan baru di blog Anda tentang suatu materi pembelajaran Matematika

SD kelas 2, boleh semester 1 atau semester 2.

a. Tentukan judul tulisan.

b. Tuliskan tujuan pembelajaran materi tersebut.

c. Gunakan gambar dan atau video dalam postingan Anda.

d. Sertakan bahan bacaan atau bahan presentasi bagi siswa

e. Ajarkan materi yang telah dipelajari ini, kepada minimal tiga orang rekan
sejawat, bisa rekan sejawat di sekolah Anda atau di KKG.

f.  Buatlaporan tentang aktivitas yang dilakukan untuk mengerjakan tugas LK-09
ini. Sertakan di dalam laporan, alamat tautan (link) blog yang dibuat, termasuk

(link) blog yang dibuat rekan sejawat yang telah diajari.
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Sertakan di dalam laporan ini, screenshot (tangkapan layar komputer) atau foto
dari tampilan pekerjaan/aktivitas yang telah dilakukan tersebut, dan beri

keterangan singkat, tetapi jelas.

LK-09 adalah tugas untuk ON

LK-10. Menulis di Kompasiana (2)

Buatlah sebuah tulisan baru di Kompasiana, yang berbeda dengan tugas LK

sebelumnya (LK-07), dengan memilih salah satu topik yang Anda kuasai, atau topik

tentang hal-hal yang berhubungan dengan:.

a.
b.

C.

Sejarah para pahlawan Indonesia.

Pentingnya pendidikan karakter di sekolah.

Peran teknologi informasi dan komunikasi (TIK) untuk pendidikan dan
pengajaran.

Ajarkan materi yang telah dipelajari ini, kepada minimal tiga orang rekan
sejawat, bisa rekan sejawat di sekolah Anda atau di KKG.

Buat laporan tentang aktivitas yang dilakukan untuk mengerjakan tugas LK-10
ini. Sertakan di dalam laporan, alamat tautan (link) blog yang dibuat, termasuk
(link) blog yang dibuat rekan sejawat yang telah diajari.

Sertakan di dalam laporan ini, screenshot (tangkapan layar komputer) atau foto
dari tampilan pekerjaan/aktivitas yang telah dilakukan tersebut, dan beri
keterangan singkat, tetapi jelas.

Sertakan di dalam laporan, alamat tautan (link) di Kompasiana yang memuat
tulisan tersebut, dan juga tautan (link) di Kompasiana yang memuat tulisan

rekan sejawat yang telah diajari.

LK-10 adalah tugas untuk ON
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F. Umpan Balik dan Tindak Lanjut

Anda dapat melakukan penilaian sendiri dengan menggunakan kriteria penilaian

keberhasilan Anda, dalam skala 0-100, sebagai berikut.

Memperoleh artikel sesuai yang dicari 10
Memperoleh gambar sesuai yang dicari 10
Memperoleh buku sesuai yang dicari 10
Memperoleh bahan bahan penelitian tentang pembelajaran sesuai 10
yang dicari

Membuat blog menggunakan Blogger (Blogspot.com) 15
Menuliskan tujuan pembelajaran di blog yang dibuat 10
Menuliskan artikel di Kompasiana 15
Menyertakan bahan bacaan dan atau bahan presentasi di blog yang 10
dibuat

Menyertakan gambar dan atau video di blog yang dibuat 10

Setelah menyelesaikan latihan/tugas ini, Anda dapat memperkirakan tingkat
keberhasilan Anda. Jika Anda menilai bahwa pencapaian Anda masih kurang dari
80%, jangan bosan-bosannya untuk mengulangi kembali mempelajari materi ini,
dengan penuh percaya diri dan rasa tanggung jawab berusaha untuk menyelesaikan

bab-bab sebelumnya yang berkaitan.

Berusahalah dengan semangat dan sungguh-sungguh untuk memperoleh hasil
terbaik. Apabila keberhasilan Anda tidak mencapai 75%, maka baca dan cermatilah
kembali isi modul ini. Berdiskusilah dengan teman-teman sejawat atau fasilitator

Anda, bila ada bagian-bagian yang belum Anda kuasai terkait uraian pada modul ini.
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Evaluasi

1. Berikut aplikasi pada Google, kecuali ...
A. Kompasiana

B. Blog

C. Drive

D

. Translate

2. Untuk melihat kembali email yang sudah kita tulis, tetapi belum dikirim pada

bagian ...
A. Inbox
B. Outbox
C. Draft
D. Sent

3. Berikut adalah file yang dilampirkan di email ...
A. Attachment
B. Download
C. Upload
D. Subject

4. Google Drive dapat membagikan (share) berikut ini, kecuali ...

A. File

B. Folder
C. Photo
D. Video

5. Aplikasi Google untuk mencari sumber-sumber khusus gambar adalah ...
A. Goolge Photo
B. Google Images
C. Youtube
D

. Google Drive
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6. Untuk mendapatkan hasil pencarian dengan kriteria lebih spesifik, maka

dengan menggunakan ...

A. Setting
B. Scholar
C. Books

D. Advanced Search

7. Berikut beberapa situs untuk mencari artikel, kecuali ...

A. Google
B. Bing

C. Youtube
D. MSN

8. Salah satu situs pengunduh video adalah ...
A. http://googleplay.com
B. http://googleimages.com
C. http://keepvid.com
D. http://youtube.com

9. Tautan yang dapat ditambahkan pada postingan di blog adalah tersebut di

bawah ini, kecuali ...

A. File

B. Link

C. Video
D. Tulisan

10. Aplikasi blog yang disediakan gratis oleh Google adalah ...
A. Blogger
B. Kompasiana
C. Wordpress
D. Detik
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Penutup

Besar harapan kami bahwa modul ini dapat membantu Bapak/Ibu guru dalam
mempelajari materi tentang TIK untuk pengembangan diri. Sehingga didapat
penguasaan kompetensi yang dituntut pada Permendiknas No 16 Tahun 2007,
khususnya terkait dengan Pendidikan Keprofresian Berkelanjutan melalui
Peningkatan Kompetensi yang memanfaatkan teknologi informasi dan komunikasi

untuk pengembangan diri Bapak/Ibu guru.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah berpartisipasi
dalam proses penyusunan modul ini. Demi perbaikan modul ini di masa depan, kami
mengharapkan adanya saran dan masukan dari Bapak/Ibu guru dan para pembaca

lainnya. Saran dan masukan dapat disampaikan kepada penulis.
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