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KATA PENGANTAR

Sebagai komitmen pemerintah dalam pengentasan penduduk buta aksara,
pemerintah dalam hal ini melalui Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan
memberikan layanan bantuan dalam bentuk Bantuan Operasional
Penyelenggraan (BOP) Program pendidikan keaksaraan. BOP program
pendidikan  keaksaraan adalah pemberian sejumlah dana untuk
menyelenggarakan pembelajaran pendidikan keaksaraan bagi penduduk buta
aksara usia 15-59 tahun, prioritas 45 tahun ke atas.

Selama ini pengelolaan BOP Pendidikan keaksaraan dilakukan secara
konvensional melalui pengusulan dari lembaga penyelenggara program
pendidikan keaksaraan atau Dinas Pendidikan Kabupaten/Kita ke Direktorat
Pembinaan Pendidikan Keaksaraan dan Kesetaraan. Hal ini berdampak pada
kurang efektif dan efisiennya dalam mekanisme penyaluran BOP Pendidikan
Keaksaraan. Sehingga diperlukan aplikasi yang dapat mempercepat proses
pengelolaan BOP tersebut.

Direktorat Pembinaan Pendidikan Keaksaraan dan Kesetaraan pada tahun
2017 ini membuat aplikasi Si BOP Aksara (Aplikasi BOP Pendidikan
Keaksaraan Daring). Aplikasi ini dapat diakses oleh lembaga satuan
pendidikan nonformal maupun Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota yang
menerima BOP Pendidikan Keaksaraan dari biaya APBN tahun 2017 dan
seterusnya.

Kami mengucapkan terima kasih kepada berbagai pihak atas kontribusi dan
perannya dalam menyelesaikan buku Panduan Penggunaan Aplikasi BOP
Pendidikan Keaksaraan Daring ini. Diharapkan buku ini dapat memfasilitasi
lembaga maupun Dinas Pendidikan/Kota untuk mengakses BOP Pendidikan
Keaksaraan, dari usulan hingga pelaporan program pendidikan keaksaraan
dasar maupun keaksaraan lanjutan.

Jakarta, Juli 2017

Wks. Direktur Bindiktara,
Direktur Pembinaan Kursus dan
Pelatihan

. YuSuf Muhyiddin
NIP 195901051986021001

Panduan Penggunaan Aplikasi BOP Keasaraan




DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR ..ot i
DAFTAR IST oo ii
BAB | INFORMASI UMUM
A. Penjelasan APHKaST ........ccccooviiiiiiiieneeeese e 1
B. SrUKLUr IMENU ..o 1
C. Mekanisme Pengaksesan ApliKasi ...........cccccvvveieiiincinnnnn, 2
D. Kelengkapan Data yang Dipersiapkan ..........cc.ccccceovveivennenne. 5
BAB Il PENGGUNAAN APLIKASI
A, Cara Penggunaan ........coceeeereneeieneseene e 6
B. Membuka ApPIIKaST .......cccoveiviiiiiiiceeecc e 6
C. REQISIIAST ..veviveieieieisse st 7
D. LUupa PassWord ........ccccceveeiiiieiie e 9
BAB Il STRUKTUR MENU DAN MODUL
AL STTUKEUN MENU .o 11
1. Dinas PendidiKan ...........ccccooeviiiiiieirseene e 11
a) BOP KeaKSaraan ..........cccoceeereieiniininisenese e 11
D) AIIKEl oo 16
C) DOWNIOAd ..o 18
d) Tentang Kami .......ccccoiiiiiiiiiiiec e 19
€) Profile ..o 20
f) Laporan Perkembangan ...........cccccevevviveiiiie e, 23
g) Laporan AKNIE ..o 24
N) LOQOUL ... 26
2. Lembaga ..o 28
@) BOP KeaKSaraan ..........ccoceoereieininenenesese e 28
D) Profile .....oooie e 32
) Laporan Perkembangan ..........cccocvvveienieneene i 33
d) Laporan AKNIT ... 35
€) ArtIKEl .o 36
) NOLITIKAST voovveieiiiccccc e 37

Panduan Penggunaan Aplikasi BOP Keasaraan



BAB |
INFORMASI UMUM

A. Penjelasan Aplikasi

Program Aplikasi Bantuan Operasional Penyelenggaraan Keaksaran
(Si BOP) adalah Program aplikasi teknis dan administrasi. Si BOP
memiliki fungsi pengolah data, lembar kerja menghimpun rekap
proposal dari dinas pendidikan kabupaten/kota, SK nominatif, alur
pencairan dana dan laporan Bantuan Operasional operasional
(BOP).

Si BOP disusun bertujuan: a) Pemanfaatan dana BOP
Keaksaraan tepat sasaran dalam mendukung operasional
penyelenggaraan Keaksaraan secara efektif dan efisien; b) Memiliki
kemampuan untuk saling berinteraksi satu sama lain sehingga
menguntungkan pengguna dan; ¢) Pertanggungjawaban keuangan
dana BOP Keaksaraan dilaksanakan dengan tertib administrasi,
transparan, akuntabel, tepat waktu, serta terhindar dari
penyimpangan.

Buku Panduan Aplikasi ini diharapkan dapat memfasilitasi Pihak
terkait untuk memberikan gambaran atau mendapatkan penjelasan
bimbingan cara penggunaan aplikasi untuk Lembaga (Satuan
Pendidikan Nonformal), Dinas Pendidikan Kabupaten/Kota, dan
Administrator.

B. Struktur Menu

Struktur menu yang terdapat pada Program Aplikasi Bantuan
Operasional Penyelenggaraan Keaksaran (Si BOP) adalah sebagai
berikut:
1. Dashboard/ Menu Utama

a) Slide Bar/Home
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b) BOP Keaksaraan
c) Download
d) Artikel
e) Tentang Kami
f) Profile
g) Login/Logout
h) Notifikasi

2. Menu Bar
a) Keaksaraan

Keaksaraan Dasar pada daerah terpadat

Keaksaraan Dasar pada Daerah 3T, Papua, dan Papua
Barat

Keaksaraan Dasar pada Komunitas Adat
Terpencil/Khusus

Pendidikan Keaksaraan Usaha Mandiri( KUM)
Pendidikan Multikeaksaraa

C. MEKANISME PENGAKSESAN APLIKASI
Alur Proses Registrasi dan Login. Mekanisme proses registrasi dan

login di bagi menjadi 2 alur, yaitu alur Dinas Pendidikan/Kota dan

Lembaga Satuan Pendidikan Nonformal. Adapun alur proses

sebagai berikut.

Panduan Penggunaan Aplikasi BOP Keasaraan




Dinas Pendidikan

Usulan Proposal (Dinas)
Dinas Siste

Admin

Binas Memilh Tioe
saksaraan

Input Semua Lambaga
" Mama Lembaga
Alamat Lembags
icetua
i ama Bank
¢ Rakoning
- Hekenlnu Atax Nama
NP Atas Nama
Jumiah Foserta Didik Lembasa

- Birampuan
Sratal dumiah

Lampiran (Uplo
,romwpv vauninu Combaga
ompaga

Ketua Lo
- Bata Patoria DIdiK Lambaga

1oad DoKumen Excel Data Peserta Didik

Admin Review Froposal

Simpan Proposal

Approve Proposal
Gtomats MemBuat Mo
Froposal

Lis Proposal
Submit Fropesal

r ste m Email dar
rGHTNaS BadR Al Dinas

yUban stus =» s
Datail Eropogal | Bution Catak L TR L IR T
Mendapaiat Nod =

Ferubanal

S N —

Notifikasi pada akun Dinas

== Mominanr
etall Proposal ; Button Cata U B Ramor
(ot Promosg Suten Comn rar BN SRS e
O ATIER Tahgoal SR ade Tk

ERNATSS
-

, l

Uban Status = SPE
InputNEMor SEE dan Tanaga

+

stem Kirim Emall dan
MOURKAS paas ok s

*'7

Uban Status == SPM
Input Nemer SEM dan Tangaal
M

Sitem Kinm Ematl 4
o

L [ ¥
*

J
J

P20
input Momor 5 aan Tanggat
L Notfas pada akun Dinas " as

R —
3

Uban Status == SPPR
Input Nomer SFPN dan Tanggal
sSFPn

*

Sistem Kirm Eman dan
Motifikasi pada akun Ginas

aiian Dinaz
Laporan Penyaniran Dan
o . 2
g era i
L | p 5 otaiar
- arar
N S Crat Say PamenSiaaran (Siy
Miembuat Caporan
F:rl\:mum'uan oposal  Button Cetak Akad &
e Nominatic
Deskrivel Laporan

- Attachment (Foto / Video /
Dokumen)

Simpan Lapor. Approve Laporan
Keiriin Emall ke Admin I Ferkembanaan
Wandapakat Notifkast
tentang Apprval Laporan Sistern Kirm Eman dan Noutkas pada
akun Dinas
egere membuat laporan aknir - |+—
BRSS! 2 TGO SELOIaR atan
Mambuat Laperan Akhir PorDSlAaren Boralnir

- Upload Dokumen Laporan J

WMendapakat Notifasi entang ListLaporan Akhir
Fanariamaan Laporan J

.

Torimankasin L,,.U.,.. Cawdan kami

Panduan Penggunaan Aplikasi BOP Keasaraan




Lembaga

Usulan Proposal (Lembaga)
Lembaga sistemn Admin

Lembags Masuk Menu
aksaraan

Cembaga Memiin Tipe
Keaksaraan

Input Detail Fenduduk Buta Akzara
,.n=m= K=Iumin

= Simpan Froposal

_Alamat Sesusi KTE
- Pekerdaan

Lokasi Peiskeansan Program
okasi Program
~Jumiah Kombangan Detajer
L Nama Tutor

Rencana Anagaran Biaya (RAB)
- Komponen yand di biayai
Parincian

Proporsi Biay.

ampiran Fils (Upload)
- FC 12in Oprasional / Legalitas Lembaga
€ BuKu Reksning atas Nama Lembags
© atas Nama Lambs
LFC KTP Katua Lembag

S S S
e gget Approvey |« Approve Propesal
[t cvon roponas

-

rove Proposal
Otomatis Membuat No
i

Submit Proposal

R R—

tem Kirim Emall da
Notifhas bada skun Lembaga

h Status == sk
input namar K.
Koo MAR. 1o Biba 10 ETAR SKI

Datail Propozal  Bution Cetak
posal Usulan

Sistem Kirim Email dan
Notifikasi pada akun Lembaga PO —

Detail Proposal - Bution Cetak
sk

No Dipa [CETAK Sk

S

Sistem Kirim Email dan
LNUN\M:-;\ pada akun Lembags bah Status =>

o
gt Memar SEE dan Hanggat

-

UBan Status —> SPM
Kirim Email aan INBUt NGmor SPM dan Tangas!
Notkas bada akun Lembaga SPM

b

Pada akun Lambaga

Upan status -> sPEn
Sistem Kirim Emal dan input Namer SEPn dan Tanagal
Netifikasi pada akun Lembaga 4

Tersawrkan
Sistam Kirim Email dan Notfkasi aada
mba:

s Pl oare Bariisan
Program [Type Aksaral, Jurnlah Lembags
o 00.000 . S

Lap
Pombolajararn Benargsng Minimal 25%
Dari Jam Pemebeiajaran (SKLF"

Membuat Laporan
Parkembanaan

Detail Proposal | Bullon Cetak Akad &
Nominatr

=
Kripsi Laporan

- Attachment (Foto / Video /
Dokumen)

Approvs Laporan
Kembangan

Mendapakat Notifias
tentang Apprval Lapora;

J Sistem Kinm Email dan Notfikasi pada
akun Lembaga
"Sagera membuat laporan akhir  |a—

maksimai 3 minggu setaiah kealatan
Pembeiajaran berakiis

Membuat Laporan Aknir
“usuian
- Upicad Dokumen Laporan

impan Lapor
Er

an
Kirim Email ke Admin

I

Mendapakat Notfiasi tentang
Feneramann Laporan

Panduan Penggunaan Aplikasi BOP Keasaraan




. KELENGKAPAN DATA DOKUMEN YANG DIPERSIAPKAN
Dinas Pendidikan

Identitas Lembaga yang diusulkan

Identitas Peserta Didik by name by address yang diusulkan
Scan Rekening a.n Lembaga (Format Jpg.)

Scan NPWP a.n Lembaga (Format Jpg.)

Scan KTP Ketua a.n Lembaga (Format Jpg.)

Nomor Surat, Tanggal Surat dan Perihal Surat Usulan

Lembaga

Identitas Lembaga

Identitas Peserta Didik by name by address yang diusulkan
Scan Rekening a.n Lembaga (Format Jpg.)

Scan NPWP a.n Lembaga (Format Jpg.)

Scan KTP Ketua a.n Lembaga (Format Jpg.)

Rincian Anggaran Biaya
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BAB 11
PENGGUNAAN APLIKASI

A. Cara Penggunaan

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara dalam
penggunaan Aplikasi Bantuan Operasional Penyelenggaraan
Pendidikan Keaksaraan Daring melalui alamat situs yang telah
disediakan. Berikut ini adalah langkah-langkah dalam penggunaan
aplikasi :

1. Membuka Aplikasi

a. Bukalah aplikasi melalui web browser (IE, Mozila Firefox,
Google Chrome atau lainnya) dengan alamat url (uniform
resource located) berikut ini:
http://sibopaksara.kemdikbud.go.id

b. Kemudian tekan tombol Enter pada tombol keyboard atau
klik Go pada browser

c. Akan muncul tampilan halaman pada layar, seperti
dibawah ini:

Home BOP Keaksaraan Artikel Download Tentang Kami @ ’

KEAKSARAAN

Melalui aplikasi ini diharapkan mekanisme
pengelolaan BOP Pendidikan Keaksaraan
akan lebih efektif dan efisien.

Gambar 1. Halaman Home
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Untuk dapat masuk ke dalam aplikasi BOP Keaksaraan akan
muncul menu login seperti di bawah ini:

Home BOPKeaksaraan Artikel Download Tentang Kami «oy

I3 Mssf Ands herus Login tersbih dehulu

AKSARA

Membangun Keadaban
dan Karakter Bangsa

REBISTER

Lupa Sandimu ?

Gambar 2. Login
Lakukan login dengan menggunakan username dan password
yang telah dibuat saat registrasi dan centrang Completely
Automated Public Turing test to tell Computers and Humans
Apart (Captcha) sebagai pengesahan kata ujian yang dimasukkan
dari suatu bentuk sign-up untuk dapat masuk kedalam aplikasi.

2. Registrasi

Reqgistrasi dapat dilakukan dengan meng-klik kata ”Dinas” atau
”Lembaga”, Selanjutnya akan muncul form registrasi seperti
gambar berikut:
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Registrasi

Sebagar I Dinas I Lembaga
@ ® ® ® ®
Jimil
Nama Lombaga
Nama Lembaga
Alamat Lombaga
at Lomb
Dosa
Provinsi Kota / Kabupaten
- Pilih Provinsi - I - Pilih Kota -
Kooamatan
- Pilih Kaoamatan -
Nama Sokrotaris Nama Bondahara

Nama Bondahara

Gambar 3. Lembar Form Registrasi

Lakukan entry data sesuai dengan kebutuhan sistem,
selanjutnya untuk “Dinas” klik tombol “Daftar” dan
”Lembaga” klik tombol ”berikutnya” sampai urutan
upload muncul pop up menu berhasil klik “Ok” di akhiri
Klik ”Daftar”. Akan muncul tampilan menu anda berhasil
mendaftar, menunggu approvel dari admin.

Berhasil mendaftar, menunggu approval dari admin

AKSARA
Ha”o Membangun Keadaban
dan Karakter Bangsa
=  Email
Password
Saya bukan robot Mﬂ

Gambar 4. Berhasil Registrasi
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Ketika telah di Approve oleh admin cukup membuka
alamat email yang anda daftarkan dan buka email balasan
dari verifikasi bahwa akun Anda telah disetujui admin.

Admin Keaksaraan User Approval - 2017-07-04 15:28:06 - Keaksaraan I

|.com Selamat akun Anda t

Gambar 5. Registrasi/Lupa Password

Jser Approval - 2017-07-04 15:28:06 otk masuk x

u ]
5]

Admin Keaksaraan noreply@keaksaraan.com lewat crocodic.net 4 Jul (1 hari yang lalu) -
ke saya |+

Keaksaraan Kemendikbud

Hallo agustinai@gmail.com

Selamat akun Anda telah disetujui admin.

Silahkan login dengan link berikut: http://crocodic. net/keak 1 Jikbud/public/login

Regards, I

i Klik link ini untuk menverifikasi akun anda

Gambar 6. Registrasi/Lupa Password

3. Lupa Password

Dapat membantu ketika anda lupa password yang
merupakan user root itu sendiri, user lain tidak dapat
meresetnya, karena dibutuhkan email yang valid pada saat
didaftarkan ketika anda melakukan registrasi atau
pendaftaran. Sekali lagi diingatkan untuk mengklik saya
buka robot atau Capcha dan menjawab pertanyaan yang di
tanyakan oleh capcha tersebut biasanya dengan menjawab
atau mengklik 3(tiga pertanyaan) dan tekan tombol lewati.
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AKSARA

Membangun Keadaban
dan Karakter Bangsa

Lupa Sandimu?

& Emall

™

(CAPTCHA

Saya bukan robot

KIRIM EMAIL

Gambar 7. Lupa password

Untuk ubah password cukup membuka alamat email yang

anda daftarkan dan buka email balasan dari verifikasi dari
admin keaksaraan untuk mengubah password (dapat
dilihat pada gambar 4 dan gambar 5 Registrasi/Lupa

Password).
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BAB Il
STRUKTUR MENU DAN MODUL

A. Struktur Menu

Adapun struktur menu yang terdapat pada Aplikasi BOP
Keaksaraan tahun 2017 untuk Dinas Pendidikan dan
Lembaga sebagai berikut:

1. Dinas Pendidikan
a. Dashboard
Berisi tentang BOP Keaksaraan, Artikel, Download,
Tentang Kami, Profie, Notifikasi, Hubungi Kami dan
Pemberi Rating dan Log in/Log Out.
1) Modul
a) BOP Keaksaraan
Untuk dapat masuk kedalam menu BOP
keaksaraan diperlukan Login User Dinas yang
sudah diregistrasi, akan terlihat tampilan menu
tambah usulan yang aktif terdiri dari:
v Keaksaraan Dasar pada daerah terpadat buta
aksara
v Keaksaraan dasar pada daerah 3T, Papua
dan Papua Barat
v Keaksaraan Usaha Mandiri

Sedangkan untuk Keaksaraaan dasar komunitas
Adat  Terpecil/Khusus  dan  Pendidikan
Multikeaksaraan tidak dapat diklik, dan hanya
dapat diakses oleh lembaga.
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Nema Kotua Alamat Kstua
Identitas Rekening
Bank Nomor Rekaning Roksning atas nama Cabang Rekening
all 1032423423542 =i Lembaga Tes sanayan
NPWP
NPWP NPWP stas nama
MY = lembaga tes
Jumiah Peserta Didik
Jumilsh Pasarts didik Jumish Pasarts didik lak laki Jumish Pasorts didik parempuan
Upload

Fotocopy rekmning yang masih aikbf ataz nama Lambaga

Tekeui... | kosongiipn

Fotocopy KTP Kebua Lambaga

Teheui... | kosong.ipn Tehmuri... | kosong.ipn

Kirim, mohon Klik Centrang
tanda diatas

\> Sebelum Klik Tombol

Gambar 8. Form input usulan BOP Keaksaraan

Isi semua kolom yang ada pada form input usulan BOP
Keaksaraan. Untuk format tabel peserta didik dapat
diunggah pada “Download format table peserta didik”
seperti gambar dibawah ini.

Entry data peserta didik dalam format table by name by
address. Input peserta didik dipastikan dengan
menggunakan data yang dapat dipertanggung jawabkan.
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Peserta Didik
Attach Peserta Didik Download format table peserta didik

[ Data yang kai

Gambar 9. Download Peserta Didik

Jika format tabel peserta didik sudah diisi, langkah
selanjutnya yaitu diunggah atau di upload melalui
“attach peserta didik” klik browse, kemudian pilih
dokumen yang akan di-upload dan ketik Open/OK.
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17MOTTHOD00C0000000000000 wrizace tes

SJumish Posarts Didik
it e e e B T Dt Pt BB

Gambar 9. Form Edit Usulan BOP Keaksaraan

Usulan lembaga yang telah dikirim oleh Dinas Pendidikan
akan muncul pada pojok kiri atas nomor registrasi proposal
yang telah Anda Ajukan. Untuk menambahkan kembali
lembaga yang akan diusulkan klik tanda +(plus) Tambah
Usulan ada pada tulisan diatas menu kirim. Jika sudah
terisi semua dan dipastikan data sudah lengkap serta sesuai
maka terakhir yaitu klik kirim.

Setelah data usulan dilengkapi, kemudian menunggu
approve dari admin. Notifikasi akan muncul jika admin
telah approved usulan seperti gambar berikut.
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Home BOPKsaksaraan Artikel Download Tentang Kami

Usulan Anda no PLT7070900001. Telsh diproses menjadi Approved ]
9 Jul 207

Gambar 10. Notofikasi

Kemudian admin menginformasikan usulan di approve
dan diinformasikan juga untuk input nomor usulan, tanggal
usulan dan perihal usulan.

Adapun  letak  untuk  menginput usulan  di
Profile=>History=>Lengkapi Usulan*=>Masukan
Data=>Pop Up input data. Jika data sudah diinput
selanjutnya klik “kirim”.

Lengkapi Usulan Anda

Nomor Surat Usulan®

Gambar 11. Pop Up Input Nomor, tanggal dan perihal

Informasi terkait kronologis inputan yang sudah dikirim
dapat dilihat di Profile => History, akan muncul proposal
usulan apa saja yang sudah dikirim dan dapat dicek

statusnya.
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b) Artikel

Untuk Artikel Dinas Pendidikan maupun Lembaga dapat
menambahkan pada laman BOP Keaksaraan artikel
mengenai  pendidikan  keaksaraan, ketika artikel
ditambahkan penulis harus mencantumkan foto untuk
artikel yang akan ditambahkan dan artikel tersebut
menunggu persetujuan oleh admin untuk disetujui.

Untuk Pemberitahuan disetujui untuk ditayangkan pada
laman BOP Keaksaraan akan ada pemberitahuan melalui
email yang didaftar kan pada saat registrasi. Dipastikan
email yang ketika didaftarkan tersebut aktif.

Untuk menambahkan Artikel klik tanda + (Plus) atau klik
tambah artikel, lalu akan muncul menu seperti dibawah
ini:

©

—
Mﬁ;\;}hm Dinas Contoh
-

Gambar 12. Entry Artikel
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Home BOPKesksarasn Actksl Downlosd  TentangKami @ Profile  Logout »

CANCEL TAMBAM ARTICEL

Gambar 13. Laman Artikel

Untuk menambahkan artikel penulis harap mengunggah
(upload) gambar atau foto yang berhubungan dengan bahan
tulisan artikel yang akan dikirimkan, jika tidak ada gambar
atau foto maka tulisan tesebut tidak dapat diupload. Bahan
tulisan artikel yang sudah dapat di Upload atau ditambhakan
artikel akan muncul Pop Up pemberitahuan bahwa anda
telah berhasil menambahkan artikel, mohon menunggu
persetujuan dari admin.

v

Berhasil
nambah artikel, Tunggu
n dari admin

erhas
persetujuan d

Gambar 14. Laman Artikel Berhasil dikirim
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Proses persetujuan artikel yang telah berhasil di upload
atau ditambahkan dapat dilihat diemail yang telah
didaftarkan ketika registrasi dan pemberitahuan telah
disetujui oleh admin akan muncul pada menu notifikasi
yang bergambar lonceng yang terletak pada pojok kanan
atas. Contoh artikel yang sudah disetujui dan ter-upload

tes

ARTIKEL TERKINI

ing elit

Gambar 15. Laman Artikel di Publish

c) Download
Pada menu download terdapat informasi mengenai
Petunjuk Teknis,/NSPK, SKL & Silabus Keaksaraan,
Pedoman Pembelajaran, Pedoman Penilaian Bahan

Ajar, Jurnal Akrab dan lain-lain.
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sebush berkas POF (1,3 M6)
o k) 116.98.227,139

703 yang sebabreya Fref o lbuben dagan berkas o7
C bbagengen ok
@ girpan berkas
r

[pdf] JUKNIS BOP [php] Ruercur| [xle] Dopreciste guiere
Koskearas... 07 24n 207 6 Jun 2017

simpan%

[psd] Kesksaraan [xiax] Dinas.

Gambar 15. Download

d) Tentang Kami

Berisikan informasi Latar belakang dan
kebermanfaatan ~ Aplikasi Bantuan  Operasional
Penyelenggaraan (BOP) Pendidikan Keaksaraan.

Tentang Kami

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard
dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley oftype and scrambled it to make a type specimen
book. It has survived not only five centuries, but also the leap into el -4 dall 1 4.1t
was populatised in the 1960s with the release of Letraset sheets containing Lutem Ipsum passages, and more recenﬂy with
desktop publishing software like Aldus PageMaker including versions of Lorem Ipsum

Gambar 16. Tentang Kami
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e) Profile

Profile adalah ringkasan deskripsi informasi dari admin,
dinas pendidikan dan lembaga, mencakup sejarah
identitas, sumber daya, struktur organisasi serta
manajemen admin, dinas pendidikan dan lembaga secara
general. Sebagai Pengaturan user (edit profile).

Didalam dashboard profile juga terdapat modul menu
seperti  mengganti password, Artikelku, Laporan
Perkembangan, Laporan Akhir dan History.

A
M
Mﬂi@ Dinas Contoh

P\
Hama Dinas Dinas Cantah
Email ansetisdisimgmaileam

Brafile Hamar Kantak (922947929829998

HIP 2929429429229
Hama Kepals Dinas Muhammad han Setiadi
Hamar Kantak Kadis / Kabid (97239728374723
Alsmat Dess Sumururang RT 047 RW 03
Pravinzi jawa tengah
Kata / Kabupaten bata semarang

Gambar 17. Profile

Untuk melihat status proposal dapat dilihat melalui
History=>Detail

Dinas Kemayoran

Tanggal Nomor Proposal Edit Detail Lengkapi Kop lampiran  Attach
Usulan* Usulan = Usulan peserta
didik

09-Jul-2017 PD17070900001 - @ n
22:63:05 "

Gambar 18. Detail Proposal
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Klik symbol EX tersebut kemudian akan muncul

jendela informasi status usulan seperti gambar berikut.

an  Artikel Download Tentang Kami &
=~

Dinas Kemayoran

Detail Usulan

Tanggal 06-2ul-2017 No Status Tanggal NO
Nomor Proposal PDT7070600003, 1 Proposal  2017-07-06
Baru 1:10:12
2 Approved  2017-07-06 m
11012
3 sk 2017-07-06 1

111012
History
Detail Proposal Lembaga

No Tanggal Nama Ketua Alamat Bank Nomor  Rekening NPWP NPWP Peserta Pes
Rekening ~ atas atas  didik  didi
Nama Nama Laki Per

Gambar 19. Status Usulan

Jika terjadi revisi atau perbaikan data usulan yang
telah diinformasikan oleh Direktorat Pembinaan
Pendidikan Keaksaraan dan Kesetaraan, maka
perbaharui data melalui  profile=>history=>pilih
proposal usulan=>Edit=>Input data yang

diperbaharui=>Simpan
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Tanggal  Nomor Proposal  Edit Detail Lengkapi Kop lampiran

Usulan* Usulan Usulan
Profile
ot Sandi 09- PD17070900001 = ® ®
Jul-2017 " "
22:53:05
Artikelku
06- PD17070600003  [12] - ® ®
Laporan Jul-2017 " n
Perkembangan 1:10:12
_ 06~ PD17070600001 [ - ® ®
Laporan Akhir Jul-2017 s :
10:52:02
History

20- po17062000005 [ [
e e

Gambar 20. Laman History

Edit Propozal PDM7070900001

ldentitas
Hama Lamiaga Alamat Lembaga

tast tast
Hama Kotum Alasmat Ketun

tost toat
Idantitas Relkening
Bank Heomor Rakening Rering ates raema Cabang Rearing
bsn a7R4sz H sheffatha naltakfs
NHPWP
HPWE HPWF atas nanme

STIEIPELTTESE H BT skfarn
Jumilsh Pesorta Didik
Tumich Pessrto didilc Turniah Peserts didlleid lod Tmnisin Pascrts didic perempUan
200 H 200 H ] H
Upload |
Folneopy reiening ates Rama Lembags Fotnongy HPWF sies nams Laminags Fotncopy KIF Ketus Lembags

Browse_ | No e selected, Browese | Mo fie seiscted, Browse_ | Mo fla selzctac,
Ecsongt Jke tdak dlsll Engongl s tickak sl Koeongl P tidsk Al

+ Tambah Uzulan

Pesarta Didik
Aftach Pesarts [N (Exesi]

Browse_ | No e selected,

Eszang Jka Hdgk Azl

Gambar 21. Form Edit Proposal
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f) Laporan Perkembangan

Langkah Entry laporan perkembangan sebagai berikut:

Klik profile=>Laporan Perkembangan

Klik tanda plus (+) tambah report perkembangan
Pilih Proposal

Input Deskripsi Pembelajaran perlembaga secara
singkat dan jelas

Lampirkan dokumen foto yang terdiri dari a) foto
papan nama lembaga; b) foto bangunan/gedung; c)
2 foto kegiatan pembelajaran. Ukuran gambar
maksimal 8 MB.

Dapat menginput link video pembelajaran yang
sudah diunggah di website.

Klik Tambah

“Laporan  perkembangan  Dinas  hanya
memberikan narasi/deskripsi singkat terkait
dengan proses/perkembangan  pembelajaran
setelah lembaga melakukan pembelajaran
selama setengah dari jumlah jam pembelajaran
atau min. 25% yang tercantum dalam SKL pada

masing-masing program.”
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Filih Proposal

[ priepialialic]

Deskripsi

Laparan Perkambangan

Lampirkan Dokumen

Browss_. | o fle sekctad,

Tambahkan Foto

Foto papan remna kembogs

Browss_. | Mo flle selactad,

Msoc ukuran EME

oty kmplatan peamibaliojansn

Browss_. | o fle sekctad,

Mo uburan EMB

CAMCEL

Foto bamgursn kmbogs

Browss_. | Mo fle salerted

B Licuran SkB

Fotn eglatarn permbsiajenn

Browss_. | Nofle salected,
Bda ke SHE

Gambar 22. Form Entry Laporan Perkembangan

g) Laporan Akhir

Laporan dapat di entry jika laporan perkembangan
sudah di input. Adapun langkah-langkah menginput

laporan akhir sebagai berikut.
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o KIlik profile=>Laporan Akhir
¢ KIlik Tambah Laporan yang ada dipojok kanan

~

Dinas Kemayoran

PDTI

Gambar 23. Laman Tambah Laporan Akhir

e KIik Proposal Report Perkembangan

e Upload Dokumen Laporan

e Input Peserta didik yang lulus

e Attach peserta didik dengan format excel
e KiIik “Tambah laporan”

Proposal Report Perkembangan

-~ Pilih Proposal Report Perksmbangan -

Upload Dokumen Laporan
Browse. No fils seleotad.

Poserta Didik yang Lulus Jumiah Laki laki

Jumlah Perempuan Attachment Peserta Didik yang Lulus

Browse. No fils seleotad.

BATAL

Gambar 24. Form Entry Laporan Akhir
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h) Notifikasi
Pemberitahuan atau kabar tentang persetujuan dari
Admin.

Logout @‘

Behum ada nodttazil

Gambar 25. Notifikasi
i) Logout

Menu logut terdapat pada pojok kanan atas

Logout ’

@ Bolars acia oIt tasi

Gambar 26. Menu Logout

j) Hubungi Kami dan Rating

Direktorat Pembinaan Pendidikan Keaksaraan dan
Kesetaraan senantiasa berusaha melakukan yang
terbaik untuk meningkatkan kenyamanan pengguna
dan memastikan bahwa keluhan Anda diselesaikan
dengan cepat dan efisien. Jika layanan kami tidak
memenuhi harapan Anda, silahkan mengajukan
keluhan atau memberikan saran dan pendapat
menggunakan formulir di bawah ini. Anda
dipersilahkan juga memberikan rating/bintang tentang
produk BOP Keaksaraan kami.
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RATING

Gambar 27. Hubungi kami dan rating

e Hubungi Kami
Masukan Email anda yang valid dan pesan yang
akan anda sampaikan dan klik tombol kirim untuk
mengirimkan ke kontak kami.

e Rating
Klik tombol Rating dan klik tanda bintang untuk
memberikan nilai dan masukan ke kami atas
pelayanan pada aplikasi kami masukan email anda
dan tambahkan komentar dan saran anda, klik
tombol Escape untuk membatalkan.
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Bagaimana tentang laman ini?

Total: (10

Sangat Baik[ & ] [
Baik (1)

Cukup Baik [ 3)

Kurang Baik (0 )

Tidak Baik (0)

Email

Tambahkan komentar dan saran Anda

Gambar 28. Hubungi kami dan rating

2. Lembaga
a. Dashboard

Berisi tentang BOP Keaksaraan, Artikel, Download,
Tentang Kami, Profie, Notifikasi, Hubungi Kami dan
Pemberi Rating.dan Log in/Log Out.

1) Modul
a) BOP Keaksaraan

Untuk dapat masuk kedalam menu BOP keaksaraan
diperlukan Login User Lembaga yang telah di
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Approve oleh admin, ketika anda Login akan
terlihat tampilan menu tambah usulan yang aktif
terdiri dari:

1) Keaksaraan Dasar Komunitas Adat Terpencil /
Khusus

2) Pendidikan Multikeaksaraan

Sedangkan untuk 3 Menu modul yang tidak aktif
hanya dapat diakses oleh Dinas terdiri dari:

1) Keaksaraan Dasar pada daerah terpadat buta
aksara

2) Keaksaraan dasar pada daerah 3 T Papua dan
Papua Barat

3) Keaksaraan Usaha Mandiri

approval dari admin

AKSARA

Ha“O Membangun Keadaban
dan Karakter Bangsa

& Email

Saya bukan robot

Lupa Sandimu ?

Gambar 29. Registrasi
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v

Berhasil Login

Gambar 30. Login Berhasil

Setelah login berhasil dan memilih menu utama BOP
Keaksaraan, maka akan muncul pilihan BOP
Keaksaraan. Input pada masing-masing kolom yang
ada, isi dengan benar dan pastikan tidak ada yang
kosong/tidak diisi.
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Lasbcrwron Oxocr Lormun ko Pandidban
Ad Yepwncl/ thuzux WU Fodcwron
P mk bt dcowrs
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+ Tambah Panduduk Buta Aksara

Lot Prmg

Lot Pragg re

Lo Prog ram

E T = S e

Jumbh Eomb

Stmmcn Yo b

Rarros Tutor

onpan Fetdar

+ Tambah Lakasi Pragram

Py mrxd Stwyn

Propord e

Untuk Menghapus Rencana Anggaran
Biaya(RAB)

Untuk menambanh kan Rencana
Anggaran Biaya(RAB)

Dan berikan cek lish(centrang) pada chek
box ini

Lalu klik tombl kirim

é Hapus R48

O3 yan ) o uxu bon xd atsh benar

—r—> D

Gambar 31. Laman Entry Usulan
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b) Profile

Profile adalah ringkasan deskripsi informasi dari
admin, lembaga, mencakup sejarah identitas,
sumber daya, struktur organisasi serta manajemen
admin, lembaga secara general. Sebagai
Pengaturan user (edit profile).

Didalam dashboard profile juga terdapat modul
menu seperti mengganti Password, Artikelku,
Laporan Perkembangan, Laporan Akhir dan
History. Gambar sebagai berikut.

Jardik
Lembaga
Nama Lembaga Jardik
Profile
Email jardikbansos@gmail.com
Nomor Kontak 0832161123
Tax
Nama Ketua Abangnya Adul
Nomor Telepone Ketua 05218319

Gambar 32. Profile Lembaga
Di dashboard Profile => History => Detail juga
dapat melihat posisi atau status usulan yang telah

dikirim.
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Tanggal

0%9-Jul-2017
14:48:40

Nomor Detail Lengkapi Kop lampiran Attach
Proposal Usulan™ Usulan Usulan peserta

didik

Gambar 33. Laman Detail

c) Laporan Perkembangan

Langkah Entry laporan perkembangan sebagai

berikut:

o KIlik profile=>Laporan Perkembangan

e KIlik tanda plus (+) tambah report
perkembangan

e Pilih Proposal

e Input Deskripsi Pembelajaran perlembaga
secara singkat dan jelas

e Lampirkan dokumen foto yang terdiri dari a)
foto papan nama lembaga; b) foto
bangunan/gedung; c¢) 2 foto Kkegiatan
pembelajaran. Ukuran gambar maksimal 8
MB.

e Dapat menginput link video pembelajaran
yang sudah diunggah di website.

e Klik Tambah

“Laporan perkembangan Lembaga membuat

narasi/deskripsi singkat  terkait dengan
proses/perkembangan  pembelajaran  setelah
lembaga melakukan pembelajaran  selama
setengah dari jumlah jam pembelajaran atau min.
25% yang tercantum dalam SKL pada masing-

masing program.”
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Filih Proposal

| POPO70&00003

Deskripsi

Lampirkan Dokumen

Browss__ | Mo flle sekciad,
Tambahkan Foto
Foto papan rama lemibags |Fotny barsgunan kemiboga
Browss | Mo flle sekcied, Browse | Mo fle selectad.
Maoc wkeuran EME ey ueuran SHE
ot bpliakony pesmib o arsn. |Foto keplatern premiiaiorn
Browss__ | Mo flle sekciad, Browse_ | Mo fle selectad.
Maoc wkeuran EME ey ueuran SHE

Link url wideo pembsaiajeran ke ada)

CAMCEL TAMBAH REPORT

Bagaimana tentang laman ini

Gambar 34. form entry laporan perkembangan
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d) Laporan Akhir
Laporan dapat di entry jika laporan perkembangan
sudah di input. Adapun langkah-langkah menginput
laporan akhir sebagai berikut.
o Kilik profile=>Laporan Akhir
o KiIlik Tambah Laporan yang ada dipojok kanan

atas

L]

Dinas Kemayoran

PD17062000003

Laporan Aknir

Gambar 35. Laporan akhir

o KIlik Proposal Report Perkembangan

e Upload Dokumen Laporan

e Input Peserta didik yang lulus

e Attach peserta didik dengan format excel

e Kilik Tambah laporan
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Proposal Report Perkembangan

& -~
®
&}-_1} \,:;,9_! -- Pilih Proposal Report Perkembangan -- ~
§ 1] A YN
Eb;“'/ @ = Upload Dokumen Laporan
>3 =i G

Browse. No fils selaotad.

Poserta Didik yang Lulus Jumiah Laki laki

Jumiah Perempuan Attaohment Peserta Didik yang Lulus

Browse... | No fils seleoted.

Laporan Akhir

BATAL

Gambar 36. Laporan Akhir

e) Artikel

Untuk Artikel Lembaga dapat menambahkan pada
laman BOP Keaksaraan artikel mengenai pendidikan
keaksaraan, ketika artikel ditambahkan penulis harus
mencantumkan foto untuk artikel yang akan
ditambahkan dan artikel tersebut menunggu
persetujuan oleh admin untuk disetujui. Untuk
Pemberitahuan disetujui untuk ditayangkan pada
laman BOP Keaksaraan akan ada pemberitahuan
melalui email yang didaftar kan pada saat registrasi.
Dipastikan email yang ketika didaftarkan tersebut
aktif.

Langkah-langkah entry artikel dapat dilihat pada
halaman 18.
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f) Notifikasi
pemberitahuan atau kabar tentang persetujuan dari
Admin.

Logout ’

Beir ada nodttasil

Gambar 37. Notifikasi
g) Logout

Menu logut terdapat pada pojok kanan atas

U@N .

Bohar ada oIt tasnt
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